27.03.2018 г.                                                                                          71-п
О порядке организации и осуществления 
муниципального жилищного контроля 
на территории Балашовского 
муниципального района 
Саратовской области

В целях организации и осуществления муниципального жилищного контроля на территории муниципального образования город Балашов Балашовского муниципального района Саратовской области, в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 26.10.2008г. №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора)», Законом Саратовской области от 25.09.2012г. № 145-ЗСО «О муниципальном жилищном контроле», на основании соглашения между органами местного самоуправления муниципального образования город Балашов и Балашовским муниципальным районом по  исполнению отдельных  вопросов местного значения и Устава Балашовского муниципального района Саратовской области администрация Балашовского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по исполнению муниципального жилищного контроля администрацией Балашовского муниципального района на территории: МО г. Балашов, Барковского МО, Большемеликского МО, Лесновского МО, Малосеменовского МО, Новопокровского МО, Октябрьского МО, Первомайского МО, Репинского МО, Родничковского МО, Соцземледельского МО, Старохоперского МО, Терновского МО, Тростянского МО, Хоперского МО согласно приложению №1 к настоящему постановлению.
2. Уполномочить муниципальное казенное учреждение «Управление по СЖКХ, архитектуре и градостроительству БМР» на организацию и осуществление муниципального жилищного контроля.
3. Утвердить должностным лицом органа муниципального жилищного контроля являющимся муниципальным жилищным инспектором, уполномоченным осуществлять муниципальный жилищный контроль Несмеянова Николая Николаевича, главного специалиста по эксплуатации жилищного фонда МКУ «Управление СЖКХ, архитектуре и градостроительству БМР».

4. Постановление от 18.04.2016 г. №113-п. о порядке организации и осуществления муниципального жилищного контроля на территории  Балашовского муниципального района Саратовской области считать утратившим силу.

5. Отделу информации, общественных отношений и работе с молодежью администрации Балашовского муниципального района (Васильева Л.А.) разместить, настоящее постановление на сайте администрации Балашовского муниципального района.

 6.  Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

 7. Контроль над  исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации Балашовского муниципального района по архитектуре, градостроительству и ЖКХ – Талалайкина И.В.
 

Глава Балашовского 

муниципального района                          



П.М. Петраков
 

Приложение №1
 к постановлению администрации 

Балашовского муниципального района 

«О порядке организации и осуществления 

муниципального жилищного контроля на 

территории  Балашовского муниципального  района Саратовской области»   от__27.03.2018 г._ №__71-п_
Административный регламент
о порядке организации и осуществления муниципального жилищного контроля на территории: МО г. Балашов, Барковского МО, Большемеликского МО, Лесновского МО, Малосеменовского МО, Новопокровского МО, Октябрьского МО, Первомайского МО, Репинского МО, Родничковского МО, Соцземледельского МО, Старохоперского МО, Терновского МО, Тростянского МО, Хоперского МО администрацией Балашовского муниципального района
1. Общие положения.
1.1. Административный регламент проведения проверок деятельности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан по соблюдению обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными законами и законами Саратовской области в области жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами (далее – Административный регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий, осуществляемых должностными лицами администрации Балашовского муниципального района при осуществлении муниципального жилищного контроля на территории МО г. Балашов, Барковского МО, Большемеликского МО, Лесновского МО, Малосеменовского МО, Новопокровского МО, Октябрьского МО, Первомайского МО, Репинского МО, Родничковского МО, Соцземледельского МО, Старохоперского МО, Терновского МО, Тростянского МО, Хоперского МО (далее по тексту Муниципальных образований).
1.2.  Исполнение функции по проведению проверок деятельности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан по соблюдению обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными законами и законами Саратовской области в области жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами (далее – функция) осуществляется муниципальным жилищным инспектором в отношении следующих категорий лиц:
1) юридические лица (далее также – проверяемые юридические лица);
2) индивидуальные предприниматели (далее также – проверяемые индивидуальные предприниматели);
3) граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, проживающие на территории Российской Федерации (далее также – проверяемые граждане).
1.3. Должностным лицом органа муниципального жилищного контроля, обладающим полномочиями исполнять функцию является муниципальный жилищный инспектор, полномочия которого предусмотрены должностной инструкцией.
Муниципальный жилищный инспектор подчиняется руководителю органа муниципального жилищного контроля.
1.4. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной функции:
  Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 года;

Жилищный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 188-ФЗ;
Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 года № 195-ФЗ;
    Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 года;

Закон Российской Федерации от 7 февраля 1992 года № 2300-I «О защите прав потребителей»;
 

Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Федеральный закон от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
Федеральный закон от 23 ноября 2009 года № 261-ФЗ «Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации;
Федеральный закон от 3 ноября 2015 г. № 306-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

постановление Правительства РФ от 10.07.2014 года № 636 «Об аттестации экспертов, привлекаемых органами, уполномоченными на осуществление государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, к проведению мероприятий по контролю»;
постановление Правительства РФ от 18.04.2016 года № 323«О направлении запроса и получении на безвозмездной основе, в том числе в электронной форме, документов и (или) информации органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля при организации и проведении проверок от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, в рамках межведомственного информационного взаимодействия»;
постановление Правительства РФ от 15.12.2012 года  № 1311 «О порядке оплаты услуг экспертов и экспертных организаций, а также возмещения расходов, понесенных ими в связи с участием в мероприятиях по контролю»;
распоряжение Правительства РФ от 19.04.2016 года № 724-р;
приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 года           № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

Закон Саратовской области от 25.09.2012 №145-ЗСО «О муниципальном жилищном контроле»;
Закон Саратовской области от 29.07.2009 №104-ЗСО «Об административных правонарушениях на территории Саратовской области»;
постановление Правительства Российской Федерации от 21 января 2006 года № 25 «Об утверждении Правил пользования жилыми помещениями»;
постановление Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу»;
постановление Правительства Российской Федерации от 6 февраля 2006 года № 75 «О порядке проведения органом местного самоуправления открытого конкурса по отбору управляющей организации для управления многоквартирным домом»;
постановление Правительства Российской Федерации от 23 мая 2006 года № 306 «Об утверждении Правил установления и определения нормативов потребления коммунальных услуг»;
постановление Правительства Российской Федерации от 6 мая 2011 года № 354 «О предоставлении коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домов»;
постановление Правительства Российской Федерации от 13 августа 2006 года № 491 «Об утверждении Правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность»;
постановление Правительства Российской Федерации от 20 августа 2009 года № 689 «Об утверждении Правил аккредитации граждан и организаций, привлекаемых органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля к проведению мероприятий по контролю;
постановление Правительства Российской Федерации от 23 ноября 2009 года № 944 «Об утверждении перечня видов деятельности в сфере здравоохранения, сфере образования и социальной сфере, осуществляемых юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, в отношении которых плановые проверки проводятся с установленной периодичностью»;
постановление Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 года № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;
постановление Правительства Российской Федерации от 23 сентября 2010 года № 731 «Об утверждении стандарта раскрытия информации организациями, осуществляющими деятельность в сфере управления многоквартирными домами»;
приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
приказ Генеральной прокуратуры Российской Федерации от 27 марта 2009 года № 93 «О реализации Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
постановление Госстроя России от 23 сентября 2003 года № 170 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда»;
постановление Правительства РФ от 10 февраля 2017 г. N 166
"Об утверждении Правил составления и направления предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований, подачи юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем возражений на такое предостережение и их рассмотрения, уведомления об исполнении такого предостережения";

постановление Правительства Саратовской области от 26.08.2011 года № 458-П «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг, а также административных регламентов осуществления муниципального контроля»;

Устав Балашовского муниципального района Саратовской области;
иные правовые акты Российской Федерации, Саратовской области, муниципальные правовые акты, регламентирующие правоотношения в жилищно-коммунальном хозяйстве.
1.5.  Предметом муниципального жилищного контроля является соблюдение физическими лицами, юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями (далее - проверяемые лица) в процессе использования муниципального жилищного фонда обязательных требований, установленных  федеральным законодательством, законодательством Саратовской области,  муниципальными правовыми актами Балашовского муниципального района и поселений, входящих в его состав (далее также – требования жилищного законодательства);
1.5.1. Должностные лица при проведении внеплановой выездной проверки (далее – проверка) осуществляют муниципальный жилищный контроль за выполнением требований жилищного законодательства, в том числе за: 

использованием и сохранностью жилых помещений;

соответствием жилых помещений установленным санитарным и техническим правилам и нормам;

осуществлением мероприятий по подготовке муниципального жилищного фонда к сезонной эксплуатации;

правильностью начисления нанимателям юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями платы за жилое помещение и коммунальные услуги;

наличием в многоквартирных домах установленных в соответствии с Федеральным законом от 23 ноября 2009 года № 261-ФЗ «Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» приборов регулирования, контроля и учета энерго- и водоресурсов (в случае если конструктивные особенности таких домов позволяют размещать указанные приборы) и их состоянием;

исполнением предписаний, право на составление которых органы муниципального контроля имеют в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Саратовской области, муниципальными правовыми актами;

порядком принятия собственниками помещений в многоквартирном доме решения о выборе управляющей организации в целях заключения с такой организацией договора управления многоквартирным домом, порядком утверждения условий такого договора;

иными вопросами муниципального жилищного контроля, предусмотренными законодательством Российской Федерации.

1.6.  При исполнении муниципальной функции муниципальный жилищный инспектор осуществляет права, предусмотренные жилищным законодательством, в том числе, но не исключительно:
1) беспрепятственно проверять выполнение лицами, подлежащими проверке, обязательных требований, если такие требования относятся к его полномочиям;
2) знакомятся с документами, связанными с целями, задачами и предметом проверки;
3) привлекать к проведению проверки экспертов (экспертные организации), не состоящих в гражданско-правовых и трудовых отношениях с проверяемыми лицами и не являющихся аффилированными лицами проверяемых лиц;
4) запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан информацию и документы, необходимые для проверки соблюдения обязательных требований;
5) беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии распоряжения руководителя МКУ «Управление СЖКХ, архитектуре и градостроительству БМР» о назначении проверки посещают территорию и расположенные на ней многоквартирные дома, наемные дома социального использования, помещения общего пользования в многоквартирных домах; с согласия собственников помещений в многоквартирном доме посещают жилые помещения и проводят их обследования; проводят исследования, испытания, расследования, экспертизы и другие мероприятия по контролю, проверяют соблюдение наймодателями жилых помещений в наемных домах социального использования обязательных требований к наймодателям и нанимателям жилых помещений в таких домах, к заключению и исполнению договоров найма жилых помещений жилищного фонда социального использования и договоров найма жилых помещений, соблюдение лицами, предусмотренными в соответствии с частью 2 статьи 91.18 Жилищного кодекса РФ, требований к представлению документов, подтверждающих сведения, необходимые для учета в муниципальном реестре наемных домов социального использования, проверяют соответствие устава товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива, внесенных в устав такого товарищества или такого кооператива изменений требованиям законодательства Российской Федерации, по заявлениям собственников помещений в многоквартирном доме проверяют правомерность принятия общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме решения о создании товарищества собственников жилья, правомерность избрания общим собранием членов товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива правления товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива, правомерность избрания общим собранием членов товарищества собственников жилья или правлением товарищества собственников жилья председателя правления такого товарищества, правомерность избрания правлением жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива председателя правления такого кооператива, правомерность принятия общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме решения о выборе управляющей организации в целях заключения с ней договора управления многоквартирным домом в соответствии со статьей 162 Жилищного кодекса РФ, правомерность утверждения условий этого договора и его заключения, правомерность заключения с управляющей организацией договора оказания услуг и (или) выполнения работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме, правомерность заключения с указанными в части 1 статьи 164 Жилищного кодекса РФ лицами договоров оказания услуг по содержанию и (или) выполнению работ по ремонту общего имущества в многоквартирном доме, правомерность утверждения условий данных договоров;

6) выдавать предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований, в том числе об устранении в шестимесячный срок со дня направления такого предписания несоответствия устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений обязательным требованиям;
7) составлять протоколы об административных правонарушениях, в случаях, предусмотренных Законом Саратовской области от 29.07.2009 №104-ЗСО «Об административных правонарушениях на территории Саратовской области»;
8) направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении дел об административных правонарушениях и уголовных дел по признакам преступлений;

9)  обращаются в суд с заявлениями о признании недействительным решения, принятого общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме либо общим собранием членов товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива с нарушением требований настоящего Кодекса;  о ликвидации товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива в случае неисполнения в установленный срок предписания об устранении несоответствия устава такого товарищества или такого кооператива, внесенных в устав такого товарищества или такого кооператива изменений требованиям настоящего Кодекса либо в случае выявления нарушений порядка создания такого товарищества или такого кооператива, если эти нарушения носят неустранимый характер;  о признании договора управления многоквартирным домом, договора оказания услуг и (или) выполнения работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме либо договора оказания услуг по содержанию и (или) выполнению работ по ремонту общего имущества в многоквартирном доме недействительными в случае неисполнения в установленный срок предписания об устранении нарушений требований жилищного законодательства о выборе управляющей организации, об утверждении условий договора управления многоквартирным домом и о его заключении, о заключении договора оказания услуг и (или) выполнения работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме либо договора оказания услуг по содержанию и (или) выполнению работ по ремонту общего имущества в многоквартирном доме, об утверждении условий указанных договоров;  в защиту прав и законных интересов собственников, нанимателей и других пользователей жилых помещений по их обращению или в защиту прав, свобод и законных интересов неопределенного круга лиц в случае выявления нарушения обязательных требований жилищного законодательства.
10) составлять  акт проверки по результатам проверки;
11) направлять в предусмотренных законодательством случаях в Государственную жилищную инспекцию Саратовской области, мировым судьям протоколы и материалы по проверкам для решения вопросов о возбуждении дел об административных правонарушениях;

1.7 Муниципальный жилищный инспектор при проведении проверки исполняет обязанности, предусмотренные жилищным законодательством, в том числе, но не исключительно:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, Саратовской области, муниципальными правовыми актами полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований;
2) соблюдать законодательство Российской Федерации, Саратовской области, требования муниципальных правовых актов, права и законные интересы лиц, подлежащих проверке;
3) проводить проверку на основании распоряжения о ее проведении в соответствии с ее назначением;
4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения о проведении проверки, а также копии документа о согласовании проведения проверки в случае, если проверка подлежит обязательному согласованию с органом прокуратуры;
5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю проверяемого юридического лица, проверяемому индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, проверяемому гражданину, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю проверяемого юридического лица, проверяемому индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, проверяемому гражданину, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;
7) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя проверяемого юридического лица, проверяемого индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, проверяемого гражданина, его уполномоченного представителя с результатами проверки;
8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, окружающей среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов лиц, подлежащих проверке;
9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, Саратовской области, муниципальными правовыми актами;
10) соблюдать сроки проведения проверки;
11) не требовать от лиц, подлежащих проверке, документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации, Саратовской области, муниципальными правовыми актами;
12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя проверяемого юридического лица, проверяемого индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, проверяемого гражданина, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями Административного регламента;
13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок (при его наличии);
14) запрашивать в рамках межведомственного информационного взаимодействия документы и (или) информацию, включенные в Перечень утвержденный распоряжением Правительства Российской Федерации от 19 апреля 2016 г. № 724-р, от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся указанные документы.

15) запрещается требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя представления документов и (или) информации, включая разрешительные документы, имеющиеся в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, включенные в Перечень утвержденный распоряжением Правительства Российской Федерации от 19 апреля 2016 г. № 724-р;

16) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
1.8. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель проверяемого юридического лица, проверяемый индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, проверяемый гражданин, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:
1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
2) получать от муниципального жилищного инспектора информацию, относящуюся к предмету проверки;
3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с действиями муниципального жилищного инспектора;
4) обжаловать действия (бездействие) муниципального жилищного инспектора, повлекшие за собой нарушение прав проверяемого юридического лица, проверяемого индивидуального предпринимателя, проверяемого гражданина при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации, Саратовской области, муниципальными правовыми актами;

5) на возмещение вреда, причиненного проверяемому юридическому лицу, проверяемому индивидуальному предпринимателю, проверяемому гражданину при осуществлении муниципального контроля;

6) привлекать  Уполномоченного по защите прав предпринимателей в  Саратовской области к участию в проверке (согласно п.1 ст.2 Закона Саратовской области от 03ю12.2014 №163-ЗСО).

7) знакомятся с документами и (или) информацией, полученными должностными лицами органа муниципального контроля в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация;
8) предоставлять документы и (или) информацию, которые находятся в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций и включены в Перечень утвержденный распоряжением Правительства Российской Федерации от 19 апреля 2016 г. № 724-р, по собственной инициативе.

9) знакомиться с документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, включенные в Перечень.
1.8.1. Проверяемые лица осуществляют обязанности, предусмотренные требованиями  жилищного законодательства, в том числе, но не исключительно:

- обеспечивают при проведении проверки присутствие уполномоченного представителя, ответственного за организацию и проведение мероприятий по выполнению требований жилищного законодательства;

-  предоставляют проводящим проверку должностным лицам возможность ознакомиться с документами (информацией), связанными с целями, задачами и предметом проверки, которые отсутствуют в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам, органам местного самоуправления организациям, в распоряжении которых находятся эти документы (информация);

- предоставляют проводящим проверку должностным лицам, экспертам, представителям экспертных организаций доступ к месту проведения проверки, в используемые проверяемым лицом при осуществлении деятельности помещения, здания, строения, сооружения, к размещенному  в них оборудованию.

1.9. Результатом исполнения функции являются: 
1) уведомление заявителя об отсутствии оснований для проведения проверки;

2) составление акта о невозможности проведения проверки органом муниципального жилищного  контроля (далее – акт о невозможности проведения проверки);

3) выдача (направление) проверяемому лицу акта проверки - в случае отсутствия нарушений требований жилищного законодательства; 

4) выдача (направление) проверяемому лицу акта проверки и предписания об устранении нарушений требований жилищного законодательства  юридическим лицом (индивидуальным предпринимателем), физическим лицом (далее – предписание) при выявлении правонарушения, предусмотренного требованиями жилищного законодательства (за исключением случаев, предусмотренных статьями 7.21, 7.22, 7.23, частями 4,5 статьи 9.16, частью 1 статьи 19.4, статьей 19.4.1, частью 1 статьи 19.5, статьёй 19.7 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (далее – КоАП РФ);

5) направление протокола об административном правонарушении с материалами дела на рассмотрение в Государственную жилищную инспекцию Саратовской области в случае выявления по результатам проверки нарушений, предусмотренных статьями 7.21, 7.22, 7.23, частями 4, 5 статьи 9.16 КоАП РФ;

6) направление протокола об административном правонарушении с материалами дела на рассмотрение мировым судьям при выявлении правонарушений, предусмотренных частью 1 статьи 19.4, статьей 19.4.1, частью 1 статьи 19.5, статьёй 19.7 КоАП РФ.

Юридическим фактом, которым заканчивается исполнение функции в отношении конкретного проверяемого лица, является вручение уполномоченным муниципальным жилищным инспектором руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину, его уполномоченному представителю акта проверки установленной формы (приложение 2).

1.10. При исполнении функции, муниципальный жилищный инспектор осуществляет взаимодействие по указанным направлениям деятельности с исполнительными органами государственной власти и местного самоуправления муниципальных образований Саратовской области, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти по Саратовской области, иными органами и организациями, осуществляющими деятельность в жилищно-коммунальной сфере, а также с общественными объединениями граждан.
Процедура взаимодействия с указанными органами и организациями, обладающими сведениями, необходимыми для осуществления муниципальным жилищным инспектором функции, определяется в порядке, установленном законодательством, а также соответствующими соглашениями о порядке и условиях информационного взаимодействия.
1.11. При проведении проверок юридические лица обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц; индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами; граждане обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей.
Проверяемые лица обязаны исполнять законные требования должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, в том числе предоставлять документы (их копии), обеспечивать, предоставлять доступ, в помещения для проведения проверки, обеспечивать возможность проведения мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проверки, не препятствовать проведению проверки, исполнять, соблюдать иные положения действующего законодательства при проведении проверок.
1.12. Юридические лица, их руководители, иные должностные лица или уполномоченные представители юридических лиц, индивидуальные предприниматели, их уполномоченные представители, граждане, их уполномоченные представители, допустившие нарушение действующего законодательства, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный срок предписаний органов муниципального жилищного контроля об устранении выявленных нарушений обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации, Саратовской области, муниципальными правовыми актами.
1.13. За исполнение функции оплата не взимается.
 

2. Требования к порядку исполнения функции.
Порядок информирования об исполнении функции.
2.1. Информирование о порядке исполнения функции осуществляется муниципальным жилищным инспектором:
1) по телефонам для справок;
2) в рамках личного приема муниципальным жилищным инспектором;
3) в письменной форме;
4) посредством электронной почты.
Информация о порядке исполнения функции размещается в письменной форме на стендах в помещениях администрации Балашовского муниципального района, МКУ «Управление по СЖКХ, архитектуре и градостроительству БМР».
2.2. Информация о порядке исполнения муниципальной функции:
размещается в сети Интернет, в том числе на интернет - портале государственных и муниципальных услуг: www.gosuslugi.ru;
на официальном сайте администрации Балашовского муниципального района: www.baladmin.ru;
предоставляется по телефону Инспектором (контактные телефоны: (84545) 4-19-57, факс (84545) 4-19-57, ответственным за исполнение муниципальной функции.
2.3. Место нахождения: 412309, Саратовская область, г. Балашов, пер. Гагарина, д. 6.

Почтовый адрес: 412309, Саратовская область, г. Балашов, пер. Гагарина, д. 6.

Юридический адрес: 412309, Саратовская область, г. Балашов, пер. Гагарина, д. 6.
Электронный адрес: e-mail: gkh1.mo@yandex.ru
2.4. Муниципальный жилищный инспектор при исполнении функции вправе привлекать экспертов, экспертные организации к проведению мероприятий по контролю для оценки соответствия осуществляемых лицами, подлежащими проверке, деятельности или действий (бездействия), выполняемых ими работ (оказываемых услуг) обязательным требованиям и анализа соблюдения указанных требований, по проведению мониторинга эффективности исполнения функции, учета результатов проводимых проверок и необходимой отчетности о них.
2.5. Плановая проверка проводится не чаще, чем один раз в три года в отношении одного юридического лица или одного индивидуального предпринимателя на основании ежегодного плана проведения проверок.
Плановые проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих виды деятельности в сфере здравоохранения, сфере образования, в социальной сфере, в сфере теплоснабжения, в сфере электроэнергетики, в сфере энергосбережения и повышения энергетической эффективности, в жилищной сфере, могут проводиться два и более раза в три года в соответствии с Перечнем таких видов деятельности и периодичности их плановых проверок, установленных Правительством Российской Федерации.
2.6.  Плановые и внеплановые проверки проводятся в форме документарной и (или) выездной проверки.
2.7. Срок исполнения муниципальной функции:

Срок проведения проверки в соответствии с частью 1 статьи 13 Федерального закона от  26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» не может превышать двадцать рабочих дней  с  даты ее проведения, указанной в распоряжении руководителя МКУ «Управление по СЖКХ, архитектуре и градостроительству БМР» о проведении проверки.

Срок проведения проверки в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать шестьдесят рабочих дней.

Заявление о согласовании проведения проверки направляется в прокуратуру города Балашова в день подписания приказа председателя Комитета о проведении проверки.

Уведомление проверяемых лиц о проведении проверки (за исключением проверки, проводимой по основаниям, предусмотренным подпунктом 2 пунктом 3.4.2 настоящего административного регламента) осуществляется МКУ «Управление по СЖКХ, архитектуре и градостроительству БМР» не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения, указанной в приказе председателя Комитета о проведении проверки.

   Составление протокола об административном правонарушении должностным лицом Комитета, проводившим проверку, в соответствии со статьей 28.5 КоАП РФ осуществляется немедленно после выявления по результатам проверки совершения проверяемым лицом административного правонарушения, предусмотренного статьями 7.21, 7.22, 7.23, частями 4, 5 ст. 9.16, частью 1 статьи 19.4, статьей 19.4.1, частью 1 статьи 19.5, статьёй 19.7 КоАП РФ.

Составление протокола об административном правонарушении - в случае если требуется дополнительное выяснение обстоятельств дела либо данных о юридическом лице, сведений о должностном лице или физическом лице, в отношении которых возбуждается дело об административном правонарушении, в соответствии со статьей 28.5 КоАП РФ осуществляется в течение двух суток с момента выявления административного правонарушения. 

Направление копии протокола об административном правонарушении в случае неявки проверяемого лица на место проведения проверки в соответствии с пунктом 4.1 статьи 28.2 КоАП РФ осуществляется в течение трех дней со дня составления протокола. 

2.8. При организации проверки учитывается режим работы лиц, подлежащих проверке.
2.9. Общий срок проведения плановой выездной проверки в случае, если лица, подлежащие проверке, относятся к субъектам малого предпринимательства, не может превышать пятьдесят часов для одного малого предприятия и пятнадцать часов для одного микропредприятия в год.
2.10. Срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем МКУ «Управление по СЖКХ, архитектуре и градостроительству БМР», но не более чем на двадцать рабочих дней, а в отношении малых предприятий, микропредприятий – не более чем на пятнадцать часов, только в исключительных случаях на основании мотивированных предложений муниципальных жилищных инспекторов, проводящих выездную плановую проверку.
2.11. Исключительными случаями, которые могут служить основанием для продления проверки, являются случаи, связанные с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований.
2.12. Взимание муниципальным жилищным инспектором с лиц, подлежащих проверке, платы за проведение проверки, а также отдельных мероприятий по контролю, проводимых в ее рамках, не допускается.
 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения.
 

3.1.Административные процедуры.
 
При исполнении муниципальной функции по проведению муниципального жилищного контроля на территории Муниципальных образований осуществляются следующие административные процедуры:
Для плановых проверок: 

Формирование ежегодного плана проверок;

1) подготовка к проведению проверки;

2) проведение проверки и оформление ее результатов;

3) выдача (направление) результатов проверки проверяемому лицу;

4) направление протокола об административном правонарушении с материалами дела на рассмотрение в Государственную жилищную инспекцию Саратовской области.
Для внеплановых проверок:

1) подготовка к проведению проверки;  

2) проведение проверки и оформление её результатов;

   3) выдача (направление) результатов проверки проверяемому лицу;

  4) направление протокола об административном правонарушении с материалами дела на рассмотрение в Государственную жилищную инспекцию Саратовской области;          

   5) направление протокола об административном правонарушении с материалами дела на рассмотрение мировому судье Балашовского районного суда Саратовской области; 

   6) направление результатов проверки в прокуратуру города Балашова (при согласовании проведения проверки прокуратурой города Балашова);

  7) сообщение о результатах проверки заявителю.


3.2. Формирование ежегодного плана проверок.


          3.2.1.  Юридическим фактом, являющимся основанием для формирования ежегодного плана проведения плановых проверок (далее - план проверок) являются полномочия администрации по осуществлению муниципального жилищного контроля.
 Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение одного года со дня:

1) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем деятельности по управлению многоквартирными домами и деятельности по оказанию услуг и (или) выполнению работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирных домах в соответствии с представленным в орган муниципального жилищного контроля уведомлением о начале указанной деятельности;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.

        3.2.2. Плановая проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей - членов саморегулируемой организации проводится в отношении не более чем десяти процентов общего числа членов саморегулируемой организации и не менее чем двух членов саморегулируемой организации в соответствии с ежегодным планом проведения плановых проверок, если иное не установлено федеральными законами.

         3.2.3. Должностным лицом, ответственным за разработку плана проверок, является муниципальный жилищный инспектор.

          3.2.4. В ежегодных планах проведения плановых проверок юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и индивидуальных предпринимателей указываются следующие сведения:

    1) наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности;

    2) основной государственный регистрационный номер (ОГРН);

    3) идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);

    4) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

    5) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;

    6) форма проведения проверки (документарная, выездная);

    7) наименование органа муниципального контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки органами муниципального контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов. 

В срок до 15 августа, предшествующего году проведения плановых проверок, муниципальный жилищный инспектор разрабатывает проект плана проверок и направляет главе Балашовского муниципального района.
До 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, администрация направляет проект плана проверок для рассмотрения в прокуратуру г. Балашова.

В срок до 30 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, администрация с учетом предложений прокуратуры г. Балашова, поступивших по результатам рассмотрения указанного проекта дорабатывает и утверждает его главой Балашовского муниципального района.

Утвержденный план проверок на бумажном носителе (с приложением копии в электронном виде) в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, администрация направляет в прокуратуру г. Балашова.

В срок до 31 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок, 
утвержденный главой Балашовского муниципального района план проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте Балашовского муниципального района в сети интернет по адресу: www.baladmin.ru.

          3.2.5. Критерием принятия решений в рамках административной процедуры являются основания для включения в план проверок, указанные в пункте 3.2.1. настоящего Регламента, а также требования к подготовке и формированию плана проверок, установленные действующим законодательством.

          3.2.6. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является утверждение главой Балашовского муниципального района плана проверок.

      3.2.7. Результатом административной процедуры является план проверок, утвержденный главой Балашовского муниципального района.

         3.2.8. Порядок передачи результата административной процедуры: размещение в срок до 31 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок, плана проверок на официальном сайте в сети интернет по адресу: www.baladmin.ru.

        3.3. Организация и проведение плановой проверки.


        3.3.1. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями обязательных требований.

        3.3.2. Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых органами муниципального контроля в соответствии с их полномочиями ежегодных планов.

       3.3.3. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение одного года со дня:

1)   начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем деятельности по управлению многоквартирными домами и деятельности по оказанию услуг и (или) выполнению работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирных домах в соответствии с представленным в орган государственного жилищного надзора уведомлением о начале указанной деятельности;

2)   окончания проведения последней плановой проверки юридического
лица, индивидуального предпринимателя.

         3.3.4. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, орган муниципального контроля направляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок в прокуратуру г. Балашова.

        3.3.5. Прокуратура г. Балашова рассматривает проект ежегодного плана проведения плановых проверок на предмет законности включения в них объектов муниципального контроля и в срок до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносит предложения руководителю органа муниципального контроля о проведении совместных плановых проверок.

        3.3.6. Орган муниципального контроля рассматривает предложения
прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляют в прокуратуру г. Балашова в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденные ежегодные планы проведения плановых проверок.

        3.3.7. Проверка проводится на основании распоряжения руководителя органа муниципального контроля (приложение № 1).

1) О  проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля не позднее чем в течение трёх рабочих дней до начала её проведения посредством направления копии распоряжений руководителя органа муниципального контроля о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

2) Копии распоряжения руководителя, вручаются под роспись должностными лицами органа муниципального контроля, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю.
По требованию подлежащих проверке лиц, должностные лица органа муниципального контроля в целях подтверждения своих полномочий представляют заверенную печатью выписку из нормативно-правового акта муниципального образования, содержащую перечень полномочий органа муниципального контроля.
По    просьбе    руководителя,    иного    должностного    лица    или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя должностные лица органа муниципального контроля обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с настоящим административным регламентом.

3)    При проведении проверки должностные лица органа муниципального контроля не вправе осуществлять действия, входящие в перечень ограничений, указанных в статье 15 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
3.3.8.  В процессе подготовки к проведению проверки должностное лицо МКУ «Управление СЖКХ, архитектуре и градостроительству БМР» при осуществлении соответствующих межведомственных запросов, запрашивает и получает на безвозмездной основе, в том числе в электронной форме, следующие документы и (или) информацию, предусмотренные распоряжением Правительства РФ от 19.04.2016 года № 724-р (в случае если они необходимы для достижения целей и  задач проведения проверки):

- в Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы России по Саратовской области;

сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;

- в Управлении Росреестра - выписку из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости. 

В случае отсутствия технической возможности осуществления межведомственного электронного взаимодействия при организации и проведении проверки запросы и ответы на них направляются на бумажном носителе с использованием средств почтовой или факсимильной связи, либо на электронную почту государственных органов, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация.

 Срок подготовки и направления ответа на запрос не может превышать 5 рабочих дней со дня его поступления в орган или организацию, предоставляющие документы и (или) информацию.

После получения запрошенной информации должностное лицо МКУ «Управление по СЖКХ, архитектуре и градостроительству БМР» проводит её анализ и готовит проект распоряжения руководителя МКУ «Управление по СЖКХ, архитектуре и градостроительству БМР» о проведении проверки по форме, предусмотренной приложением 1 к приказу Министерства экономического развития РФ от 30.04.2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона от 26.12.2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», передает его в течение одного рабочего дня для подписания руководителю МКУ «Управление по СЖКХ, архитектуре и градостроительству БМР».

Должностное лицо МКУ «Управление СЖКХ, архитектуре и градостроительству БМР» готовит и выдает нарочно либо направляет (по почтовому адресу или по адресу электронной почты проверяемого лица, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен проверяемым лицом в МКУ «Управление по СЖКХ, архитектуре и градостроительству БМР») в адрес проверяемого лица уведомление о проведении проверки с приложением копии приказа о проведении проверки (за исключением случаев, когда уведомление не требуется, предусмотренных частью 17 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»).

Результатом административной процедуры является уведомление проверяемого лица о проведении проверки.

Способ фиксации результата административной процедуры – реестр почтовых отправлений (почтовая квитанция) с отметкой отделения ФГУП  «Почта России» или  роспись проверяемого лица в получении на втором экземпляре уведомления о проведении проверки, либо отчет об отправке электронного сообщения, подтверждающие направление проверяемому лицу соответствующего документа.

Максимальный срок выполнения административной процедуры  не может превышать десять рабочих дней.

3.3.9 Проведение проверки и оформление ее результатов 

Основанием для начала административной процедуры является издание руководителем МКУ «Управление по СЖКХ, архитектуре и градостроительству БМР» распоряжения  о проведении проверки. 

Проверка проводится должностным лицом МКУ «Управление по СЖКХ, архитектуре и градостроительству БМР» по месту нахождения проверяемого лица или по месту  фактического  осуществления им деятельности.

Проверка осуществляется путём выезда должностного лица МКУ «Управление по СЖКХ, архитектуре и градостроительству БМР» в срок, установленный распоряжением руководителя МКУ «Управление по СЖКХ, архитектуре и градостроительству БМР», по месту нахождения проверяемого лица или по месту фактического осуществления им деятельности.

В случае ликвидации или реорганизации юридического лица, прекращения юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем деятельности, эксплуатации (использования) объектов защиты, объектов использования атомной энергии, опасных производственных объектов, гидротехнических сооружений, подлежащих проверке, а также  наступления обстоятельств непреодолимой силы должностное лицо МКУ «Управление по СЖКХ, архитектуре и градостроительству БМР» прекращает ее осуществление и составляет акт о невозможности проведения  проверки по форме, предусмотренной приложением 5 к настоящему административному регламенту.

Должностное лицо МКУ «Управление по СЖКХ, архитектуре и градостроительству БМР» начинает проверку с предъявления служебного удостоверения и ознакомления проверяемого лица с распоряжением руководителя МКУ «Управление по СЖКХ, архитектуре и градостроительству БМР» о проведении проверки и  полномочиями проводящих проверку должностных лиц МКУ «Управление по СЖКХ, архитектуре и градостроительству БМР», а также с целями, задачами, основаниями проведения проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, сроками и условиями ее проведения.
При необходимости в целях укрепления доказательной базы и подтверждения  достоверности  данных,  полученных  в  ходе  проверки, должностное лицо МКУ «Управление по СЖКХ, архитектуре и градостроительству БМР» проводит фотосъемку конструкций зданий и сооружений, общего имущества многоквартирных жилых домов с целью фиксации их технического состояния, назначает необходимые для целей проверки экспертизы, получает иные документы, подтверждающие соблюдение (нарушение) требований жилищного законодательства.

По результатам проведенной проверки должностное лицо МКУ «Управление по СЖКХ, архитектуре и градостроительству БМР» проводит анализ полученной информации и осуществляет одно из следующих действий:

1) в случае отсутствия нарушений требований жилищного законодательства  составляет  акт проверки по форме, предусмотренной Приложением 3 к приказу Министерства экономического развития РФ от 30.04.2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона от 26.12.2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

2) в случае выявления нарушений требований жилищного законодательства (кроме нарушений, предусмотренных статьями 

HYPERLINK "garantF1://12025267.722"7.22, 7.23, частями 4, 5 статьи 9.16 КоАП РФ) составляет акт проверки по форме, предусмотренной Приложением 3 к приказу Министерства экономического развития РФ от 30.04.2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона от 26.12.2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» и предписание, по форме, предусмотренной приложением 3 к настоящему административному регламенту; 

3) при выявлении признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьями 

HYPERLINK "garantF1://12025267.722"7.22, 7.23, частями 4, 5 статьи 9.16 КоАП РФ, составляет акт проверки по форме, предусмотренной Приложением 3 к приказу Министерства экономического развития РФ от 30.04.2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона от 26.12.2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», протокол об административном правонарушении по форме, предусмотренной приложением 4 к настоящему административному регламенту (далее также  – протокол),  и предписание по форме, предусмотренной приложением 3  настоящему административному регламенту.


Результатом исполнения административной процедуры является:

-  составление акта о невозможности проведения проверки (в случае  ликвидации или реорганизации юридического лица, прекращения юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем деятельности, эксплуатации объектов, подлежащих проверке, а также  наступления обстоятельств непреодолимой силы);

-  составление акта проверки (в случае отсутствия нарушений требований жилищного законодательства);

- составление акта проверки и предписания (в случае нарушения требований жилищного законодательства (кроме нарушений, предусмотренных статьями 

HYPERLINK "garantF1://12025267.722"7.22, 7.23, частями 4, 5 статьи 9.16 КоАП РФ); 

-  составление акта проверки, протокола и предписания (в случае выявления нарушений, предусмотренных статьями 

HYPERLINK "garantF1://12025267.722"7.22, 7.23, частями 4, 5 статьи 9.16 КоАП РФ).

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – присвоение должностным лицом МКУ «Управление по СЖКХ, архитектуре и градостроительству БМР» регистрационного номера:

- акту проверки либо акту о невозможности проведения проверки;

- предписанию;  

- протоколу.  

 Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать двадцать рабочих дней.
3.3.10 Выдача (направление) результатов проверки проверяемому лицу

Основанием для начала административной процедуры является присвоение должностным лицом МКУ «Управление по СЖКХ, архитектуре и градостроительству БМР» регистрационного номера:

- акту проверки;

- предписанию;  

- протоколу.  

Должностное лицо МКУ «Управление по СЖКХ, архитектуре и градостроительству БМР» выдает акт проверки, предписание, протокол (далее -результаты проверки) под роспись проверяемому лицу на месте проведения проверки.

В случае если результаты проверки оформлены должностным лицом МКУ «Управление по СЖКХ, архитектуре и градостроительству БМР» после выезда с места осуществления проверки или проверяемое лицо (его представитель) отказалось проставить роспись об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с результатами проверки, должностное лицо МКУ «Управление по СЖКХ, архитектуре и градостроительству БМР»  готовит и направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в адрес проверяемого лица сопроводительное письмо за подписью руководителя МКУ «Управление по СЖКХ, архитектуре и градостроительству БМР» с приложением результатов проверки.

При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля акт проверки может быть направлен проверяемому лицу (его представителю)  в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица МКУ «Управление по СЖКХ, архитектуре и градостроительству БМР».

         
 Результатом административной процедуры является выдача (направление заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении) должностным лицом МКУ «Управление по СЖКХ, архитектуре и градостроительству БМР» проверяемому лицу результатов проверки.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - роспись проверяемого лица в акте проверки и(или)  предписании, и(или) протоколе о получении соответствующего документа либо отметка отделения ФГУП «Почта России» на реестре почтовых отправлений (почтовая квитанция), либо отчет об отправке электронного сообщения, подтверждающего направление проверяемому лицу акта проверки. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать три рабочих дня.

          3.4. Организация и проведение внеплановой проверки.

 
           3.4.1. Предметом внеплановой проверки    является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органов муниципального контроля (приложение № 3), проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

         3.4.2. Основанием для проведения внеплановой проверки является:
1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

1.1) поступление в орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля заявления от юридического лица или индивидуального предпринимателя о предоставлении правового статуса, специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдельных видов деятельности или разрешения (согласования) на осуществление иных юридически значимых действий, если проведение соответствующей внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя предусмотрено правилами предоставления правового статуса, специального разрешения (лицензии), выдачи разрешения (согласования);

2) мотивированное представление должностного лица органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

2.1) выявление при проведении мероприятий без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями при осуществлении видов государственного контроля (надзора), указанных в частях 1 и 2 статьи 8.1 Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ, параметров деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, соответствие которым или отклонение от которых согласно утвержденным органом государственного контроля (надзора) индикаторам риска является основанием для проведения внеплановой проверки, которое предусмотрено в положении о виде федерального государственного контроля (надзора);
3) приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

 4) поступление в орган муниципального жилищного контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, выявление в системе информации о фактах нарушения требований к порядку создания товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива, уставу товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива и порядку внесения изменений в устав такого товарищества или такого кооператива, порядку принятия собственниками помещений в многоквартирном доме решения о выборе юридического лица независимо от организационно-правовой формы или индивидуального предпринимателя, осуществляющих деятельность по управлению многоквартирным домом (далее - управляющая организация), в целях заключения с управляющей организацией договора управления многоквартирным домом, решения о заключении с управляющей организацией договора оказания услуг и (или) выполнения работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме, решения о заключении с указанными в части 1 статьи 164 Жилищного кодекса РФ лицами договоров оказания услуг по содержанию и (или) выполнению работ по ремонту общего имущества в многоквартирном доме, порядку утверждения условий этих договоров и их заключения, порядку содержания общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме и осуществления текущего и капитального ремонта общего имущества в данном доме, о фактах нарушения управляющей организацией обязательств, предусмотренных частью 2 статьи 162 Жилищного кодекса РФ, о фактах нарушения в области применения предельных (максимальных) индексов изменения размера вносимой гражданами платы за коммунальные услуги, о фактах необоснованности размера установленного норматива потребления коммунальных ресурсов (коммунальных услуг), нарушения требований к составу нормативов потребления коммунальных ресурсов (коммунальных услуг), несоблюдения условий и методов установления нормативов потребления коммунальных ресурсов (коммунальных услуг), о фактах нарушения наймодателями жилых помещений в наемных домах социального использования обязательных требований к наймодателям и нанимателям жилых помещений в таких домах, к заключению и исполнению договоров найма жилых помещений жилищного фонда социального использования и договоров найма жилых помещений. 

При отсутствии достоверной информации о лице, допустившем нарушение обязательных требований, достаточных данных о нарушении обязательных требований либо о фактах, указанных в частях 1-4 настоящего пункта должностное лицо МКУ «Управление СЖКХ, архитектуре  и градостроительству БМР» проводит предварительную проверку поступившей информации.

В процессе подготовки к проведению проверки должностное лицо МКУ «Управление СЖКХ, архитектуре  и градостроительству БМР» при осуществлении соответствующих межведомственных запросов, запрашивает и получает на безвозмездной основе, в том числе в электронной форме, следующие документы и (или) информацию, предусмотренные распоряжением Правительства РФ от 19.04.2016 года № 724-р (в случае если они необходимы для достижения целей и  задач проведения проверки):

- в Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы России по Саратовской области;

сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;

- в Управлении Росреестра - выписку из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости. 

В случае отсутствия технической возможности осуществления межведомственного электронного взаимодействия при организации и проведении проверки запросы и ответы на них направляются на бумажном носителе с использованием средств почтовой или факсимильной связи, либо на электронную почту государственных органов, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация.

 Срок подготовки и направления ответа на запрос не может превышать 5 рабочих дней со дня его поступления в орган или организацию, предоставляющие документы и (или) информацию.

После получения запрошенной информации должностное лицо МКУ «Управление СЖКХ, архитектуре  и градостроительству БМР» проводит ее анализ.

При наличии следующих оснований:

- противоречие проведения проверки федеральным законам, нормативным правовым актам Президента Российской Федерации, нормативным правовым актам Правительства Российской Федерации, субъекта Российской Федерации;

- несоответствие предмета проверки полномочиям МКУ «Управление СЖКХ, архитектуре  и градостроительству БМР»
должностное лицо МКУ «Управление СЖКХ, архитектуре  и градостроительству БМР» готовит и направляет заявителю посредством почтового отправления  уведомление об отсутствии оснований для проведения проверки за подписью руководителя МКУ «Управление СЖКХ, архитектуре  и градостроительству БМР».

При отсутствии таких оснований должностное лицо МКУ «Управление СЖКХ, архитектуре  и градостроительству БМР» готовит проект распоряжения руководителя МКУ «Управление СЖКХ, архитектуре  и градостроительству БМР»  о проведении проверки по форме, предусмотренной приложением 1 к приказу Министерства экономического развития РФ от 30.04.2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона от 26.12.2008 года         № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», и передает его в течение одного рабочего для подписания руководителю МКУ «Управление СЖКХ, архитектуре  и градостроительству БМР».


          3.4.3.    Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах нарушений, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

          3.4.4. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном соответственно разделами 5 и 6 настоящего административного регламента.

         3.4.5. В случаях, предусмотренных подпунктами «а» и «б» статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» на основании распоряжения руководителя МКУ «Управление СЖКХ, архитектуре  и градостроительству БМР», о проведении проверки  должностное лицо МКУ «Управление СЖКХ, архитектуре  и градостроительству БМР» готовит за подписью руководителя МКУ «Управление СЖКХ, архитектуре  и градостроительству БМР» и направляет нарочным либо посредством заказного почтового отправления с уведомлением о вручении либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, в прокуратуру города Балашова заявление о согласовании проведения проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя  по месту осуществления их деятельности (далее – заявление о согласовании проведения проверки) по форме, предусмотренной приложением 2 к приказу Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». 

         3.4.6. В день подписания распоряжения руководителя органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования её проведения орган муниципального контроля представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанный электронной цифровой подписью, в прокуратуру по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения руководителя органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием её проведения.

         3.4.7.    Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер орган муниципального контроля вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных пунктом 4.5, в прокуратуру в течение двадцати четырех часов.

        3.4.8. В день подписания распоряжения  о проведении внеплановой выездной проверки в целях согласования ее проведения МКУ «Управление по СЖКХ, архитектуре и градостроительству БМР» представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения руководителя МКУ «Управление по СЖКХ, архитектуре и градостроительству БМР» о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

         3.4.9. Согласование МКУ «Управление по СЖКХ, архитектуре и градостроительству БМР» с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки осуществляется в соответствии с положениями статьи 10 Закона № 294-ФЗ и приказом Генерального прокурора Российской Федерации от 27 марта 2009 года № 93 «О реализации Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

       3.4.10.  Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки или об отказе в согласовании её проведения может быть обжаловано вышестоящему прокурору или в суд.

        3.4.11. В соответствии с пунктом 4.2 статьи 20 Жилищного кодекса РФ проверка, осуществляемая по основаниям, указанным в  подпункте 4 пункта 3.4.2 настоящего административного регламента, проводится без согласования с органами прокуратуры и без предварительного уведомления проверяемой организации о проведении проверки.


   3.4.12. В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинён или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные    ситуации    природного и    техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.
 
      3.5. Порядок оформления результатов проверки.


      3.5.1.    По результатам проверки должностными лицами органа муниципального контроля проводящими проверку, составляется акт в 2-х экземплярах (приложение № 2). 


      3.5.2. Акт проверки оформляется непосредственно после её завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу    или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

        3.5.3. В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трёх рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

       3.5.4.     В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование её проведения с прокуратурой г. Балашова, копия акта проверки направляется в прокуратуру, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.


      3.5.5.     Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством РФ.
 
      3.5.6.  Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в орган муниципального контроля в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в орган муниципального контроля.

         3.6. По результатам проведенной проверки должностное лицо муниципального контроля проводит анализ полученной информации и осуществляет одно из следующих действий:

1) в случае отсутствия нарушений требований жилищного законодательства составляет акт проверки непосредственно после ее завершения по форме, предусмотренной приложением 3 к приказу Министерства экономического развития Российской Федерации  от 30 апреля 2009 года  № 141  «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;  

2) в случае выявления нарушений требований жилищного законодательства (кроме нарушений, предусмотренных статьями 7.21, 7.22, 7.23, частями 4,5 статьи 9.16, частью 1 статьи 19.5 КоАП РФ) составляет акт проверки по форме, предусмотренной приложением 3 к приказу Министерства экономического развития Российской Федерации  от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», и предписание  по форме, предусмотренной приложением 3 к настоящему административному регламенту;

3) при выявлении признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьями 7.21, 7.22, 7.23, частями 4, 5 статьи 9.16, частью 1 статьи 19.5 КоАП РФ, должностное лицо Комитета составляет акт проверки по форме, предусмотренной приложением 3 к приказу Министерства экономического развития РФ от 30.04.2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона от 26.12.2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», составляет протокол об административном правонарушении по форме, предусмотренной приложением 4 к настоящему административному регламенту (далее также  – протокол),  и предписание. 

4) при выявлении признаков состава административного правонарушения, предусмотренного частью 1 статьи 19.4, частью 1 статьи 19.4.1, статьёй 19.7 КоАП РФ, составляет протокол. 

Результатом исполнения административной процедуры является:


- составление акта о невозможности проведения проверки;


-составление акта проверки (в случае отсутствия нарушений требований жилищного законодательства);


- составление акта проверки и предписания (в случае нарушения требований жилищного законодательства (кроме нарушений, предусмотренных статьями 7.21, 7.22, 7.23, частями 4, 5 статьи 9.16, частью 1 статьи 19.5 КоАП РФ); 


-  составление акта проверки, протокола и предписания (в случае выявления нарушений, предусмотренных статьями 7.21, 7.22, 7.23, частями 4, 5 статьи 9.16, частью 1 статьи 19.5 КоАП РФ);


- составление протокола (в случае выявления нарушений, предусмотренных частью 1 статьи 19.4, статьёй 19.4.1, статьёй 19.7 КоАП РФ).


Максимальный срок выполнения административной процедуры  не может превышать двадцать рабочих дней.


          3.7. Составление и направление предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований, подачи юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем возражений на такое предостережение и их рассмотрения, уведомления об исполнении такого предостережения.
3.7.1. Решение о направлении предостережения принимает руководитель, заместитель руководителя органа муниципального контроля или иное уполномоченное приказом органа муниципального контроля должностное лицо  органа муниципального контроля на основании предложений должностного лица  органа муниципального контроля при наличии указанных в части 5 статьи 8.2 Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" сведений.
3.7.2. Составление и направление предостережения осуществляется не позднее 30 дней со дня получения должностным лицом органа муниципального контроля сведений, указанных в части 5 статьи 8.2 Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", если иной срок не установлен административными регламентами осуществления соответствующих видов муниципального контроля.
3.7.3. В предостережении указываются:

а) наименование органа муниципального контроля, который направляет предостережение;

б) дата и номер предостережения;

в) наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя;

г) указание на обязательные требования, требования, установленные муниципальными правовыми актами, нормативные правовые акты, включая их структурные единицы, предусматривающие указанные требования;

д) информация о том, какие действия (бездействие) юридического лица, индивидуального предпринимателя приводят или могут привести к нарушению обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами;

е) предложение юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю принять меры по обеспечению соблюдения обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами;

ж) предложение юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю направить уведомление об исполнении предостережения в орган муниципального контроля;

з) срок (не менее 60 дней со дня направления предостережения) для направления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем уведомления об исполнении предостережения;

и) контактные данные органа муниципального контроля, включая почтовый адрес и адрес электронной почты, а также иные возможные способы подачи возражений, уведомления об исполнении предостережения.

3.7.4. Предостережение не может содержать требования о предоставлении юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем сведений и документов.

3.7.5. Предостережение направляется в бумажном виде заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным доступным для юридического лица, индивидуального предпринимателя способом, включая направление в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, принявшего решение о направлении предостережения, указанного в пункте 3.7.1. с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, указанному соответственно в Едином государственном реестре юридических лиц, Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо размещенному на официальном сайте юридического лица, индивидуального предпринимателя в составе информации, размещение которой является обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо посредством федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг".
3.7.6. По результатам рассмотрения предостережения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем могут быть поданы в орган муниципального контроля, направивший предостережение, возражения.
3.7.7. В возражениях указываются:

а) наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя;

б) идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица, индивидуального предпринимателя;

в) дата и номер предостережения, направленного в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя;

г) обоснование позиции в отношении указанных в предостережении действий (бездействия) юридического лица, индивидуального предпринимателя, которые приводят или могут привести к нарушению обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами.
3.7.8. Возражения направляются юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в бумажном виде почтовым отправлением в орган муниципального контроля, либо в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью индивидуального предпринимателя, лица, уполномоченного действовать от имени юридического лица, на указанный в предостережении адрес электронной почты органа муниципального контроля, либо иными указанными в предостережении способами.
3.7.9. Орган  муниципального контроля рассматривает возражения, по итогам рассмотрения направляет юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю в течение 20 рабочих дней со дня получения возражений ответ в порядке, установленном 3.7.5.. Результаты рассмотрения возражений используются органом муниципального контроля для целей организации и проведения мероприятий по профилактике нарушения обязательных требований, совершенствования применения риск-ориентированного подхода при организации государственного контроля (надзора) и иных целей, не связанных с ограничением прав и свобод юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.
3.7.10. При отсутствии возражений юридическое лицо, индивидуальный предприниматель в указанный в предостережении срок направляет в орган муниципального контроля уведомление об исполнении предостережения.
3.7.11. В уведомлении об исполнении предостережения указываются:

а) наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя;

б) идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица, индивидуального предпринимателя;

в) дата и номер предостережения, направленного в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя;

г) сведения о принятых по результатам рассмотрения предостережения мерах по обеспечению соблюдения обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами.
3.7.12. Уведомление направляется юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в бумажном виде почтовым отправлением в орган муниципального контроля, либо в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью индивидуального предпринимателя, лица, уполномоченного действовать от имени юридического лица, на указанный в предостережении адрес электронной почты органа  муниципального контроля, либо иными указанными в предостережении способами.
3.7.13. Орган муниципального контроля использует уведомление для целей организации и проведения мероприятий по профилактике нарушения обязательных требований, совершенствованию применения риск-ориентированного подхода при организации государственного контроля (надзора) и иных целей, не связанных с ограничением прав и свобод юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.


3.8.1. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с Перечнем  утвержденным распоряжением Правительства Российской Федерации от 19 апреля 2016 г. № 724-р в рамках муниципального жилищного контроля включает в себя:

- Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;

- Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
- Выписку из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости. 

3.9. Направление протокола об административном правонарушении с материалами дела на рассмотрение в Государственную жилищную инспекцию Саратовской области

Основанием для начала административной процедуры является присвоение должностным лицом муниципального контроля регистрационного номера протоколу об административном правонарушении, предусмотренном статьями 7.21, 7.22, 7.23, частями 4, 5 статьи 9.16  КоАП РФ. 

После завершения проверки должностное лицо муниципального контроля в течение трех суток готовит и направляет в Государственную жилищную инспекцию Саратовской области с сопроводительным письмом оригиналы акта проверки и протокола, а также заверенные в установленном порядке копии следующих документов:

-    приказа о проведении проверки;

-  сведений о направлении акта проверки проверяемому лицу в случае его направления почтовым отправлением;

-   сведений о лице, в отношении которого решается вопрос о возбуждении дела об административном правонарушении (для юридического лица – наименование, ИНН, ОГРН, адрес места регистрации и нахождения, фамилия, имя, отчество законного представителя (руководителя); для должностного лица – должность, фамилия, имя, отчество, паспортные данные);

-   предписания;

- сведений о направлении предписания проверяемому лицу в случае его направления почтовым отправлением;

-  протокола собрания собственников многоквартирного дома о выборе способа управления (при наличии);

-  договора управления многоквартирным домом;

-  устава юридического лица;

- информации об объекте недвижимости, в котором выявлены нарушения требований жилищного законодательства;

-  документов, подтверждающих полномочия представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина;

- иных сведений и материалов, предусмотренных законодательством Российской Федерации, необходимых для объективного и всестороннего рассмотрения административного дела.

Результатом исполнения административной процедуры является направление нарочным протокола с материалами дела об административном правонарушении в Государственную жилищную инспекцию Саратовской области.


Способ фиксации результата административной процедуры – отметка Государственной жилищной инспекции Саратовской области на втором экземпляре сопроводительного письма о получении направленных документов.
Максимальный срок выполнения административной процедуры  не может превышать три рабочих дня.

3.10. Направление протокола об административном правонарушении с материалами дела на рассмотрение мировому судье Балашовского районного суда Саратовской области

Основанием для начала административной процедуры является составление должностным лицом муниципального контроля протокола  об административном правонарушении, предусмотренном частью 1 статьи 19.4, частью 1 статьи 19.4.1, частью 1 статьи 19.5,  статьёй 19.7 КоАП РФ.

После завершения проверки должностное лицо муниципального контроля,  в соответствии со статьями 23.1, 28.8 КоАП РФ, в течение трех суток с момента составления протокола  направляет нарочным мировому судье, уполномоченному рассматривать дело об административном правонарушении, с сопроводительным письмом оригиналы акта проверки и протокола, а также заверенные в установленном порядке копии следующих документов:

-    приказа о проведении проверки;

-  сведений о направлении акта проверки проверяемому лицу в случае его направления почтовым отправлением;

-   сведений о лице, в отношении которого решается вопрос о возбуждении дела об административном правонарушении (для юридического лица – наименование, ИНН, ОГРН, адрес места регистрации и нахождения, фамилия, имя, отчество законного представителя (руководителя); для должностного лица – должность, фамилия, имя, отчество, паспортные данные);

- предписания;

- сведений о направлении предписания проверяемому лицу в случае его направления почтовым отправлением;

- протокола собрания собственников многоквартирного дома о выборе способа управления (при наличии);

- договора управления многоквартирным домом;

- устава юридического лица;

- информации об объекте недвижимости, в котором выявлены нарушения требований жилищного законодательства;

- документов, подтверждающих полномочия представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина;

- иных сведений и материалов, предусмотренных законодательством Российской Федерации, необходимых для объективного и всестороннего рассмотрения административного дела.

Результатом исполнения административной процедуры является направление нарочным протокола с материалами дела об административном правонарушении мировому судье.


Способ фиксации результата административной процедуры – отметка в получении на втором экземпляре сопроводительного письма о направлении протокола, материалов дела мировому судье.

Максимальный срок выполнения административной процедуры  не может превышать три рабочих дня.

3.11. Направление результатов проверки в прокуратуру города Балашова (при согласовании проведения проверки прокуратурой города Балашова)

Основанием для начала административной процедуры является присвоение должностным лицом Комитета регистрационного номера следующим документам по результатам проверки:

- акту проверки 
- предписанию
- протоколу 
После завершения  проверки, согласованной прокуратурой города Балашова, в соответствии с частью 6 статьи 16 Федерального закона от 26 декабря 2008 года                № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» направление заверенных копий акта проверки, протокола, предписания  в прокуратуру города Балашова осуществляется должностным лицом муниципального контроля в течение трех рабочих дней со дня их составления.

   Результатом административной процедуры является направление нарочным,  либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении должностным лицом муниципального контроля  в адрес прокуратуры  города Балашова с сопроводительным письмом заверенных копий следующих документов:

- акта проверки;

- протокола;

- предписания.

Способ фиксации выполнения административной процедуры – отметка в получении на втором экземпляре сопроводительного письма о направлении в адрес прокуратуры города Балашова с приложением результатов проверки, либо отметка отделения ФГУП  «Почта России» на реестре почтовых отправлений (почтовая квитанция).

Максимальный срок выполнения административной процедуры  не может превышать три рабочих дня.

3.12. Сообщение о результатах проверки заявителю

Основанием для начала административной процедуры является присвоение должностным лицом муниципального контроля регистрационного номера следующим документам по результатам проверки:

- акту проверки, акту о невозможности проведения проверки;

- предписанию;

- протоколу.

Должностное лицо муниципального контроля  готовит за подписью руководителя МКУ «Управление СЖКХ, архитектуре и градостроительству БМР» и направляет заявителю письмо о результатах проведенной проверки.

Результатом административной процедуры является направление в адрес заявителя  письма о результатах проведенной проверки.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – реестр почтовых отправлений (почтовая квитанция) с отметкой отделения ФГУП  «Почта России».

Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать пять рабочих  дней.

4. Порядок и формы контроля за исполнением функции.
 4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными жилищными инспекторами функции, положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению государственной функции, а также принятием решений ответственным муниципальным жилищным инспектором осуществляет руководитель МКУ «Управление по СЖКХ, архитектуре и градостроительству БМР».
4.2. Внеплановая проверка полноты и качества исполнения функции осуществляется по решению руководителя МКУ «Управление по СЖКХ, архитектуре и градостроительству БМР»  в случае поступления сведений о нарушениях муниципальным жилищным инспектором требований Федерального закона № 294-ФЗ, настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению функции.
4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, Саратовской области.
Муниципальный жилищный инспектор несет дисциплинарную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе исполнения функции в соответствии с нормами федерального законодательства.
4.4. Контроль за исполнением функции муниципальным жилищным инспектором может осуществляться со стороны граждан, их объединений и организаций путем направления в адрес администрации Балашовского муниципального района:
1) предложений о совершенствовании нормативных правовых актов, регламентирующих исполнение муниципальным жилищным инспектором функции;
2) сообщений о нарушении законов и иных нормативных правовых актов, недостатках в работе муниципального жилищного инспектора;
3) жалоб по фактам нарушения муниципальными жилищными инспекторами прав, свобод или законных интересов граждан, проверяемых лиц.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) муниципального жилищного инспектора.
 
5.1.  Проверяемое лицо, проверка которого проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в администрацию Балашовского муниципального района  в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом к таким возражениям могут быть приложены документы, подтверждающие обоснованность возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в администрацию Балашовского муниципального района.
5.2. Предметом досудебного обжалования являются действия (бездействие) муниципального жилищного инспектора, повлекшие за собой нарушение предусмотренных законодательством прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан (далее - также заявители) при проведении проверки, а также результаты проверки.
5.3. Рассмотрение обращений проверяемых граждан, права, свободы или законные интересы которых были нарушены муниципальными жилищными инспекторами при проведении проверки, осуществляется в порядке, установленном  Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).
Письменная жалоба гражданина, принятая в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом № 59-ФЗ.
При рассмотрении жалобы уполномоченным муниципальным жилищным инспектором гражданин имеет право (статья 5 Федерального закона № 59-ФЗ):
1) представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;
2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;
3) получать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, за исключением случаев, указанных в статье 11 Федерального закона № 59-ФЗ, уведомление о переадресации письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов;
4) обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;
5) обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.
5.4.  В случае если в жалобе не указаны наименование юридического лица либо фамилия индивидуального предпринимателя или гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.
При наличии возможности установить отсутствующие в жалобе сведения о заявителе (по указанному в жалобе номеру телефона или электронному почтовому адресу), должностное лицо, на исполнении которого поступила жалоба, приостанавливает рассмотрение жалобы до момента получения им недостающих сведений о заявителе.
5.4.1. В случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель государственного органа или органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.
5.5. Заявитель вправе получать информацию и документы, необходимые ему для обоснования и рассмотрения его жалобы.
5.6. В досудебном порядке жалобы рассматривает глава Балашовского муниципального района.
5.7.  Срок рассмотрения жалобы в досудебном порядке не должен превышать 30 календарных дней со дня регистрации жалобы. Течение срока рассмотрения жалобы приостанавливается до момента получения недостающих сведений о заявителе, указанных в пункте 127 настоящего Административного регламента.
5.8.  По результатам рассмотрения жалобы в досудебном порядке должностное лицо, рассмотревшее жалобу, принимает мотивированное решение:
1) о признании действий (бездействия) муниципального жилищного инспектора незаконными, если такие действия (бездействие) повлекли за собой нарушение прав заявителя при проведении проверки, с указанием способов устранения таких нарушений;
2) об отмене результатов проверки, если проверка в отношении заявителя была проведена с грубыми нарушениями, установленными частью 2 статьи 20 Федерального закона № 294-ФЗ, нарушениями Административного регламента;
3) об оставлении жалобы без удовлетворения в случае отсутствия факта нарушения требований законодательства Российской Федерации, законодательства Саратовской области, муниципальных правовых актов в результате ненадлежащего исполнения муниципальным жилищным инспектором своих служебных обязанностей.
5.9. В случае несогласия заявителя с принятым по его жалобе решением он вправе обжаловать такое решение в суд.
5.10. Руководитель МКУ «Управление СЖКХ, архитектуре и градостроительству БМР»  осуществляет контроль за исполнением муниципальным жилищным инспектором служебных обязанностей, ведет учет случаев ненадлежащего исполнения муниципальным жилищным инспектором служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные расследования (проверки) и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации, Саратовской области меры в отношении таких должностных лиц.
О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации, Саратовской области муниципальных жилищных инспекторов в течение десяти дней со дня принятия таких мер руководителем МКУ «Управление СЖКХ, архитектуре и градостроительству БМР» сообщается в письменной форме лицу, права и (или) законные интересы которого нарушены.
 

Глава Балашовского 
муниципального района 





П.М. Петраков
Приложение 1
к Административному  регламенту
о порядке организации и осуществления муниципального жилищного контроля на территории: МО г. Балашов, Барковского МО, Большемеликского МО, Лесновского МО, Малосеменовского МО, Новопокровского МО, Октябьского МО, Первомайского МО, Репинского МО, Родничковского МО, Соцземледельского МО, Старохоперского МО, Терновского МО, Тростянского МО, Хоперского МО администрацией Балашовского муниципального района
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Уведомление проверяемого лица 
о проведении проверки (при необходимости)

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

«УПРАВЛЕНИЕ ПО СТРОИТЕЛЬСТВУ И ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОМУ ХОЗЯЙСТВУ, АРХИТЕКТУРЕ И ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВУ

БАЛАШОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА»
412300, Саратовская область, г. Балашов, пер. Гагарина, 6, тел./факс: +7(84545) 4-19-57


 

 
УВЕДОМЛЕНИЕ

 
	о проведении
	 
	проверки

	 
	(плановой/внеплановой, документарной/выездной)
	 


юридического лица, индивидуального предпринимателя

	от “
	 
	”
	 
	 
	 
	г. №
	 


1. Провести проверку в отношении 

 

 (наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя)

2. Место нахождения: 

 

 (юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя и место(а) фактического осуществления им деятельности)

3. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки: 

 

 (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц: 

 

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

5. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью: 

 

 При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

– ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

– реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

– реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля;

– реквизиты приказа (распоряжения) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;

– реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

– реквизиты прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

задачами настоящей проверки являются: 

 

 6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;

соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля;

проведение мероприятий:

по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

по обеспечению безопасности государства;

по ликвидации последствий причинения такого вреда.

7. Срок проведения проверки: 

 

К проведению проверки приступить

	с “
	 
	”
	 
	20
	 
	г.


Проверку окончить не позднее

	“
	 
	”
	 
	20
	 
	г.


8. Правовые основания проведения проверки: 

 

 (ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка;
ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются
предметом проверки)

9. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: 

 

10. Перечень административных регламентов по осуществлению государственного контроля (надзора), осуществлению муниципального контроля (при их наличии): 

 

(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

11. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:

 

 (должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)

 

(подпись, заверенная печатью)

 

 

 (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения (приказа), контактный телефон, электронный адрес (при наличии))

 

 











Приложение 2
к Административному  регламенту
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

«УПРАВЛЕНИЕ ПО СТРОИТЕЛЬСТВУ И ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОМУ ХОЗЯЙСТВУ, АРХИТЕКТУРЕ И ГРАДОСТРАИТЕЛЬСТВУ

БАЛАШОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА»
412300, Саратовская область, г. Балашов, пер. Гагарина, 6, тел./факс: +7(84545) 4-19-57


_______________________                                                                                      

     (место составления акта)                                                                          «_______» _______________________________ 20_____г                                                    

                                                 (дата составления акта)
                                                                                                                               ______________________________ 

                                                                                                                                  (время составления акта)                         
АКТ ПРОВЕРКИ

Органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля

 юридического лица, индивидуального предпринимателя
N 

По адресу / адресам:            
                                             ___________________________________________________________                        
                       (место проведения проверки)

На основании:  ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества (в случае, если имеется), должность руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)
была проведена_____________________________________________________________________________проверка в отношении:                                             

                 (плановая/внеплановая,документарная/выездная)  

____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество  (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя)

Дата и время проведения проверки: 

«____» ___________20____г .с ____час. _____ мин  Продолжительность __________________________________

«____»___________ 20___ г .с ____ час._____ мин. Продолжительность  __________________________________

(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений юридического лица или при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя по нескольким адресам)  

Общая продолжительность проверки:    ____________________________
                              (рабочих дней/ часов)

Акт составлен:   _______________________________________________________
                                                       (наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)

С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен: (заполняется при проведении выездной проверки) 

________________________________________________________________
________________________________________________________________
(фамилии, инициалы), подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании  проведения  проверки:   ________________________________________________________________________________________________________________________________

(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

Лицо (а), проводившее проверку: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________             ____
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций указываются  фамилии, имена, отчества (в случае, если имеются),должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием 

реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали: ______________________________________________________

________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица, (должностных лиц), проводившего (их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (в случае, если имеются), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием

 реквизитов свидетельства  об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)

В ходе проведения проверки:

выявлены    нарушения     обязательных    требований  или   требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений (нормативных) правовых актов):

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

                                             (с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения) 

выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении  о  начале осуществления   отдельных     видов     предпринимательской   деятельности, обязательным  требованиям  (с  указанием  положений (нормативных)  правовыхактов:________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
выявлены  факты   невыполнения   предписаний  органов  государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний): 

_______________________________________________

нарушений не выявлено ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Запись  в  Журнал  учета  проверок   юридического   лица,   индивидуального предпринимателя,  проводимых  органами государственного контроля (надзора), органами   муниципального   контроля   внесена (заполняется при  проведении выездной проверки):

_________________________      

         (подпись проверяющего)                 ___________________________________________________________________                

           (подпись уполномоченного представителя юридического лица,  индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

Журнал     учета    проверок     юридического     лица,     индивидуального предпринимателя,  проводимых  органами государственного контроля (надзора), органами  муниципального  контроля  отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

________________________        

     (подпись проверяющего)               ____________________________________________________________________   

          (подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

Прилагаемые документы: ________________________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку:                           _____________________
                                __________________________________________

С  актом  проверки  ознакомлен (а),   копию  акта   со   всеми  приложениями получил (а): __________                      

_____________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя) 

                                                        "_____" ______________ 20___г. 

                                                         ____________________

                                                                  (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: _____________________________________

                                        _____________________________________

                                                                                                                         (подпись уполномоченного должностного лица 

                                                                                                                          (лиц), проводившего проверку)
 





           Приложение 3
к Административному  регламенту
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

«УПРАВЛЕНИЕ ПО СТРОИТЕЛЬСТВУ И ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОМУ ХОЗЯЙСТВУ, АРХИТЕКТУРЕ И ГРАДОСТРАИТЕЛЬСТВУ

БАЛАШОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА»
412300, Саратовская область, г. Балашов, пер. Гагарина, 6, тел./факс: +7(84545) 4-19-57


ПРЕДПИСАНИЕ

об устранении нарушений   требований жилищного законодательства юридическим лицом (индивидуальным предпринимателем), нанимателем на территории Балашовского муниципального района
«__»________  20__ года                                                                     №___
Адрес объекта инспектирования_________________________ _________________________________                                                             ___________________________________________ ____________________________________________  

                                                              ( почтовый индекс)                                                          (район, город, улица, переулок) 

_____________________________________________________________________________________________________________________________________

( в доме) 

Выдано________________________________________________________________________________            ________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

( наименование юридического лица, форма собственности) 

Реквизиты _______________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________________________   


(адрес) 


Инспектирование произведено по __________________________________________________________                                                                 _________________________________________________________ ________________________________ 

                                                    ( по жилому дому в целом, квартире, помещению, дворовой территории, объектам коммунального назначения) 

__________________________________________________________________________________  

Причина инспектирования ____________________________________________________________________  

                                                          ( плановая, по требованию судебных органов, по обращению владельца, пользователя, обслуживающей  организации. 

_____________________________________________________________________________________________________________________________________

указать)

Техническая характеристика жилого дома:
Материал: стен _________________, кровли _плоская, ______

этажность здания ____________, количество секций (подъездов) ___________

Предписание обязательно для исполнения собственниками подконтрольных объектов, независимо от форм собственности, предприятиями, обслуживающими эти объекты.

          Невыполнение в установленный срок предусмотренных предписанием мероприятий по устранению выявленных нарушений нормативно – технических требований при использовании, содержании и эксплуатации жилищного фонда и связанных с ним объектов коммунального назначения влечет наложение административного штрафа в соответствии со ст. 19.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

	                            № п/п
	Выявленные нарушения 

нормативно-технических 

требований по эксплуатации 

жилищного фонда и 

относящихся к нему объектов 

коммунального назначения
	Подлежащие выполнению мероприятия и работы
	Срок исполнения

	1.
	
	
	 

	
	
	
	


Информация о завершении предусмотренных в предписании мероприятий (работ) представляется в администрацию Балашовского муниципального района. 

Не предоставление указанной информации (не позднее трех дней после истечения наибольшего срока, указанного в предписании) рассматривается как невыполнение предписания.
Особые отметки:                        Муниципальный 

                жилищный инспектор 

____________________                                                         ____________   _   (_________________)

____________________                                                   

____________________                                                 



Копия предписания вручена \ отправлена по почте:


_______________________________     ___________________             (___________________)

               (должность, организация)


       (подпись)                                                       (Ф.И.О.)    



                                                                        Составлено в ____ экземплярах
 

Приложение 4
к Административному  регламенту
о порядке организации и осуществления муниципального жилищного контроля на территории: МО г. Балашов, Барковского МО, Большемеликского МО, Лесновского МО, Малосеменовского МО, Новопокровского МО, Октябьского МО, Первомайского МО, Репинского МО, Родничковского МО, Соцземледельского МО, Старохоперского МО, Терновского МО, Тростянского МО, Хоперского МО администрацией Балашовского муниципального района
 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

«УПРАВЛЕНИЕ ПО СТРОИТЕЛЬСТВУ И ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОМУ ХОЗЯЙСТВУ, АРХИТЕКТУРЕ И ГРАДОСТРАИТЕЛЬСТВУ

БАЛАШОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА»
412300, Саратовская область, г. Балашов, пер. Гагарина, 6, тел./факс: +7(84545) 4-19-57


ПРОТОКОЛ № ______ 
об административном правонарушении

«_____»________________ 20__ год                                                                                      г. Балашов

Должностное лицо МКУ «Управление СЖКХ, архитектуре и градостроительству БМР»  Ф.И.О._____________________________________________________________________________

Составил(а) протокол в отношении: Юридического лица/Индивидуального предпринимателя 

                                                            (Должностного лица/ Нанимателя)

                                                                         (нужное подчеркнуть)


______________________________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя (должностного лица, нанимателя)
(число, месяц и год рождения, место рождения)
ИНН гражданина/ОГРН юридического лица_______________________________________________________________________________Место нахождения/жительства, телефон__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Юридический адрес (место работы), телефон:  _____________________________________________________________________________________Привлекалось(лся) ли ранее к административной (уголовной) ответственности________________________________________________________________________
Ф.И.О., документ, удостоверяющий личность, служебное положение законного представителя __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
о том, что

(время, число и место совершения, существо административного правонарушения)

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
За данное правонарушение _____________________________ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях предусмотрена административная ответственность.   

Лицо, в отношении которого составлен протокол, извещено о дате, времени  и месте составления административного протокола «___»
20____ года посредством 
___________________________________________________

Свидетели:
_____________________________________________________________________________________

                                                       (фамилия, имя, отчество, место жительства)

Свидетелям разъясняются права и обязанности, предусмотренные ст. 25.6. КоАП РФ. Свидетель обязан  явиться по вызову судьи, органа, должностного лица, в производ​стве которых находится дело об административном правонарушении, и дать правдивые показания, сообщить все известное ему по делу, ответить на поставленные вопросы и удостоверить своей подписью в протоколе правильность занесенных его показаний. Свидетель в праве: не свидетельствовать против себя самого, своего супруга и близких родственников: давать показания на родном языке или на языке, которым владеет, пользовать​ся помощью переводчика, делать замечание по поводу правильности занесения его показаний в протокол. Предупрежден об административной ответственности за дачу заведомо ложных показаний.
Подписи свидетелей: 1)____________________________(Ф.И.О.) /_________(подпись) 

2) ___________________________(Ф.И.О.)/_________________(подпись)                               

 3) ___________________________(Ф.И.О.)/________________(подпись)/

Лицу,  в отношении которого ведется производство по делу об административном право​ нарушении,  разъясняются права, предусмотренные статьей 25.1. КоАП РФ, в соответствии с которой оно вправе знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, а так же иными процессуальными правами в соответствии с настоящим Кодексом. В отсутствии указанного лица дело может быть рассмотрено лишь в случаях, если имеются данные о надлежащем извещении лица о месте и времени рассмотрения дела и если от лица не поступило ходатайство об отложении рассмотрения дела либо если такое ходатайство оставлено без удовлетворения. 

С правами и обязанностями, содержанием ст. 51 Конституции РФ,  ознакомлен.
Подпись

ОБЪЯСНЕНИЕ ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА,

  В ОТНОШЕНИИ КОТОРОГО ВЕДЕТСЯ ПРОИЗВОДСТВО ПО ДЕЛУ
ОБ АДМИНИСТРАТИВНОМ ПРАВОНАРУШЕНИИ

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                   Подпись_____________________________ 

К протоколу прилагаются ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(акт фиксирующий административное правонарушение
и иные документы относящиеся к существу правонарушения)
С протоколом ознакомлен, замечания по составлению административного протокола поступили (не поступили)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                        

                                                                                                                                (подпись)
Копию настоящего административного протокола получил                                   
_____________
                               (подпись)
Свидетели:     1)
 2)
3)______________

                                                     (подпись)                                                                                                                                                                                      __________________________ 

                                                              (Ф.И.О., подпись должностного лица, составившего протокол)
Приложение 5
к Административному  регламенту
о порядке организации и осуществления муниципального жилищного контроля на территории: МО г. Балашов, Барковского МО, Большемеликского МО, Лесновского МО, Малосеменовского МО, Новопокровского МО, Октябьского МО, Первомайского МО, Репинского МО, Родничковского МО, Соцземледельского МО, Старохоперского МО, Терновского МО, Тростянского МО, Хоперского МО администрацией Балашовского муниципального района
 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

«УПРАВЛЕНИЕ ПО СТРОИТЕЛЬСТВУ И ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОМУ ХОЗЯЙСТВУ, АРХИТЕКТУРЕ И ГРАДОСТРАИТЕЛЬСТВУ

БАЛАШОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА»
412300, Саратовская область, г. Балашов, пер. Гагарина, 6, тел./факс: +7(84545) 4-19-57


______________________                                                                      «____»____________ 20__ г.                         (место составления акта)                                                                           ______ч.__________мин.                                             

АКТ

О НЕВОЗМОЖНОСТИ ПРОВЕДЕНИЯ ВНЕПЛАНОВОЙ ВЫЕЗДНОЙ ПРОВЕРКИ ОРГАНОМ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО КОНТРОЛЯ 

№______

по адресу __________________________________________________________________


(место проведения проверки)

             На основании приказа председателя комитета жилищно-коммунального хозяйства, топливно-энергетического комплекса, транспорта и связи администрации Энгельсского муниципального района от  __________20_____ года           № _____  назначено  проведение внеплановой выездной проверки в отношении                                                     _________________________________________________________________________________________

                                                                                   (Ф.И.О /наименование проверяемого лица)

Дата и время проведения проверки: ______ 20___ г. с __ час. __ мин. до  __час _мин.

Настоящий Акт о невозможности проведения внеплановой выездной проверки органом муниципального жилищного контроля составлен должностным лицом отдела муниципального жилищного контроля жилищно-коммунального хозяйства, топливно-энергетического комплекса, транспорта и связи администрации Энгельсского муниципального района на основании следующего:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________        

Лицо(-а), ответственные за проведение  проверки:______________________________

______________________________________________________________________________________________

 Прилагаемые к акту проверки документы__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подписи лиц, ответственных за проведение  проверки: 

________________________________________________________________________

      «        ______________20__ г.___________________         
                                                                                                                                                        (подпись)
пер. Гагарина, 6, г. Балашов


Саратовская область, 412300,


Тел.:  (845-45) 4-19-57


Факс: (845-45) 4-19-57








