20.12.2019 г.                                                                                    458 - п
Об организации доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Балашовского муниципального района
В соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», руководствуясь Уставом Балашовского муниципального района, администрация Балашовского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить Порядок организации доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Балашовского муниципального района согласно приложению 1.

2.Утвердить Порядок ознакомления пользователей с информацией о деятельности органов местного самоуправления Балашовского муниципального района, находящейся в библиотечных и архивных фондах согласно приложению 2.

3.Утвердить Порядок осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Балашовского муниципального района согласно приложению 3.

4.Утвердить Перечень информации о деятельности органов местного самоуправления Балашовского муниципального района согласно приложению 4.

5.Утвердить форму паспорта набора открытых данных и набор открытых данных согласно приложению 5.
6.Утвердить требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом  органов местного самоуправления Балашовского муниципального района www.baladmin.ru в сети Интернет согласно приложению 6.

7.Определить должностных лиц и структурные подразделения администрации Балашовского муниципального района, муниципальные казенные учреждения Балашовского муниципального района ответственных за реализацию обеспечения доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Балашовского муниципального района согласно приложению 7.
8.Отделу информации и общественных отношений администрации Балашовского муниципального района (Александрова Е.В.) настоящее постановление разместить на официальном сайте администрации Балашовского муниципального района www.baladmin.ru. 

9.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания. 

10.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Балашовского 

муниципального района
                                   

П.М. Петраков
Приложение 1

к постановлению администрации 

Балашовского муниципального района

от  20.12.2019 г №  458 - п
Порядок организации доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Балашовского муниципального района
1.Общие положения
1.1.Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (далее – Федеральный закон № 8-ФЗ).

1.2.Понятия, применяемые в настоящем Порядке, используются в значениях, определенных Федеральным законом № 8-ФЗ

1.3.Действие настоящего Порядка распространяется на отношения, связанные с обеспечением доступа граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления (далее - пользователь информацией) к информации о деятельности органов местного самоуправления Балашовского муниципального района (далее – органы местного самоуправления).

1.4.Действие настоящего Порядка не распространяется на:

1.4.1. порядок рассмотрения администрацией Балашовского муниципального района обращений граждан;

1.4.2. отношения, связанные с обеспечением доступа к персональным данным, обработка которых осуществляется администрацией Балашовского муниципального района;

1.4.3. порядок предоставления администрацией Балашовского муниципального района в иные государственные органы, органы местного самоуправления информации о своей деятельности в связи с осуществлением указанными органами своих полномочий;

1.4.4. отношения, связанные с предоставлением администрацией Балашовского муниципального района информации о деятельности муниципального района по запросам редакций средств массовой информации, в части, урегулированной законодательством Российской Федерации о средствах массовой информации.

1.5. Доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления ограничивается в случаях, если указанная информация отнесена в установленном федеральным законом порядке к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну.

2. Способы обеспечения доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Балашовского муниципального района

2.1. Доступ пользователей информацией к информации о деятельности органов местного самоуправления обеспечивается следующими способами:
- обнародование (опубликование) информации о деятельности органов местного самоуправления в средствах массовой информации;

- размещение информации о деятельности органов местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – сеть Интернет);

- размещение информации о деятельности органов местного самоуправления для ознакомления пользователей информацией в помещениях, занимаемых органами местного самоуправления, и в иных отведенных для этих целей местах;

- присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях коллегиальных органов местного самоуправления;

- предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности органов местного самоуправления;

- ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности органов местного самоуправления в помещениях, занимаемых органами местного самоуправления, а также через библиотечные и архивные фонды;

- другими способами, предусмотренными законами и (или) иными муниципальными правовыми актами.

2.2. Обнародование (опубликование) информации о деятельности органов местного самоуправления в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации о средствах массовой информации.

Если для отдельных видов информации о деятельности органов местного самоуправления нормативными правовыми актами Российской Федерации, Саратовской области, муниципальными правовыми актами предусмотрены требования к опубликованию такой информации, то ее опубликование осуществляется с учетом этих требований.

2.3. Размещение информации о деятельности органов местного самоуправления в сети Интернет осуществляется на официальном сайте администрации Балашовского муниципального района http://baladmin.ru/ в соответствии с приложением 4 к настоящему постановлению.

2.4. Размещение информации о деятельности органов местного самоуправления в сети Интернет осуществляется в соответствии с утвержденными постановлением Требованиями к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом администрации Балашовского муниципального района в соответствии с приложением 6 к настоящему постановлению.

2.5. Для ознакомления с текущей информацией о деятельности органов местного самоуправления в помещениях, занимаемых органами местного самоуправления, в специально отведенных местах, доступных для пользователей информацией, размещаются информационные стенды и иные информационные материалы.

2.6. Информационные материалы должны содержать:

- порядок работы органов местного самоуправления, включая начало и окончание рабочего времени, порядок личного приема;

- почтовый адрес органов местного самоуправления для направления письменных запросов информации, адрес электронной почты и адрес сайта органов местного самоуправления в сети Интернет;

- сроки рассмотрения запросов информации о деятельности органов местного самоуправления;

- основания, исключающие возможность предоставления информации о деятельности органов местного самоуправления;

- иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информацией.

2.7. Обеспечение размещения информации о деятельности органов местного самоуправления в помещениях, занимаемых органами местного самоуправления, осуществляется структурными подразделениями администрации Балашовского муниципального района в пределах своей компетенции.

2.8. Ознакомление пользователей информации с информацией о деятельности органов местного самоуправления через архивные фонды осуществляется с учетом требований законодательства об архивном деле в Российской Федерации.

2.9. Присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях коллегиальных органов местного самоуправления, за исключением заседаний, на которых рассматривается информация ограниченного доступа, обеспечивается структурными подразделениями администрации муниципального района, ответственными за обеспечение деятельности соответствующих коллегиальных органов местного самоуправления.

2.10. Пользователь информацией имеет право обращаться в органы местного самоуправления с запросом как непосредственно, так и через своего представителя, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2.11. Прием, регистрацию и контроль за исполнением запросов юридических лиц и обращений граждан, поступивших в администрацию Балашовского муниципального района, осуществляет МКУ «Административно-хозяйственное управление» Балашовского муниципального района. Обращения, поступившие в электронном виде на сайт администрации Балашовского муниципального района, регистрируются в порядке, установленном для письменных обращений в соответствии с действующим законодательством.

2.12. Рассмотрение запросов информации о деятельности органов местного самоуправления обеспечивается структурными подразделениями администрации Балашовского муниципального района в соответствии с направлениями деятельности, входящими в их компетенцию.

2.13. Рассмотрение запросов информации о деятельности органов местного самоуправления осуществляются в порядке, предусмотренном статьями 18-22 Федерального закона № 8-ФЗ.

3.Права и обязанности должностных лиц, ответственных за организацию работы по обеспечению доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Балашовского муниципального района

3.1. Должностные лица, ответственные за организацию работы по обеспечению доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления, вправе:

- уточнять содержание запроса в целях предоставления пользователю информацией необходимой информации о деятельности органов местного самоуправления;

- отказать в предоставлении информации случаях, предусмотренных Федеральным законом № 8-ФЗ.

3.2. Должностные лица, ответственные за организацию работы по обеспечению доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления, обязаны:

- при общении с пользователем информацией относиться к нему корректно и внимательно, не унижая его чести и достоинства;

- при информировании по справочным телефонам органов местного самоуправления, должностное лицо, сняв трубку, должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения администрации, предложить пользователю информации представиться и изложить суть вопроса;

- принять все необходимые меры для полного ответа на поставленные пользователем информации вопросы в установленном порядке, в том числе с привлечением других должностных лиц администрации в соответствии с направлениями деятельности, входящими в их компетенцию.

3.3. Решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления, его должностных лиц, нарушающие право на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления, могут быть обжалованы вышестоящему должностному лицу либо в суд.

Если в результате неправомерного отказа в доступе к информации о деятельности органов местного самоуправления, либо несвоевременного ее предоставления, либо предоставления заведомо недостоверной или не соответствующей содержанию запроса информации пользователю информацией были причинены убытки, такие убытки подлежат возмещению в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

3.4. Должностные лица структурных подразделений администрации Балашовского муниципального района, виновные в нарушении права на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления, несут дисциплинарную, административную, гражданскую и уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение 2

к постановлению администрации 

Балашовского муниципального района

от 20.12.2019 г. № 458 - п
Порядок ознакомления пользователей с информацией о деятельности органов местного самоуправления Балашовского муниципального района находящейся в библиотечных фондах и архивных фондах
1. Информация о деятельности органов местного самоуправления Балашовского муниципального района, находящаяся в библиотечных фондах, представлена:

1) официальными документами и документами по вопросам местного самоуправления уровня муниципального района, поступающих в фонды муниципальных библиотек;

2) информацией об официальных визитах и рабочих поездках руководителей и официальных делегаций Балашовского муниципального района, текстами официальных выступлений руководителей, аналитическими докладами и обзорами информационного характера о деятельности администрации района, информацией о вступлении в должность или отставке главы Балашовского муниципального района, сведениями об основных показателях и динамике социально-экономического развития, целевых программ, информацией о защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, иными сведениями, опубликованными в печатных средствах массовой информации.

2. Ознакомление пользователей с информацией о деятельности органов местного самоуправления района, находящейся в библиотечных фондах, осуществляется в муниципальных библиотеках Балашовского муниципального района в соответствии с графиком работы библиотек.

3. Право пользования библиотечными фондами и услугами предоставляется всем гражданам Российской Федерации и других государств, а также лицам без гражданства.

4. Пользователи, осуществляющие поиск информации о деятельности органов местного самоуправления района, имеют право:

1) бесплатно получать информацию о наличии в библиотечных фондах конкретного документа через систему каталогов и другие формы библиотечного информирования;

2) бесплатно получить любой документ из библиотечных фондов для ознакомления в читальных залах библиотек;

3) бесплатно получать консультационную помощь в поиске и выборе информации о деятельности администрации района;

4) получать документы о деятельности органов местного самоуправления района (и/или их копии) по межбиблиотечному абонементу из других библиотек;

5) пользоваться другими видами услуг, в том числе платными, перечень которых определяется положением о платных услугах библиотеки.

5. Пользователи информацией обязаны:

1) соблюдать правила пользования библиотеками;

2) компенсировать ущерб, причиненный библиотекам вследствие нарушения правил пользования библиотеками, в соответствии с правилами пользования библиотеками.

6. При обращении в Публичный центр правовой информации муниципальной библиотеки пользователь информацией может ознакомиться с перечнем ресурсов о деятельности администрации района, находящихся в фондах библиотеки, перечнем услуг, которые библиотека предоставляет в рамках использования этих ресурсов, другую информацию об организации в библиотеке доступа к информации о деятельности администрации района.

7. При обращении непосредственно в библиотеку или по телефону библиотеки пользователь информацией в устной форме получает информацию о наличии в библиотечных фондах конкретного документа, порядке ознакомления с ним.

8. Для получения информации в документированном виде, в том числе в виде электронного документа, пользователь информацией должен обратиться в библиотеку и пройти процедуру регистрации. Запись в библиотеку осуществляется при наличии документа, удостоверяющего личность с отметкой о регистрации по месту жительства или месту пребывания.

9. Информацию о наличии необходимого документа пользователь может получить самостоятельно с помощью справочно-библиографического аппарата библиотеки или воспользоваться консультацией специалиста библиотеки.

10. После ознакомления с документами пользователь информацией обязан возвратить их специалисту библиотеки.

11. Для получения документов по межбиблиотечному абонементу из фондов других библиотек пользователю информацией необходимо обратиться в библиотеку по месту жительства и заполнить бланк-заказ, заверенный подписью библиотекаря, и переслать его по почте, факсу. Документы отправляются  почтой (в последнем случае пользователю информацией необходимо компенсировать почтовые расходы).

12. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности администрации  района, находящейся в муниципальных архивных фондах, осуществляется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Порядок ознакомления пользователей с информацией о деятельности органов местного самоуправления Балашовского муниципального района, находящейся в архивных фондах.

1. Общие положения 

Порядок ознакомления пользователей информацией с информацией о деятельности органов местного самоуправления Балашовского муниципального района и муниципальных образований Балашовского района, находящейся в архивных фондах (далее - Порядок) определяет способы доступа граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, осуществляющих поиск информации о деятельности органов местного самоуправления (далее - Пользователь информацией), к информации, находящейся в архивных фондах, за исключением информации ограниченного доступа.

2. Требования к порядку предоставления информации о деятельности органов местного самоуправления  Балашовского муниципального района и муниципальных образований Балашовского района.

2.1. Предоставление информации о деятельности органов местного самоуправления  Балашовского муниципального района и муниципальных образований Балашовского района, находящейся в архивном фонде архивного отдела МКУ «АХУ БМР» осуществляется архивным отделом (муниципальным архивом) МКУ «АХУ БМР» (далее – Уполномоченный орган). 

2.2. Конечным результатом исполнения запросов организаций и физических лиц по архивному фонду архивного отдела МКУ «АХУ БМР» является выдача архивных справок, архивных копий либо отказ в их выдаче.

2.3. Уполномоченное лицо осуществляет предоставление информации о деятельности органов местного самоуправления Балашовского муниципального района, по адресу: Саратовская область, г.Балашов-3, военный городок, ул.Авиаторов,д.1.

Режим работы:

	
	

	понедельник, вторник, четверг
	с 8.00 до 17.00

	пятница, среда
	не приемный день 

	перерыв на обед
	с12.00 до 13.00


2.4. Уполномоченный орган осуществляет предоставление информации о деятельности органов местного самоуправления Балашовского муниципального района и муниципальных образований Балашовского района бесплатно.

3. Доступ к архивным документам и их использование.

3.1. Пользователь информацией имеет право свободно искать и получать для изучения архивные документы. Доступ к архивным документам обеспечивается путем предоставления пользователю информацией справочно-поисковых средств и информации об этих средствах, а также подлинников и (или) копий необходимых ему документов.

3.2. Доступ к архивным документам может быть ограничен в соответствии с законодательством Российской Федерации (статья 25 Федерального закона от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»).

3.3. Ограничивается доступ к архивным документам, содержащим сведения, составляющие государственную и иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну. Отмена ограничения на доступ к архивным документам, содержащим сведения, составляющие государственную и иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну, осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.4. Ограничение на доступ к архивным документам, содержащим сведения о личной и семейной тайне гражданина, его частной жизни, а также сведения, создающие угрозу для его безопасности, устанавливается на срок 75 лет со дня создания указанных документов. С письменного разрешения гражданина, а после его смерти с письменного разрешения наследников данного гражданина, ограничение на доступ к архивным документам, содержащим сведения о личной и семейной тайне гражданина, его частной жизни, а также сведения, создающие угрозу для его безопасности, может быть отменено ранее, чем через 75 лет со дня создания указанных документов.

3.5. Пользователь информацией имеет право использовать, передавать, распространять информацию, содержащуюся в предоставленных ему архивных документах, а также копии архивных документов для любых законных целей и любым законным способом. 

3.6. Уполномоченный орган, при наличии у него соответствующих архивных документов, обязан бесплатно предоставлять пользователю информацией оформленные в установленном порядке архивные справки или копии архивных документов, связанные с социальной защитой граждан, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации. 3.7. Порядок использования архивных документов в уполномоченном органе определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации, правилами, установленными специально уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти. 

Приложение 3

к постановлению администрации 

Балашовского муниципального района

от 20.12.2019 г. № 458 - п
Порядок осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления 

Балашовского муниципального района
 
1.Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления осуществляется руководителями структурных подразделений администрации Балашовского муниципального района в пределах своей компетенции.

2.Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления осуществляется по следующим направлениям:

- своевременное формирование и размещение информации о деятельности органов местного самоуправления на официальном сайте Балашовского муниципального района в сети Интернет, а также в средствах массовой информации, в зданиях администрации муниципального района;

- предоставление достоверной, полной информации о деятельности органов местного самоуправления, не относящейся к ограниченному доступу, в том числе не составляющей государственную или иную охраняемую законом тайну;

- соблюдение сроков предоставления информации о деятельности органов местного самоуправления;

- соблюдение порядка ознакомления с информацией о деятельности органов местного самоуправления в помещениях, занимаемых структурными подразделениями администрации муниципального образования;

- обновление информации о деятельности органов местного самоуправления.

3.Ответственность за своевременное предоставление должностным лицам администрации, ответственным за формирование информационного ресурса соответствующей информации по вопросам своего ведения, ее достоверность и полноту несут должностные лица, уполномоченные на предоставление такой информации.

Приложение 4

к постановлению администрации 

Балашовского муниципального района

от 20.12.2019 г. № 458 - п
Перечень информации о деятельности органов местного самоуправления

Балашовского муниципального района
	№
	Наименование информации
	Периодичность размещения, сроки обновления информации
	Ответственный исполнитель

	1
	2
	3
	4

	1.
	Общие сведения о полномочиях главы Балашовского  муниципального района в т.ч. контактные данные
	в течение 10 рабочих дней после утверждения полномочий (обязанностей), поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель аппарата администрации, 
отдел информации и общественных отношений

	2.
	Общая информация об администрации Балашовского муниципального района (далее - ОМСУ), в том числе: 
	 
	 

	
	а) Наименование и структура ОМСУ, почтовый адрес и места нахождения (индекс, населенный пункт, улица, здание), адрес электронной почты, номера телефонов приемных и (при наличии)  справочных служб ОМСУ 
	в течение 10 рабочих дней после утверждения структуры и / или изменения контактных данных поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель аппарата администрации, отдел муниципальной службы и кадров

	
	б) сведения о полномочиях ОМСУ, задачах и функциях структурных подразделений ОМСУ, а так же перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия задачи, и функции (с прикреплением указанных документов) 
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Руководители структурных подразделений

	
	в) перечень подведомственных организаций (при наличии) сведений об их задачах и функциях, а так же почтовые адреса, (индекс, город, улица, здание), адреса электронной почты (при наличии), адреса сайтов (при наличии), номера телефонов приемных  (при наличии) и справочных служб подведомственных организаций
	в течение 10 рабочих дней после принятия соответствующих правовых актов об утверждении  подведомственных организаций, поддерживается в актуальном состоянии
	Специалисты структурных подразделений

 

	
	г) сведения о руководителях структурных подразделений ОМСУ (фамилии, имена, отчества,  а так же при согласовании указанных лиц иные сведения о них)
	в течение 10 рабочих дней после принятия соответствующих правовых актов о назначении руководителя, поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель аппарата администрации,

отдел муниципальной службы и кадров 

	
	д) передача информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении ОМСУ
	ежегодно
	Ответственные специалисты  структурных подразделений

	
	е) сведения о средствах массовой информации, учредителем (соучредителем) которых выступает ОМСУ

  
	в течение 10 рабочих дней после регистрации средств массовой информации, поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель аппарата администрации, отдел информации и общественных отношений

	3.
	Информация о нормотворческой деятельности ОМСУ, в том числе:
	 
	.

	
	а) муниципальные правовые акты, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом не действующими, а так же сведения о государственной регистрации нормативных правовых актов в случаях, установленных законодательством РФ 
	в течение 10 рабочих дней со дня подписания правового акта, в отношении сведений о признании недействующими правовых актов – в течение 10 рабочих дней со дня поступления судебного решения, вступившего в законную  силу, в ОМСУ
	Руководители структурных подразделений

 

	
	б) тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в представительный орган муниципального образования
	 в течение 10 рабочих дней со дня внесения проектов в представительный орган муниципального образования, поддерживается в актуальном состоянии
	Собрание депутатов

	
	в) административные регламенты, стандарты муниципальных слуг


	в течение 10 рабочих дней после утверждения регламента, поддерживается в актуальном состоянии
	Специалисты структурных подразделений

	
	г) установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых ОМСУ полностью к рассмотрению, в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами
	в течение 10 рабочих дней после утверждения форм обращений, заявлений, поддерживается в актуальном состоянии
	Специалисты структурных подразделений

 

	
	д) сведения о порядке обжалования муниципальных правовых актов
	поддерживается в актуальном состоянии
	Специалисты структурных подразделений

	4.
	Информация о текущей деятельности ОМСУ, в том числе:
	 
	 

	
	а) информация о текущей деятельности руководителей ОМСУ, его структурных подразделений (новости, объявления, анонсы мероприятий, выступления, интервью)
	с понедельника по пятницу


	Руководители и специалисты структурных подразделений 

	
	б) сведения о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) ОМСУ, и порядке их предоставления

 
	в сроки, определенные законодательством Российской Федерации и Саратовской области, муниципальными правовыми актами, поддерживается в актуальном состоянии
	Специалисты структурных подразделений

 

	
	в) перечень муниципальных целевых программ, заказчиком или исполнителем которых является ОМСУ
	поддерживается в актуальном состоянии
	Руководители структурных подразделений

	
	г) информационные и аналитические материалы (доклады, отчеты и обзоры информационного характера) о деятельности ОМСУ
	поддерживается в актуальном состоянии
	Специалисты структурных подразделений 

	
	д) информация об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей ОМСУ и официальных делегаций ОМСУ, а так же об официальных мероприятиях организуемых ОМСУ (заседания, встречи, семинары, круглые столы и другие мероприятия), в частности, анонсы предстоящих официальных визитов и рабочих поездок, официальных мероприятий и их итоги
	анонсы официального визита (рабочей поездки, официального мероприятия) - в течение одного рабочего дня перед началом указанных мероприятий; итоги официального визита (рабочей поездки, официального мероприятия) – в течение одного рабочего дня после окончания указанных мероприятий
	Заместители главы администрации,

отдел информации и общественных отношений

	
	е) тексты официальных выступлений и заявлений руководителей ОМСУ и их заместителей
	в течение одного рабочего дня со дня выступления
	Руководитель аппарата администрации, отдел информации и общественных отношений

	
	ж) сведения о составе координационных и совещательных органов (фамилии, имена, отчества, должности руководителей и членов координационных и совещательных органов)
	в течение 5 рабочих дней со дня подписания соответствующих правовых актов, поддерживается в актуальном состоянии
	Специалисты структурных подразделений

 

	5.
	Информация о планах деятельности ОМСУ
	ежегодно
	Руководитель аппарата администрации, отдел по оргконтрольной работе

	6.
	Информация о результатах деятельности ОМСУ
	ежегодно
	Заместители главы администрации 

	7.
	Информация о результатах проверок, проведенных ОМСУ, а так же о результатах проверок, проведенных в ОМСУ, подведомственных организациях
	в течение 10 рабочих дней со дня подписания актов проверок, поддерживается в актуальном режиме
	Специалисты структурных подразделений 

	8.
	Информация о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в соответствии с законодательством РФ о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд
	поддерживается в актуальном состоянии
	Специалисты структурных подразделений

 

	9.
	Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование некоторых отнесено к полномочиям ОМСУ
	ежеквартально
 

 

 
	Заместитель главы администрации по экономике

Руководители структурных подразделений 

	10.
	Сведения о представленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, а так же о списании задолженности по платежам в муниципальный бюджет
	ежеквартально
	Заместитель главы администрации по экономике Руководители структурных подразделений 

	11.
	Информация о кадровом обеспечении ОМСУ, в том числе:
	 
	 

	
	а) сведения о порядке поступления граждан на муниципальную службу
	поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель аппарата администрации, отдел муниципальной службы и кадров

	
	б) сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в ОМСУ
	 поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель аппарата администрации, отдел муниципальной службы и кадров

	
	в) квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения порядка, поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель аппарата администрации, отдел муниципальной службы и кадров


	
	г) условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	 поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель аппарата администрации, специалисты структурных подразделений

	
	д) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей муниципальной службы
	поддерживается в актуальном состоянии

 
	Руководитель аппарата администрации, отдел муниципальной службы и кадров

	
	е) перечень образовательных учреждений, подведомственных органу местного самоуправления (при наличии), с указанием почтовых адресов образовательных учреждений, а так же номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях
	 

в течение 10 рабочих дней со дня издания соответствующих актов, поддерживается в актуальном состоянии
	 

Управление образования



	
	ж) информация о принимаемых мерах по противодействию коррупции а ОМСУ, подведомственных организациях
	 поддерживается в актуальном состоянии
	 Руководитель аппарата администрации

	12.
	Информация о работе ОМСУ с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, ОМСУ, в том числе:
	 

ежеквартально, поддерживается в актуальном состоянии
	 

Руководитель МКУ «Административно-хозяйственное управление» 

	
	а) порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, ОМСУ, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	
	

	
	б) фамилия, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которого отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте «а» настоящего пункта, обеспечения рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера
	
	

	
	в) обзоры обращений лиц, указанных в подпункте «а» настоящего пункта, а так же обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах
	
	

	13.
	Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а так же иная информация, подлежащая доведению ОМСУ  до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами Саратовской  области
	оперативно
 

 

  

 
	Руководитель структурного подразделения

 

	14.
	Информация о конференциях, семинарах, совещаниях, форумах (при наличии)
	поддерживается в актуальном состоянии
	Специалисты структурных подразделений 

	15.
	Сведения о встречах с населением должностными лицами администрации района
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Руководитель аппарата администрации района

Руководители соответствующих структурных подразделений 

	16.
	Иная информация о деятельности ОМСУ, подлежащая размещению в сети Интернет
	В сроки, установленные законодательством
	Руководитель аппарата администрации, отдел информации и общественных отношений


Приложение 5

к постановлению администрации 

Балашовского муниципального района

от 20.12.2019 г. № 458 - п
Форма паспорта
набора открытых данных
	Поле
	Значение

	Идентификационный номер
	

	Наименование набора открытых данных
	

	Описание набора открытых данных
	

	Владелец набора открытых данных
	

	Ответственное лицо
	

	Телефон ответственного лица
	

	Адрес электронной почты ответственного лица
	

	Гиперссылка (URL) на открытые данные
	

	Формат набора открытых данных
	

	Описание структуры набора открытых данных
	

	Дата первой публикации набора открытых данных
	

	Дата последнего внесения изменений
	

	Содержание последнего изменения
	

	Дата актуальности набора данных
	

	Версии
	

	Периодичности размещения и сроки обновления набора данных
	


1) Идентификационный номер (код) набора открытых данных формируется следующим образом:

а) формат идентификационного номера: <код  организации> - <наименование набора>;

б) код организации представляет собой идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), соответствующий государственному органу, органу местного самоуправления или организации, опубликовавшей набор открытых данных;

в) наименование набора открытых данных - сокращенное англоязычное название набора открытых данных, указывается в одно слово (уникальное в пределах организации).

Пример: 6440010762-baladmin.

2) Наименование набора открытых данных выбирается следующим образом:

а) наименование набора данных должно отражать его содержание;

б) наименование набора открытых данных не должно повторять информацию, содержащуюся в идентификационном номере (коде) набора открытых данных (см. ниже). Наименование должно быть уникальным в пределах организации.

Пример: перечень структурных подразделений администрации БМР.

Набор открытых данных
1. Информация о библиотеках, муниципальных дошкольных образовательных учреждениях, муниципальных общеобразовательных организациях, муниципальных организациях дополнительного образования, муниципальных учреждениях культуры, ресурсоснабжающих организациях, учреждениях здравоохранения действующих на территории Балашовского муниципального района.

2. Информация о структурных подразделениях администрации Балашовского муниципального района, перечень муниципальных образований на территории Балашовского муниципального района.

3. Расписание общественного транспорта на территории Балашовского муниципального района. 

Приложение 6

к постановлению администрации 

Балашовского муниципального района

от 20.12.2019 г. № 458 - п
Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом администрации Балашовского муниципального района органами местного самоуправления Балашовского муниципального района

1.Общие положения

1.1. Органы местного самоуправления Балашовского муниципального района для размещения информации о деятельности органов местного самоуправления Балашовского муниципального района в сети «Интернет» пользуются официальным сайтом администрации Балашовского муниципального района.

1.2. Сайт должен обеспечивать максимально возможное быстродействие. Не рекомендуется использование сложной графики и изображений большого объема.

1.3. Для отображения информации должны применяться простые дизайнерские решения, не требующие использования дополнительного специализированного программного обеспечения.

1.4. Должна быть обеспечена совместимость с основными браузерами актуальных версий и возможность корректного просмотра сайта при различных разрешениях монитора и в режиме с выключенной графикой.

1.5. Информация, размещаемая на сайте:

а) должна быть круглосуточно доступна пользователям информацией и информационным системам для получения, ознакомления и использования бесплатно и без ограничений;

б) должна быть доступна пользователям информацией без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства пользователя информацией требует заключения пользователем лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание с пользователя информацией платы;

в) не должна быть зашифрована или защищена от доступа иными средствами, не позволяющими осуществить ознакомление пользователя информацией с ее содержанием без использования иного программного обеспечения или технических средств, чем веб-обозреватель. Доступ к информации, размещенной на сайте, не может быть обусловлен требованием регистрации пользователей информацией или предоставления ими персональных данных, а также требованием заключения ими лицензионных или иных соглашений, кроме случаев использования электронной приемной.

1.6. Суммарная длительность перерывов в работе сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет не должна превышать 4 часов в месяц (за исключением перерывов, связанных с обстоятельствами непреодолимой силы). При необходимости проведения плановых технических работ, в ходе которых доступ пользователей информацией к информации, размещенной на сайте, будет невозможен, уведомление об этом должно быть размещено на главной странице сайта не менее чем за сутки до начала работ.

В случае возникновения технических неполадок, неполадок программного обеспечения или иных проблем, влекущих невозможность доступа пользователей информацией к сайту или к его отдельным страницам, на сайте должно быть размещено в срок, не превышающий 2 часов с момента возобновления доступа, объявление с указанием причины, даты и времени прекращения доступа, а также даты и времени возобновления доступа к информации.

1.7. Текстовая информация размещается на сайте в формате, обеспечивающем возможность поиска и копирования фрагментов текста средствами веб-обозревателя («гипертекстовый формат»).

Нормативные правовые и иные акты, проекты актов, доклады, отчеты, обзоры, прогнозы, протоколы, заключения, статистическая информация, образцы форм и иных документов размещаются на сайте в виде файлов в формате, обеспечивающем возможность их сохранения на технических средствах пользователей.

1.8. Программное обеспечение и технологические средства обеспечения пользования сайтом, а также форматы размещенной на нем информации должны:

а) обеспечивать немедленный и свободный доступ пользователей к информации, размещенной на сайте. Пользование информацией, размещенной на сайте, не может быть обусловлено требованием использования пользователями информацией определенных веб-обозревателей или установки на технические средства пользователей информацией программного обеспечения, специально созданного для доступа к информации, размещенной на сайте;

б) предоставлять пользователям информацией возможность поиска и получения информации, размещенной на сайте, средствами автоматизированного сбора данных в сети Интернет, в том числе поисковыми системами.

1.9. Навигационные средства сайта должны соответствовать следующим требованиям:

а) пользователю информацией должна предоставляться наглядная информация о структуре сайта;

б) на каждой странице сайта должна быть размещена явно обозначенная ссылка на главную страницу;

в) заголовки и подписи на страницах должны описывать содержание (назначение) данной страницы, наименование текущего раздела и отображаемого документа; наименование страницы, описывающее ее содержание (назначение), должно отображаться в заголовке окна веб-обозревателя;

г) текстовый адрес в сети Интернет (универсальный указатель ресурса, URL) каждой страницы должен отображать ее положение в логической структуре сайта и соответствовать ее содержанию (назначению), а также в текстовом адресе должны быть использованы стандартные правила транслитерации;

д) вся размещенная на сайте информация должна быть доступна пользователям информацией путем последовательного перехода по гиперссылкам, начиная с главной страницы сайта.

1.10. В целях защиты информации, размещенной на сайте, должно быть обеспечено:

а) резервное копирование размещенной на сайте информации, обеспечивающее возможность ее восстановления;

б) защита информации от уничтожения, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации.

1.11. Наименования иностранных юридических и имена физических лиц, а также иностранные официальные обозначения могут быть указаны с использованием соответствующего иностранного алфавита.

2.Содержание сайта

2.1. Информация о деятельности органов местного самоуправления Балашовского муниципального района, размещаемая на сайте, должна соответствовать требованиям Федерального закона № 8-ФЗ.

2.2. Для поддержки сайта может использоваться (в динамическом режиме сбора и представления) информация (материалы) иных информационных (в том числе негосударственных) источников. Использование привлеченного содержания регулируется законодательством или на основе соглашения с владельцем информации (информационных ресурсов).

2.3. При использовании на сайте материалов третьих лиц необходимо указывать источник информации.

3.Ограничения по содержанию сайта и защита информации

3.1. Не допускается размещение на сайте коммерческих рекламных материалов (коммерческих рекламных баннеров).

3.2. На сайте запрещается размещение информации, относимой законодательством к информации ограниченного доступа, государственной тайне, конфиденциальной информации, персональным данным.

3.3. Публикуемая информация должна соответствовать ограничениям и требованиям, установленным законодательством.

3.4. Запрещается использовать сайт в целях предвыборной агитации.

Приложение 7

к постановлению администрации 

Балашовского муниципального района

от 20.12.2019 г. № 458 - п
Об определении ответственных за реализацию обеспечения доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления 

Балашовского муниципального района
1. Определить ответственными за обеспечением доступа пользователей информации к информации о деятельности администрации Балашовского муниципального района, ее достоверностью и своевременностью в пределах своей компетенции:

1.2. размещение информации и муниципальных нормативных правовых актов на официальном сайте администрации Балашовского муниципального района  - службу по информационно-техническому обеспечению МКУ «Административно-хозяйственное управление Балашовского муниципального района», занимающуюся размещением информации на официальном сайте администрации Балашовского муниципального района;

1.3. обнародование (опубликование) официальной информации и муниципальных правовых актов в средствах массовой информации – МАУ «Редакция газеты  «Балашовская правда» на страницах газеты;  сетевое издание МАУ информационное агентство «Балашов» на сайте в сети «Интернет» по адресу: www. balashov-tv.ru; служба по информационно-техническому обеспечению  МКУ «Административно-хозяйственное управление Балашовского муниципального района», занимающаяся размещением информации на официальном сайте администрации Балашовского муниципального района;

1.4. размещение информации в здании (помещениях) администрации Балашовского муниципального района и в иных отведенных для этих целей местах – структурные подразделения администрации Балашовского муниципального района. Структурные подразделения администрации Балашовского муниципального района самостоятельно определяют места размещения информации о своей деятельности в занимаемых помещениях;

1.5. присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на коллегиальных заседаниях – МКУ «Административно-хозяйственное управление Балашовского муниципального района» и структурные подразделения администрации;
1.6. предоставление пользователям информации по их запросу, информации о деятельности администрации Балашовского муниципального района – структурные подразделения администрации Балашовского муниципального района. 

2. Определить, что приём, регистрацию и контроль за исполнением запросов юридических лиц и обращений граждан, поступивших в администрацию Балашовского муниципального района, осуществляет МКУ «Административно-хозяйственное управление Балашовского муниципального района».  Обращения, поступившие в электронном виде на сайт администрации Балашовского муниципального района, регистрируются в порядке, установленном для письменных обращений в соответствии с действующим законодательством. 

2.1. управление процессом размещения информации на сайте осуществляет служба по информационно-техническому обеспечению МКУ «Административно-хозяйственное управление Балашовского муниципального района»; 

2.2. информационное наполнение сайта администрации обеспечивает отдел информации и  общественных отношений совместно со структурными подразделениями администрации Балашовского муниципального района. 

2.3. структурные подразделения администрации района предоставляют отделу информации и общественных отношений информацию в электронном виде в формате Word для размещения в новостной ленте;

2.4. информация для размещения в соответствующих разделах сайта предоставляется структурными подразделениями администрации района в электронном виде в формате Word в службу по информационно-техническому обеспечению МКУ «Административно-хозяйственное управление Балашовского муниципального района»;

2.5. ответственность за своевременность предоставления информации на сайт, ее полноту, актуальность, точность и достоверность возлагается на руководителей структурных подразделений администрации, предоставляющих информацию;

2.6. ответственность за своевременность размещения представленной информации несут должностные лица службы по информационно-техническому обеспечению МКУ «Административно-хозяйственное управление Балашовского муниципального района», разместившие материалы на портале.

