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Об утверждении административного регламента 

Комитета по управлению муниципальным 

имуществом администрации Балашовского 

муниципального района по исполнению 

муниципальной услуги 
«Предоставление в собственность 

или аренду земельного участка для целей, 

не связанных со строительством»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ                               «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Распоряжением Правительства РФ от 25 октября 2005г. № 1789-р «О Концепции административной реформы в Российской Федерации в 2006-2010 годах», Постановлением Правительства Саратовской области от 17 июля 2007г. № 268-п «О разработке административных регламентов», постановлением Правительства Саратовской области от 19 апреля 2007 г. N 173-П "Об утверждении Положения о порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг", Постановлением администрации Балашовского муниципального района от 18 мая  2010г. № 54-П «О разработке административных регламентов предоставления муниципальных услуг и административных регламентов исполнения муниципальных функций в сфере контроля и надзора», Уставом Балашовского муниципального района, администрация Балашовского муниципального района 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
 
1. Утвердить административный регламент Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Балашовского муниципального  района по исполнению муниципальной услуги «Предоставление в собственность или аренду земельного участка для целей, не связанных со строительством», согласно приложению.
2. Отделу информации, общественных отношений и работе с молодежью администрации Балашовского муниципального района (Л.А.Васильева) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Балашовского муниципального района по сельскому хозяйству, председателя комитета по управлению муниципальным имуществом Т.И. Саврасову.

Глава администрации

Балашовского муниципального района                                С.В. Гнусарев
Приложение к постановлению администрации

Балашовского муниципального района 

от _12.09.2013_№_203-п_____
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность или аренду земельного участка для целей, не связанных со строительством»

I. Общие положения

  Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность или аренду земельного участка для целей, не связанных со строительством» (далее-регламент)  разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, повышения эффективности деятельности органов местного самоуправления, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при  предоставлении муниципальной услуги.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 2.1.Наименование муниципальной услуги – «Предоставление в собственность или аренду земельного участка для целей, не связанных со строительством»;
 2.2.Заявителями муниципальной услуги являются: - физические или юридические лица, либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.
2.3.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: 

- Администрация Балашовского муниципального района; 

Исполнителем муниципальной услуги является Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Балашовского муниципального района ( далее-КУМИ);
2.4. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации Балашовского муниципального района и Комитета по управлению муниципальным имуществом: 

Почтовый адрес администрации Балашовского муниципального района: Саратовская область, г. Балашов, ул. Советская,178, индекс 412300;

График работы администрации Балашовского муниципального района:

с понедельника по пятницу с 08.00 до 17.00 час., перерыв с 12.00 до 13.00 час.

Почтовый адрес Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Балашовского муниципального района:

Саратовская область, г.Балашов, ул.Ленина,51, индекс 412309.

График работы Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Балашовского муниципального района:

с понедельника по пятницу с 08.00 до 17.00 час., перерыв с 12.00 до 13.00 час.

Прием граждан осуществляется: с понедельника по четверг с 08.00 до 12.00 час.

Пятница неприемный день.

Суббота, Воскресенье выходной день.

Адрес электронной почты: bkui@bk.ru
Справочные телефоны КУМИ: 4-53-65.
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

-предоставление земельного участка;

-отказ в предоставлении земельного участка .

 2.6. Срок предоставления муниципальной услуги:

Предоставление муниципальной услуги по предоставлению в собственность или аренду земельного участка для целей, не связанных со строительством осуществляется:

- в месячный срок со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги администрация Балашовского муниципального района утверждает и выдает  заявителю схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

- в двухнедельный срок после предоставления заявителем кадастрового паспорта земельного участка органом местного самоуправления принимается распоряжение о предоставлении этого земельного участка в собственность за плату или бесплатно либо о передаче его в аренду и направляется заявителю копия такого распоряжения с приложением кадастрового паспорта земельного участка;

- в недельный срок, со дня принятия распоряжения о предоставлении земельного участка, заключается договор  купли-продажи или аренды земельного участка.
2.7. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 ноября 1994 г. №51-ФЗ;

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 г. № 136-ФЗ;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. № 190-ФЗ;

- Федеральным законом от 25 октября 2001 г. N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

- Федеральным законом от 29 декабря 2004 г. N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации";

- Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

-Федеральным законом от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;
- Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 года  N 808 "Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков";
- Решением Собрания депутатов Балашовского муниципального района Саратовской области от 10 октября 2007 года № 18/15;
 -Уставом Балашовского муниципального района.

2.8.Исчерпывающий перечень документов, которые являются необходимыми и обязательными, для предоставления муниципальной услуги:
Муниципальная услуга предоставляется на основании письменного заявления о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством (бланк заявления - приложение № 1, № 2).

В заявлении должны быть определены цель использования земельного участка, его предполагаемые размеры и местоположение, испрашиваемое право на землю.

К заявлению о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством прилагаются документы:

1.копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2.копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;

3.копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;
4.копия Устава юридического лица;

5.копия свидетельство о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории РФ;

       6.кадастровый паспорт земельного участка; 

       7.выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемы земельный участок или копии иных документов удостоверяющих права на приобретаемы земельный участок;
       8.копия документа, подтверждающего приобретение земельного участка в аренду на условиях, установленных земельным законодательством (при истечении срока договора аренды);

Документы (за исключением указанных в виде оригинала), необходимые для приобретения земельных участков, должны быть представлены в подлинниках (на обозрение) либо в копиях, удостоверенных нотариусом. 
2.9. Перечень документов, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

1.копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2.копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

3.копия Устава юридического лица;

4.копия свидетельство о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории РФ;

         5.копия документа, подтверждающего приобретение земельного участка в аренду на условиях, установленных земельным законодательством (при истечении срока договора аренды);

2.10.Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

Предоставление документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу и (или) подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, иных государственных органов и (или) подведомственных государственным органам организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;   
 2.11.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1.Подача заявления неуполномоченным на совершение такого действия лицом в соответствии с п. 2.2. настоящего Регламента.

2.Непредставление заявителем необходимых документов указанных в п.2.9, или представление недостоверных сведений в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом;

3.Наличие в представленных документах исправлений, подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений,   которые не позволяет однозначно истолковать их содержание.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

1.Наличие одного и более отказов в предоставлении земельного участка  одному и тому же заявителю по одному земельному участку и по тем же основаниям;

2.Если распоряжение испрашиваемым земельным участком не отнесено законодательством к полномочиям органов местного самоуправления; 

3.Если испрашиваемый  земельный участок является изъятым из оборота.

2.13.  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.13.1.Земельные участки предоставляются в собственность за плату, но есть случаи бесплатного предоставления земельных участков.
Однократное предоставлении земельных участок в собственность гражданам осуществляется бесплатно в следующих случаях: 

-для индивидуального жилищного строительства и личного подсобного хозяйства в сельской местности;

-для крестьянского (фермерского) хозяйства;

-для садоводства, огородничества и животноводства -земельные участки, предоставленные до 1 января 1992 года, а также предоставляемые для этих целей земельные участки из несельскохозяйственных и нарушенных земель;

-для дачного строительства – земельные участки, предоставленные до 1 января 1992 года;

-для ИЖС, дачного строительства, ведения садоводства или огородничества -имеющим трех и более детей гражданам, семьи которых признаются многодетными в соответствии с Законом Саратовской области «О мерах социальной поддержки многодетных семей в Саратовской области»

- в иных случаях, предусмотренных ФЗ, законами области.

 2.14.Срок ожидания в очереди при подаче обращения.
При подаче документов лично заявителем срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.

2.15. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.


Регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги 

осуществляется в 3-х дневный срок со дня подачи заявления.
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.


При входе в помещение Комитета по управлению муниципальным имуществом устанавливается вывеска содержащая наименование КУМИ.


Для ожидания приема заинтересованным лицам отводятся места, оборудованные стульями. Количество мест ожидания определяется, исходя из фактической нагрузки и возможности размещения в помещении.


Помещение для приема заявителей должно соответствовать санитарным нормам и правилам пожарной безопасности, иным требованиям безопасности.


Каждое рабочее  место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством. 


Одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается. 


На информационных стендах, расположенных в КУМИ по управлению муниципальным имуществом размещается следующая информация:


- о порядке предоставления муниципальной услуги;

- о перечне, формах документов для заполнения, образцах заполнения документов;
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. 

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Для получения консультации о процедуре выполнения муниципальной услуги заинтересованные лица обращаются в КУМИ:

- в устной и письменной форме лично;

- в устной форме по телефону;

- в письменном виде почтой (электронной почтой);

- на официальный сайт администрации БМР (www.baladmin.ru.)

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается в сети Интернет на едином портале государственных и муниципальных услуг- 210_bmr.mail.ru и на стендах в местах ее предоставления.

Информирование (консультирование) производится ответственными специалистами КУМИ по всем вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:

- установления права заявителя на предоставление ему муниципальной услуги;

-перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


- источника получения документов, необходимых для предоставления услуги (орган, организация и их местонахождение);


-порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых при представлении муниципальной услуги.


В приемные дни с момента поступления документов заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги, обратившись в установленном порядке в устном виде, посредством телефонной связи, а также в письменном виде. 


Письменные обращения физических лиц о порядке предоставления муниципальной услуги рассматриваются КУМИ в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Письменные обращения юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги  рассматриваются в порядке, аналогичном для рассмотрения  обращений  физических лиц.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- регистрация заявления и прием документов;

- утверждение и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, публикация информации о предоставлении земельного участка;

-предоставление заявителем кадастрового паспорта земельного участка;

-экспертиза документов и подготовка проекта распоряжения администрации Балашовского муниципального района;

- принятие решения по заявлению; 

- направление или выдача распоряжения администрации Балашовского муниципального района;

- заключение договора аренды, купли-продажи земельного участка 

- прием заявлений заинтересованных лиц;

-принятие решения о проведении аукциона и уведомление заинтересованных лиц о проведении аукциона.
3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является подача лицом, заинтересованным в предоставлении муниципальной услуги, заявления на имя главы администрации Балашовского муниципального района, которое регистрируются  специалистом отдела информации, общественных отношений и работе с молодежью.
Специалист, ответственный за прием документов при поступлении заявления в Комитет по управлению муниципальным имуществом, проводит первоначальный анализ заявления и приложенных к нему документов.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, и (или) несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист письменно уведомляет заявителя об отказе в приеме документов, объясняя заявителю, содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Срок исполнения административной процедуры составляет 3 дня.
3.1.2. Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории. Публикация информации о предоставлении земельного участка.

Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории осуществляется в соответствии с действующем действующим законодательством.
Для обеспечения требования информирования населения о предстоящем предоставлении земельного участка, КУМИ публикует в средствах массовой информации объявление о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством. 

В случае, если по истечении 30-тидневного срока, со дня публикации объявления, в администрацию Балашовского муниципального района не поступало других заявлений от иных заинтересованных лиц, заявитель,  уведомляется исполнителем о необходимости проведения в отношении испрашиваемого земельного участка кадастровых работ. Заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости".

В месячный срок со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги администрация Балашовского муниципального района утверждает и выдает  заявителю схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.
Информирование населения о предстоящем предоставлении земельного участка 30 дней.
3.1.3. Предоставление заявителем кадастрового паспорта земельного участка.

Основанием для начала административной процедуры является выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ и его постановка на кадастровый учет.

После постановки на кадастровый учет испрашиваемого земельного участка, заявитель предоставляет кадастровый паспорт земельного участка в КУМИ.

3.1.4. Экспертиза документов и подготовка проекта распоряжения администрации.

Основанием для начала экспертизы представленных документов является поступление исполнителю кадастрового паспорта земельного участка. 

Исполнитель, рассмотрев заявление и  представленные к нему документы, проводит экспертизу на соответствие предъявляемым настоящим регламентом требованиям, по результатам которой осуществляет подготовку проекта распоряжения администрации.

Для получения дополнительной информации, исполнитель запрашивает в государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, необходимые  для предоставления муниципальной услуги документы и материалы. 

Срок исполнения административной процедуры составляет 9 календарных дней.
3.1.5.  Принятие решения по заявлению: 

Основанием для начала процедуры является подготовленный проект распоряжения о предоставлении в собственность или аренду земельного участка для целей, не связанных для строительства. 

 Подготовленный исполнителем проект распоряжения направляется на согласование в следующей последовательности:

- заместителю председателя комитета по управлению муниципальным имуществом администрации БМР;
- начальнику управления правового обеспечение администрации БМР;

- председателю комитета по управлению муниципальным имуществом администрации БМР;
-первому заместителю главы администрации БМР.

Согласованный, вышеуказанными должностными лицами проект, направляется главе администрации БМР, а в его отсутствие лицу, исполняющему обязанности главы администрации. 

Подписанное главой администрации распоряжение регистрируется в секторе делопроизводства администрации с присвоением номера и даты, после чего передается в КУМИ. 

Срок исполнения административной  процедуры составляет 14 дней.

3.1.6.  Направление и выдача распоряжения администрации.

Основанием для начала процедуры является поступление специалисту КУМИ подписанного и зарегистрированного распоряжения администрации.

Специалист КУМИ в течение трех дней, с момента поступления распоряжения администрации, уведомляет заявителя посредством телефонной связи о необходимости обращения за получением распоряжения администрации. В случае, если заявитель не обратился за получением распоряжения администрации в течение пяти дней после уведомления, специалист КУМИ направляет заявителю копию распоряжения администрации по почте с приложением кадастрового паспорта земельного участка.  

Выдача документов осуществляется в соответствии с графиком приема посетителей.

Для получения документов заявитель предъявляет свой паспорт; представитель заявителя предъявляет оригинал доверенности на представление интересов заявителя и свой паспорт.

3.1.7. Заключение договора аренды или купли-продажи земельного участка.

Договор аренды или купли-продажи земельного участка (далее – договор) заключается администрацией в лице комитета по управлению муниципальным имуществом на основании распоряжения администрации о предоставлении земельного участка.

Договор заключается в недельный срок со дня принятия распоряжения.

Договор изготавливается специалистом КУМИ, ответственным за подготовку проектов договоров  в количестве экземпляров по числу сторон и один экземпляр для органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, и регистрируется в журнале регистрации договоров аренды земельных участков или в журнале регистрации договоров купли-продажи земельных участков.  

Подписанный со стороны администрации в лице КУМИ, договор подписывается заявителем (либо лицом, уполномоченным заявителем на подписание договора) в присутствии ответственного сотрудника КУМИ и регистрируется в журнале регистрации договоров аренды.  

Второй и третий (при заключении договора с множественностью лиц на стороне арендатора также последующие) экземпляры подписанного договора  выдаются заявителю под роспись в журнале выдачи договоров. 
3.1.8.  Прием заявлений заинтересованных лиц.

Граждане, юридические лица и индивидуальные предприниматели, заинтересованные в предоставлении земельного участка, на основании информации, указанной в пункте 3.1.2. регламента, подают заявления о предоставлении указанного земельного участка в администрацию БМР в течение 30-тидневного срока со дня публикации информации. 
Прием и регистрация документов осуществляется в порядке, установленном пунктом 3.1.1 регламента. 

Рассмотрению подлежат все заявления, поступившие до истечения установленного срока. Заинтересованные лица уведомляются специалистом КУМИ о предстоящем земельном аукционе. В случае, если заявление поступило в  администрацию БМР по истечении 30-тидневного срока, КУМИ в течение четырнадцати дней со дня поступления заявления направляет в адрес заявителя уведомление об отказе в рассмотрении заявления. 
3.1.9. Принятие решения о проведении аукциона и уведомление заинтересованных лиц о проведении аукциона. 

Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию БМР двух и более заявлений, указанных в пункте 3.1.1., о предоставлении земельного участка.

Решение о проведении аукциона принимается распоряжением администрации Балашовского муниципального района.
Утверждение начальной цены земельных участков (величины размера арендной платы в год) осуществляется на основании отчета об оценке рыноч​ной стоимости земельного участка.

Проведение аукциона осуществляется в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 года  №  808 "Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков".
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1.  Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляет председатель Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Балашовского муниципального района.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения указанным должностным лицом проверок соблюдения и исполнения работниками положений Регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и муниципальных правовых актов.

Полнота и качество предоставления муниципальной услуги определяется по результатам проверки.

4.3.   Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или отдельные аспекты. Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.4. Муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право  обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2.   Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации Балашовского муниципального района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4.   Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделённым полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица,  предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6.  По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 5.6., заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

И.О.Заместителя главы администрации

Балашовского муниципального района,

председателя Комитета по управлению

муниципальным имуществом              

                    Н.Н. Васильева                          
Приложение № 1 к регламенту

Для юридических лиц на фирменном бланке
 Исходящий номер, дата

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу Вас в соответствии со статьей 34 Земельного кодекса РФ предоставить  _____________________________________________________________________________

                 (аренда с указанием срока, собственность с указанием за плату или бесплатно,)

земельный участок, площадью ____________ кв. м., расположенный по адресу: _____________________________________________________________________________

   (район, улица, номер близлежащих объектов капитального строительства, иные ориентиры )

с разрешенным использованием, _________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

                                                                         (назначение участка)

Цель предоставления земельного участка:_________________________________________________________

Иные сведения о земельном участке:

_____________________________________________________________________________________________

                                 (кадастровый номер если земельный участок поставлен на государственный кадастровый учет)

_______________________               ____________________  /_______________________/

             (должность)       


                                            (подпись)                               (Ф.И.О.)

Действующий (я) на основании   _________________________________________________________






      (реквизиты доверенности)

«____» ________________ 20___г.



В соответствии с Федеральным законом № 152-ФЗ от 27.07.2006 «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных.












__________________











                  (подпись)









Приложение № 2 к регламенту
Для физических лиц                                                 


ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу Вас в соответствии со статьей 34 Земельного кодекса РФ предоставить  _____________________________________________________________________________

                 (аренда с указанием срока, собственность с указанием за плату или бесплатно,)

земельный участок, площадью ____________ кв. м., расположенный по адресу: _____________________________________________________________________________

   (район, улица, номер близлежащих объектов капитального строительства, иные ориентиры )

с разрешенным использованием, _________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

                                                                         (назначение участка)

Цель предоставления земельного участка:_________________________________________________________

Иные сведения о земельном участке:

_____________________________________________________________________________________________

                                 (кадастровый номер если земельный участок поставлен на государственный кадастровый учет)





                        _________________  /_______________________/





                                      (подпись)
            (Ф.И.О.)



Действующий (ая) на основании доверенности          ________________________________________________________



 (реквизиты доверенности)

«____» ________________ 20___г.
                 
В соответствии с Федеральным законом № 152-ФЗ от 27.07.2006 «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных.












__________________











                  (подпись)

Приложение № 3  к регламенту 

Блок-схема

последовательности выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена для целей, не связанных со строительством»











в случае, если заявлений 




не поступило

в случае, если поступило 


два и более заявлений

                                в случае, если поступило 

                                                два и более заявлений

в случае, если заявлений

не поступило










 









Главе администрации 


Балашовского муниципального района





�
�
�
�
 





Главе администрации


Балашовского муниципального района�
�
от ___________________________________


 (Ф.И.О. гражданина, паспортные данные)


_____________________________________________





Почтовый адрес:__________________________________  ______________________________________


Контактный телефон (факс):_________________


_________________________________________


(Ф.И.О. представителя действующего по доверенности)�
�
 














Обращение заявителя. 


Прием и регистрация документов





без предоставления кадастрового паспорта 








с предоставлением кадастрового паспорта 








Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории. Публикация информации о предоставлении земельного участка





Публикация информации о предоставлении земельного участка





Прием заявлений заинтересованных лиц 





Принятие решения о проведении аукциона 





Предоставление заявителем кадастрового паспорта земельного участка.





Признание заявителей участниками аукциона (отказ в допуске к участию в аукционе)





Экспертиза документов и подготовка


проекта постановления администрации





Признание аукциона несостоявшимся





Проведение аукциона





направление запроса в органы государственной власти, органы местного самоуправления и иным должностным лицам





Подписание протокола о результатах аукциона





Принятие решения по заявлению 





Заключение договора купли-продажи (аренды) земельного участка по результатам аукциона





Направление и выдача постановления  администрации





Заключение договора аренды, безвозмездного срочного пользования, купли-продажи земельного участка 








