28.04.2025                                                                    186-п











Об утверждении Правил разработки

и утверждения административных 

регламентов предоставления муниципальных услуг

На основании Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация Балашовского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить «Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», согласно приложению к настоящему постановлению.
2.Признать постановление администрации Балашовского муниципального района от 25.11.2011 года № 190-п утратившим силу.
3.Структурным подразделениям администрации Балашовского муниципального района предоставляющим муниципальные услуги, при разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг, руководствоваться утвержденными правилами.

       4.Отделу информации и общественных отношений администрации Балашовского муниципального района опубликовать настоящее постановление в газете «Балашовская правда», разместить на официальном сайте МАУ «Информационное агентство «Балашов» www.balashov-tv.ru, разместить на официальном сайте администрации Балашовского муниципального района https://balashovskij-r64.gosweb.gosuslugi.ru/. 
5.Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования (обнародования).

6.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Балашовского

муниципального района


   
 


   М.И. Захаров
Приложение к постановлению
администрации Балашовского

муниципального района
от 28.04.2025 года   № 186-п
ПРАВИЛА

РАЗРАБОТКИ И УТВЕРЖДЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ РЕГЛАМЕНТОВ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

I. Общие положения

1.Настоящие Правила устанавливают порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Балашовского муниципального через структурные подразделения администрации (далее соответственно - орган, предоставляющий муниципальную услугу, административный регламент).


2.Административные регламенты разрабатываются органами, предоставляющими муниципальные услуги и утверждаются постановлением администрации Балашовского муниципального района.

3.Административные регламенты разрабатываются в соответствии с федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области.


В случае если нормативным правовым актом, устанавливающим конкретное полномочие органа, предоставляющего муниципальную услугу, предусмотрено принятие отдельного нормативного правового акта, устанавливающего порядок осуществления такого полномочия, наряду с разработкой этого нормативного правового акта подлежит утверждению административный регламент предоставления соответствующей муниципальной услуги.

Исполнение органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий Российской Федерации, переданных им на основании федеральных законов с предоставлением субвенций из федерального бюджета, осуществляется в порядке, установленном административным регламентом предоставления государственной услуги в сфере переданных полномочий, который утверждается соответствующим федеральным органом исполнительной власти, если иное не установлено федеральным законом.

4.Ответственными за своевременную разработку проектов административных регламентов, а также проектов муниципальных нормативных правовых актов о внесении изменений в ранее принятые административные регламенты, признании административных регламентов утратившими силу в связи с внесением изменений в федеральное законодательство и законодательство Саратовской области, являются органы, предоставляющие муниципальные услуги.
5. Наименование административных регламентов определяется органами, предоставляющими муниципальные услуги, с учетом формулировки нормативного правового акта, которым предусмотрена соответствующая муниципальная услуга.

II. Требования к структуре

и содержанию административных регламентов

6. В административный регламент включаются следующие разделы:


а) общие положения;


б) стандарт предоставления муниципальной услуги;


в)иные положения, предусмотренные нормативным правовым актом Правительства Российской Федерации.


7. Раздел «Общие положения» состоит из следующего подраздела:


- предмет регулирования административного регламента.
8. Раздел "Стандарт предоставления муниципальной услуги" состоит из следующих подразделов:
1)наименование муниципальной услуги;

2)наименование органа, предоставляющего, муниципальную услугу;

3)результат предоставления муниципальной услуги;

4)срок предоставления муниципальной услуги;

5)исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
В данном подразделе указывается, что при предоставлении муниципальной услуги в электронном форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством информационных технологий, предусмотренных ст.9, 10 и 14 ФЗ от 29.12.2022г. № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации».
6)исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

7)исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

8)размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

9)максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальные услуги, или многофункциональный центр;
10)срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
11)требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов;

12)показатели доступности и качества муниципальных услуг;

13)иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.


14)заявитель (состав (перечень) заявителей);


15)способ (способы) направления запроса о предоставлении муниципальной услуги;


16)размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;


17)порядок получения заявителем сведений, в том числе в электронной форме, о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

18)порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении таких опечаток и ошибок;


19)порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата;


20)порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения;


21)форма запроса о предоставлении соответствующей услуги, форма документа, являющегося результатом предоставления соответствующей услуги, форма заявления об исправлении технических ошибок в данном документе, форма заявления о выдаче дубликата данного документа, форма заявления об оставлении запроса без рассмотрения, если иное не предусмотрено федеральным законом;


22)способ (способы) направления заявителю документов (информации), являющихся результатом предоставления соответствующей муниципальной услуги.

III. Порядок согласования и утверждения

административных регламентов

9. При согласовании и утверждении проектов административных регламентов применяются положения Инструкции по делопроизводству администрации Балашовского муниципального района, за исключением особенностей, установленных настоящими Правилами.

Подготовленный проект административного регламента направляется органом, предоставляющим муниципальную услугу в управление правового обеспечения администрации Балашовского муниципального района и в Прокуратуру г. Балашова для проверки на соответствие требованиям Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" № 210-ФЗ от 27.07.2010 г. и иных нормативных правовых актов, регулирующих порядок предоставления соответствующей муниципальной услуги, а также на антикоррупционные факторы.

Проект административного регламента должен соответствовать требованиям настоящих Правил.
10. При поступлении положительного заключения из Прокуратуры г. Балашова орган, предоставляющий муниципальную услугу направляет административный регламент на согласование и утверждение в соответствии с Инструкцией по делопроизводству администрации Балашовского муниципального района.
11. При наличии замечаний орган, предоставляющий муниципальную услугу, дорабатывает проект административного регламента и направляет его на согласование и утверждение, в соответствии с Инструкцией по делопроизводству администрации Балашовского муниципального района, приложив копию заключения Прокуратуры г.Балашова к проекту.
12. Копия утвержденного административного регламента направляется в установленном законодательством порядке для включения в Региональный реестр государственных услуг.
Глава Балашовского
муниципального района





          
М.И. Захаров

