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ПОКАЗАТЕЛИ                                                                                                                                
деятельности архивного отдела  МКУ «АХУ БМР»
на 2015 год
     Планирование деятельности архивного отдела на 2015 год разработано в соответствии   с   Федеральными Законами  № 83-ФЗ от 08.05.2010 «О внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений», № 210-ФЗ от 27.07.2010  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», № 149 от 27.07.2010  «Об информации, информационных технологиях и защите информации», с письмом  управления делами Правительства Саратовской области  от 02.12.2014 № 03-02-17/794, с учетом складывающейся экономической ситуации, исполнения «Правил организации хранения, комплектования учета и использования документов Архивного фонда РФ и других архивных документов в муниципальных архивах» М.,2007,  Положения об архивном отделе, утвержденного приказом МКУ «АХУ БМР» от 01.08.2014 № 120, указаний и рекомендаций управления по делам архивов управления делами Правительства Саратовской области.
     Для реализации приоритетных направлений деятельности архивного отдела в 2015 году осуществить следующие МЕРОПРИЯТИЯ: 
-ускорить работу по внесению в ПК «Архивный фонд»     сведений о документах архивного отдела до уровня описи;  
-осуществлять контроль за реализацией рекомендаций, данных архивным отделом ведомственным архивам. 
   В сфере обеспечения сохранности и государственного учета документов:
- продолжить работы по повышению пожарной безопасности помещений архива, их техническому укреплению, соблюдению охранного режима;

- приобрести для хранения документов постоянного хранения  архивные короба в количестве 100 штук;
- в связи с перемещением архива по новому адресу привести организацию хранения архивных документов в архивохранилищах в соответствии с пунктами 2.11.4-2.11.11 Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов.
-провести  проверку наличия и состояния дел до 01.01.2016;
-осуществлять работы по выверке учетных документов архива и приведение их в соответствие с требованиями раздела III Правил. 
    В сфере комплектования и взаимодействия с организациями:

- с целью ликвидации сложившейся задолженности по упорядочению документов оказать помощь следующим организациям – источникам комплектования:   комитету по финансам администрации Балашовского муниципального района (2007-2010 годы), ГУЗ СО «Балашовская районная больница» (2005-2010 годы), МУК «Балашовский драматический театр» (2007-2010 годы) и Территориальной избирательная комиссии (2002-2012 годы);
- провести проверку наличия и состояния дел в организациях – источниках комплектования, имеющих на ведомственном хранении документы сверх установленного срока: ОМС Пинеровского и Репинского муниципальных образований;
-продолжить работу по обеспечению сохранности документов ликвидированных организаций,  принять на хранение  в   2015 году документы ликвидированных организаций: администрации муниципального образования г.Балашов, отдела архитектуры и градостроительства,  др.; 
- согласовать с Межрайонной инспекцией МНС №1 по Саратовской области список предприятий – банкротов по состоянию на 01.01.2015; 
- продолжить ведение ПК «Учреждения – источники комплектования»;  
-осуществлять работу с источниками комплектования с учетом методических рекомендаций ВНИИДАД «Определение организаций – источников комплектования государственных и муниципальных архивов»; 
- продолжить работу по уточнению списка организаций - источников комплектования архивного отдела; 
- утвердить график упорядочения и сдачи управленческой документации организациями - источниками комплектования в архивный отдел   в 2015 году; 
-начать работу по выявлению потенциальных владельцев документов личного происхождения,  составление списка владельцев, его согласование и утверждение. 
     В 2015 году упорядочение документов в организациях – источниках комплектования проводится по 2012 год. Прием документов постоянного хранения с 5-летним сроком ведомственного хранения по 2009 год, с 10-летним – по 2004 год, с 15-летним – по  1999 год.
           В сфере использования архивных документов и развития информационно-поисковых систем:
-продолжить работу по информационному взаимодействию с территориальными отделениями ПФР области в целях обмена юридически значимыми документами социально-правового характера в электронной форме для установления и выплаты пенсий;
-разработка тематико-экспозиционного плана и организация выставки, посвященной 70-летию Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 гг.; 

-информационное обеспечение мероприятий (статья, подборка документов, телепередача), связанные с  памятными датами истории района (50- летие со дня установления на здании Алмазовской 8-летней школы мемориальной доски об увековечивании памяти ученика-Героя Советского Союза И.М.Привалова,  50 - летие со дня присвоения Данилкинской 8-летней школе имени Героя Советского Союза В.Д.Ревякина – бывшего ученика, 50 - летие со дня открытия детского сада-яслей в с.Тростянка,  50 - летие со дня ввода в эксплуатацию здания Тростянской средней школы ; 50 -  летие со дня присвоения директору Балашовского РДК Э.Н.Елшанскому звания «Заслуженный работник культуры РСФСР» и др.); 
- в связи с празднованием Дня работников архива провести в архиве  День открытых дверей    с участием представителей администрации района, СМИ и гостей (музейные работники, исследователи, студенты, школьники). 
   1.В сфере обеспечения сохранности и государственного учета документов Архивного фонда РФ.
1.1. Улучшение физического состояния документов на бумажной основе                                                                              

        В процессе научно-технической обработки запланированы: 

	Наименование
работ
	Дел постоянного хранения
	Дел по личному составу


1.1.1. Мелкий ремонт
40



          20
1.1.2. Подшивка

20




10


1.2. Картонирование 
665 дел постоянного хранения при приеме на госхранение в 2015 году.

Дела по личному составу не картонируются, хранятся в связках.
1.3. Проверка наличия 

     В связи с перемещением архива по новому адресу провести внеочередную единовременную проверку наличия и состояния всех документов архива:    

1 кв. -      6878 ед.хр.                              20 фондов  с №Р- 3     по  №Р-88                    
2 кв. -      6508 ед.хр.                              23 фонда    с №Р- 92   по  №Р-168                      
3 кв. -      6207 ед.хр.                              21 фонд      с №Р-169  по  №Р-202                                          
4 кв. -
 3329 ед.хр.                
         26 фондов  с №Р- 206  по  №Р-234               
Итого:        22 922 ед.хр.

Итоги проверки планируется представить на утверждение в 1-ом квартале 2016 года.

1.4. Выверка комплекта учетных документов
     Одновременно с  процессом проверки наличия дел и состояния дел провести выверку учетных документов:
1 кв. -                                    20 фондов  с №Р- 3     по  №Р-88                    
2 кв. -                                    23 фонда    с №Р- 92   по  №Р-168                      
3 кв. -                                    21 фонд      с №Р-169  по  №Р-202                                          
4 кв. -
                      
 26 фондов  с №Р-206  по  №Р-234               


           Итого:        89 фондов  
2. Формирование Архивного фонда РФ и взаимодействие с организациями – источниками комплектования архивов
2.1. Прием документов на госхранение 

    Запланирован прием  665 дел постоянного хранения, в том числе: с целью сокращения задолженности по срокам хранения в ведомственных архивах  525   дел и в связи с ликвидацией - 140 дел:
I квартал
Администрация муниципального образования г.Балашов  - 140 дел (2010-2014 годы);

II квартал 
Территориальная избирательная комиссия  - 274 дела (2002-2012 годы);
                                                     III квартал

Отдел архитектуры и градостроительства – 96 дел (2007-2012 годы);
ГУЗ СО «Балашовская районная больница» - 120 дел (2005-2010 годы);
IV квартал 
     МУК «Балашовский драматический театр» - 35 дел (2007-2010 годы).
Приём документов по личному составу –  158  дел: 
                                                       II квартал
 Администрация муниципального образования г.Балашов  - 55 дел (2010-2014 годы);

IV квартал
 Отдел архитектуры и градостроительства – 103 дела (1958 – 2012 годы)

  2.2. Утверждение описей на ЭПК управления по делам архивов
	Наименование организации
	Количество дел

	
	постоянного хранения
	по личному составу

	1 квартал

	Администрация МО г.Балашов 2010-2014 годы 
	140
	55

	Итого за I квартал                                                 140                         55

	2 квартал

	Территориальная избирательная комиссия 2007-2012 годы  
	274
	25

	Итого за II квартал                                                274                        25

	3 квартал

	Отдел архитектуры и градостроительства   
	96
	103

	ГУЗ СО «Балашовская районная больница»
	120
	225

	Итого за III квартал                                              216                        328

	4 квартал

	МУК «Балашовский драматический театр»  2007-2010 годы
	35
	20

	Итого за IV квартал                                                 35                        20

	Всего за год
	665
	428


2.4.2 Согласование

     Планируется согласование      положения об ЭПК, номенклатуры дел архивного отдела муниципального казенного учреждения «Административно-хозяйственное управление   Балашовского муниципального района»,   включенного в список  № 1 архивного отдела решением ЭПК 30.10.2014 протокол № 10.
Согласовано 3 номенклатуры дел на 2015 год: судебные участок №1 , №2 и №3 г.Балашова.
2.5. Проведение обследований деятельности ведомственных архивов

     Запланировано 2 комплексных обследования деятельности ведомственных архивов:
1-й квартал – ОМС Пинеровского   муниципального образования; 
3-й квартал –  ОМС Репинского   муниципального образования.  
2.6.Проведение семинаров.    
     1-го совещания «Обеспечение сохранности документов в ведомственном архиве организации» - (4-ый  квартал) для 16-ти специалистов, ответственных за ведение архивов в органах местного самоуправления района. 
3.Соэдание информационно-поисковых систем, научная информация и использование документов.

3.1. Описание
     По документам постоянного хранения не планируется, т.к. все принятые на хранение документы описаны.
3.2.1.Комплектование архива документами личного происхождения 
Представить на согласование список потенциальных владельцев документов личного происхождения.

Сформировать фонд  П.П.Лысенко.
3.4. Формирование и ведение ПК «Архивный фонд»
 Заполнение обязательных полей  16 фондов, 52 описей.
1 квартал:  фонды №№ 72 77 84 88 .
2 квартал:  фонды №№ 92 99 111 117.

3 квартал:  фонды №№ 121 122 123 125.

4 квартал:  фонды №№ 128 132 137.
3.6 Организация выставок документов
3.6.1. Подготовка выставки с разработкой тематико-экспозиционного плана,  к 70-летию Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 гг. 
3.8. Публикация статей и подборок документов.
3.8.1. Планируются: публикация статьи в газете «Балашовская правда» на 1-ый квартал  на тему: «П.П.Лысенко - воин и труженик».    
3-ий квартал – подборка документов о Заслуженном работнике культуры РСФСР Э.Н.Елшанском.
3-й квартал – телепередача о заслуженном учителе РСФСР Л.Т.Паршиной и 50-летнем юбилее Тростянской средней школы. 
Предоставление информации для размещения на сайте администрации БМР www.baladmin.ru. – постоянно.
3.9. Проведение информационных мероприятий
     На 1 кв. -1 экскурсия по архиву для студентов- практикантов РАНХ и ГС (5-8 человек). 

     На 2 кв. –   1 лекция-урок для учащихся 9 класса (16-24 человека).  
 3.10 Исполнение запросов
Запланировано исполнение 3000 запросов, из них тематических 200 (по 50 ежеквартально); социально-правовых – 2800 (по 700 ежеквартально).  
3.11. , 3.12        

Запланирована  работа с 2 исследователями, с выдачей им в пользование 40 дел и 2 описей.
Начальник архивного отдела

МКУ «АХУ БМР»





        Г.Н. Бурдина
