Показатели деятельности архивного отдела

Муниципального казенного учреждения

«Административно-хозяйственное управление 

Балашовского муниципального района»

за 2023 год
            Архивным отделом муниципального казенного  учреждения  «Административно-хозяйственное управление Балашовского муниципального района»"     оказываются платные услуги.   Сумма средств,  от приносящей доход деятельности, по состоянию на 01.01.2024 года составила 104 046 рублей.                       
           В соответствии    с приказом Росстата от 17 декабря 2018 года № 744 "Об утверждении форм федерального статистического наблюдения для организации Министерством экономического развития Российской Федерации федерального статистического наблюдения о предоставлении государственных (муниципальных) услуг"    архивным отделом  ежемесячно предоставляется форма федерального   статистического  наблюдения №  1-ГМУ (срочная) «Сведения о предоставлении муниципальных услуг».                 

          Продолжается изучение   и внедрение  в практику работы Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, утвержденных приказом Росархива  2 марта 2020 года N 24
          Начальник архивного отдела в течение года принимала участие в работе заседания Коллегии  в режиме видеоконференции.
          Обеспечили  на странице архивного отдела  на сайте администрации Балашовского муниципального района обновление информации о деятельности архивного отдела в 2022 году. 

           Средняя заработная плата по архивному отделу за 2023 год составила  25 909 рублей.
           За отчетный период  в электронный вид переведены 37 описей 27 фондов: Ф.№Р - 202 Районное объединение «Сельхозтехника»; Ф.№Р - 206 Муниципальное казенное  учреждение «Управление сельского хозяйства»;  Ф.№Р -  207  Совхоз «Соцземледелие» Соцземледельского сельсовета и созданные на его базе сельскохозяйственные кооперативы; Ф.№Р- 208 Колхоз им. Крупской Данилкинского сельсовета и созданные на его базе сельскохозяйственные кооперативы; Ф.№Р - 209 Краснокудрявский сельсовет и его исполком; Ф.№Р - 210 Акционерное общество открытого типа «Пинеровский   завод железобетонных изделий»; Ф.№Р - 212 Колхоз «Заря» Маломеликского сельсовета созданные и  на его базе сельскохозяйственные кооперативы; Ф.№Р - 215 Коллекция документов по учету лиц, эвакуированных в Балашовский район; Ф.№Р – 216 Коллекция фотодокументов;   Ф.№Р - 217 Совхоз «Старохопёрский» Старохопёрского сельсовета и  созданные на его базе сельскохозяйственные кооперативы; Ф.№Р - 218 Комитет по управлению имуществом администрации Балашовского муниципального района; Ф.№Р – 219 Агропромышленный комбинат «Хопер»;   Ф.№Р - 220 Администрация Балашовского района; Ф.№Р - 221 Прокуратура Балашовского района; Ф.№Р - 222  Районный народный суд:  Ф.№Р - 223  Общество с ограниченной ответственностью  «Котоврас»; Ф.№Р 224 - Общество с ограниченной ответственностью  «Балашов-Зерно»; Ф.№Р 225 - Администрация Барковского сельского Совета; Ф.№Р - 228 Собрание депутатов Балашовского муниципального района;  Ф.№Р - 229 Администрация муниципального образования г.Балашов; Ф.№Р - 231 Муниципальное автономное учреждение «Редакция газеты «Балашовская правда»; Ф.№Р - 232 Совет муниципального образования город Балашов,  Ф.№Р – 233 Муниципальное бюджетное учреждение «Централизованная бухгалтерия органов местного самоуправления Балашовского муниципального района», Ф.№Р – 238 Муниципальное учреждение «Централизованная бухгалтерия учреждений культуры Балашовского муниципального района, Ф.№Р – 239 Управление социальной защиты населения Балашовского муниципального района министерства социального развития Саратовской области, Ф.№Р – 240 Муниципальное учреждение «Централизованная бухгалтерия учреждений образования Балашовского муниципального района»,  Ф.№Р - 241 Администрация Зареченского округа.  Количество заголовков дел  5 465 ед.хр.

     Осуществляется работа по обмену информацией социально-правового характера посредством программного комплекса VipNet - клиент между отделениями ПФ Российской Федерации и архивным отделом, поступило 1945  запросов.  По электронной почте  поступило  214 запросов.        

      За текущий год проведено 8 заседаний ЭМК архивного отдела.    

 На заседаниях были рассмотрены следующие вопросы:

 28.01.2023   в повестке дня:   

1.О рассмотрении описей дел постоянного хранения  и по личному составу  Контрольно-счетной комиссии Балашовского муниципального района за 2011-2017 годы.  

2. О согласовании  номенклатуры дел Балашовского районного суда (1) на 2023 год.
3. О согласовании акта от 30.12.2022 №1 «О выделении к уничтожению документов администрации МО г.Балашов, не подлежащих дальнейшему хранению за 2014-2016 годы». (Описи дел администрации МО г.Балашов за 2014-2016 годы утверждены решением ЭПК управления делами Правительства Саратовской области  от 26.04.2019 протокол №4.)
 28.02.2023   в повестке дня:  

1.О согласовании положения об архиве и об экспертной комиссии   Комитета по образованию администрации БМР.

2. О согласовании  номенклатуры дел Комитета по образованию администрации БМР на 2023 год.

31.03.2023    в повестке дня: 

1. О рассмотрении описей дел постоянного хранения  и по личному составу  Частного профессионального образовательного учреждения «Балашовский кооперативный техникум бизнеса и технологий Саратовского облпотребсоюза»  за 1963-2021 годы.

2. О согласовании акта от 21.05.2022 № 1 об обнаружении ранее неучтенных личных дел уволенных муниципальных служащих администрации г. Балашова и администрации ОМО Балашовского района за 1990, 1996 - 2001 и 2004 годы   в количестве 53 дел.
3. О рассмотрении описи личных дел   уволенных муниципальных служащих администрации г. Балашова и администрации ОМО Балашовского района  за 1990, 1996 - 2001 и 2004 годы. 
28.04.2023 в повестке дня:
1. О согласовании описи дел  по личному составу ООО «АРК» за 2009-2022 годы.

2. О согласовании описи дел  по личному составу ликвидированной организации  ООО «Ремстрой» за 2009-2014 годы.

3. О согласовании описи дел  по личному составу ликвидированной ООО «РемСтройДеталь» за 2015 – 2022 годы.

4.О согласовании положения об архиве и об экспертной комиссии    ГУЗ СО «Балашовская РБ».
31.05.2023  в повестке дня:
1.  О согласовании описи дел  по личному составу ликвидированной организации  Открытое акционерное общество «Балашовагропромтранс» за 1974-2003 годы.
2. О согласовании описи дел  по личному составу ликвидированной организации  ООО «Лига - Кооператор» за 2004-2014 годы.

3. О согласовании описи дел  по личному составу ликвидированной организации ИП Бурдина С.В. за 2004 –2013 годы.
30.06.2023 в повестке дня:
1. О согласовании описи дел  по личному составу ПО «Хопер» за 1998-2022 годы.

2. О согласовании описи дел  по личному составу ликвидированной организации  Балашовский горторг за 1949-1995 годы.

3. О согласовании описи дел  по личному составу ликвидированной организации  «Военторг №1164»  за 1948-1999, 2000-2009 годы.
27.10.2023 в повестке дня:
1.  О согласовании описи дел  по личному составу  Потребительского общества «Хопер»  за  1998-2022 годы.

2.О  согласовании акта от  12.10.2023  №1  «Об обнаружении архивных документов Балашовского районного потребительского общества Саратовского облпотребсоюза за  1994-1998 годы». 
3. О согласовании положения об архиве и об экспертной комиссии   Комитета по финансам  администрации БМР.

30.11.2023 в повестке дня:
1. О рассмотрении описей дел постоянного хранения  и по личному составу  Государственного учреждения здравоохранения Саратовской области «Балашовская центральная районная больница» за 2005-2010 годы.

2. О рассмотрении описей дел постоянного хранения  и по личному составу  Частного профессионального образовательного учреждения «Балашовский кооперативный техникум бизнеса и технологий Саратовского облпотребсоюза»  за 1963-2021 годы
3. О согласовании  номенклатуры дел  Государственного автономного профессионального образовательного учреждения «Балашовский техникум механизации сельского хозяйства».   

              Список №1 организаций – источников комплектования архивного отдела составляет  68 организаций. 
     По состоянию на 01.01.2024 список фондов архивного отдела  составляет 1267 фондов. За отчетный период список фондов   увеличился на 1 фонд: приняты документы от Ф.№Р-242 - Контрольно-счетная комиссия Балашовского муниципального района и 1   фонд №1661 ОАО «Головное конструкторское бюро по тракторным и автомобильным прицепам». Выявлен в ходе выверки учетных документов в архивохранилище по ул.Ленина, 5. Ранее по списку фондов он считался фондом, номер которого занимать нельзя,  и взят на учет.
Постановлением Саратовской областной Думы от 28 октября 2015 года № 42-1704   и  актом приема-передачи    от   20   апреля  2016 года   в муниципальную собственность Балашовского муниципального района фонд №1661  передан не был.
      Велось упорядочение учетной документации. Все изменения, происходившие в составе и объеме фондов, своевременно вносились во все учетные документы. Регулярно заполнялись карточки фондов, реестр описей, список фондов. 

          За отчетный период уделялось значительное внимание организации работы с конкурсными управляющими, руководителями ликвидирующихся организаций по упорядочению и приему на хранение в архив документов по личному составу, образовавшихся в деятельности организаций ликвидируемых в результате банкротства.

            За  отчетный год  в архивный поступило 1838 ед.хр.  по личному составу от ликвидированных организаций: Ф.№189 Индивидуальный предприниматель Бурдина С.В. 16 ед.хр. за 2004 –2013 годы; Ф.№190 ООО «Лига - Кооператор» 22 ед.хр. за 2004-2014 годы; Ф.№ 245 ООО «Арк» 44 ед.хр. за 2009-2022 годы; Ф.№  246 ООО «Ремстрой» 1 ед.хр. за 2009-2015 годы; Ф.№  247 ООО «РемСтройДетель» 1 ед.хр. за 2015-2022 годы,  Ф.№191 Открытое акционерное общество «Балашовагропромтранс» 107 ед.хр. за 1974-2003 годы,  Ф.№ 248 Балашовский горторг 1108 ед.хр. за 1949-1995 годы, Ф.№ 249 Военторг №1164  294 ед.хр. за 1948-1999, 2000-2009 годы, Ф.№145 –РайПО 6 ед.хр. за 1994-1998 годы; Ф.№192 – Потребительское общество «Хопер» 239 ед.хр. за 1998-2022 годы.
       1. В сфере обеспечения сохранности и государственного учета и использовании  документов.

1.1. Проведен мелкий ремонт 59 дел, в т.ч., 25 дел  документов постоянного хранения Ф.№196.Д.19,24(2), Ф.№169.Д.308,399,923(5),  Ф.№197.Д.262,267,274(3), Ф.№11.Д.101(4), Ф.№154.Д.540,557(2), Ф.№202.Д.114,116б(4),   Ф.№137.Д.104-108(5) и  34 дела документов  по личному составу  Ф.38.Д.5-8,323-325,327,335(9),   Ф.69.Д.590-599, 602,610, 614, 615(14), Ф.164.Д.230,309(2), Ф.116.Д.601(1), Ф.136.Д.208,209(2), Ф.5.Д.483,487(2), Ф.165.Д.567-570 (4.
Осуществлена подшивка  41 дело,  в т.ч., 10 дел  документов постоянного хранения  Ф.220.Д.1,3,6 (3), Д.7,8,9 (3), Ф.220.Д.10,37(2), Ф.220.Д.38,43(2)                                                                                                                                  и 31 дело  документов по личному составу   Ф.160.Д.130-132,146,148,182(6), Ф.69.Д.590-599, 602,610, 614, 615(14), Ф.11.Д.235.(1),       Ф.164.Д.299,308,326,328,329(5,    Ф.134.Д.52,58,60,65,69(5).                                             
1.2. Картонирование. 

       В течение отчетного периода   проводилась работа  по картонированию архивных документов  постоянного хранения. Закартонировано 151 ед.хр.                   

     Дела по личному составу не картонируются, хранятся в связках.
1.3. Проверка наличия.

 Проверка наличия  и состояния дел  за   т.г. проведена по 4 фондам -  2837 ед.хр.:  

	№Р-     387
	Комитет по образованию администрации  Балашовского муниципального района  
	 1938-2015
	854

	№Р-  1592
	Управление архитектуры и градостроительства администрации  Балашовского муниципального     района Саратовской области
	 1958-2006
	96

	№Р-  459
	Государственное автономное профессиональное  образовательное  учреждение Саратовской области «Балашовский техникум механизации сельского хозяйства»  
	1934-2003
	314

	№Р-1595  
	Балашовский институт Саратовского государственного университета им. Н.Г.Чернышевского
	1952-2002
	1573


1.5. Выверка комплекта учетных документов. 

Выверка комплекта учетных документов   за  т.г. проведена по 4 фондам    –     №Р- 387 , №Р- 1592 , №Р -459  №Р- 1595   2837  ед.хр.
 2. Формирование Архивного фонда РФ и взаимодействие с организациями – источниками комплектования архивов.

2.1. Прием документов.

2.1.1.  Прием управленческой документации   от источников комплектования –   151 ед.хр., том числе:  
1. Контрольно-счетная комиссия Балашовского муниципального района  за  2011-2017 годы  в количестве 81 ед.хр.   (от 30.11.2023 протокол №11)
2. Государственное учреждение здравоохранения Саратовской области «Балашовская районная больница» за 2005-2010 годы 70 ед.хр.

2.2. Утверждение описей на ЭПК управления по делам архивов.
      Решениями ЭПК управления делами Правительства Саратовской области   утверждены описи дел постоянного хранения (191 ед.хр.) и согласованы описи дел  по личному составу организаций – источников комплектования архивного отдела: 
1.Решением ЭПК управления делами Правительства Саратовской области   от 30.11.2023  №11 утверждены описи дел постоянного хранения (81 ед.хр.) и согласованы описи дел  по личному составу  Контрольно-счетной комиссии Балашовского муниципального района  за  2011-2017 годы.

2. Решением ЭПК управления делами Правительства Саратовской области   от 30.11.2023  №11 утверждены описи дел постоянного хранения (78 ед.хр.) Государственного учреждения здравоохранения Саратовской области «Балашовская районная больница» за 2005-2010 годы.

3. Решением ЭПК управления делами Правительства Саратовской области   от 30.11.2023  №11 утверждены описи дел постоянного хранения (32 ед.хр.) и согласованы описи дел  по личному составу   хранения муниципального учреждения «Централизованная бухгалтерия учреждений культуры Балашовского муниципального района» за 2016-2018 годы.

2.4. Согласование. (9)

      Протоколом   №1 ЭМК архивного отдела МКУ «АХУ БМР»        от 27.01.2023 согласована номенклатура дел     Балашовского районного  суда (1) на 2023 год.  

     Протоколом   №2 ЭМК архивного отдела МКУ «АХУ БМР»        от 28.02.2023 согласованы  положения об архиве и об экспертной комиссии   и  номенклатура дел   Комитета по образованию администрации БМР.

   Протоколом   №4 ЭМК архивного отдела МКУ «АХУ БМР»        от 28.04.2023   согласованы положения об архиве и об экспертной комиссии    ГУЗ СО «Балашовская РБ».   
     Протоколом   №6 ЭМК архивного отдела МКУ «АХУ БМР»        от 27.10.2023 согласованы положения об архиве и об экспертной комиссии    комитету по финансам администрации БМР.  
    Протоколом   №5 ЭМК архивного отдела МКУ «АХУ БМР»  от 30.11.2023 согласованы номенклатуры дел  Государственного автономного профессионального образовательного учреждения «Балашовский техникум механизации сельского хозяйства».   
2.5. Проведение обследований деятельности ведомственных архивов.

   Государственное автономное учреждение «Балашовский лесхоз»   II квартал, Территориальная избирательная комиссия -   III квартал. В связи с выборами    

 в органы местного самоуправления проведение обследований деятельности ведомственных архивов перенесено на I  квартал 2024 года.

2.6. Проведение семинаров по вопросам делопроизводства и работы ведомственных архивов.

   20 ноября 2023 года проведен семинар с главами и специалистами муниципальных образований района   по вопросу формирования дел в ведомственном архиве и передаче документов на хранение в муниципальный архив (20 чел.).

2.7. Заключение соглашений о взаимодействии с организациями.
В целях актуализации соглашения  в связи с существенными изменениями в архивном и судебном законодательствах РФ перезаключено соглашение  о взаимодействии в сфере архивного дела с  Балашовским районным судом (2) Саратовской области.
2.8. Паспортизация ведомственных архивов.
Проведена паспортизация 68 ведомственных архивов. Решением ЭПК управления делами Правительства Саратовской области от 30.11.2022 №11 общество с ограниченной ответственностью «Колхоз имени Ленина» исключен из списка организаций – источников комплектования архивного отдела.

3.Создание информационно-поисковых систем, научная информация и использование документов.  

3.3.Переработка описей

 На 2023 год переработка описей не запланирована.
3.4.Формирование и ведение ПК «Архивный фонд». 
     За текущий год    при  формировании общеотраслевого автоматизированного программного комплекса «Архивный фонд» версии 5. в разделы «Фонд» и «Опись» внесено 27 фондов:  №  202,206,207,208,209,210,212,215,216,217,218,219,220,221,222,223,224,225,228, 229,231,232, 232,233,238,239,240,241   и 37 описей, количество заголовков дел 5 465 ед.хр. 
     Все описи отсканированы и прикреплены к карточкам ПК «Архивный фонд». Заголовки вручную в ПК «Архивный фонд» не вносятся. 

3.7. Подготовка теле- и радиопередач.
  Не планировалось.
3.8. Публикация статей и подборок документов. 

  Подготовка статьи стала невозможна в связи с большим объемом работ по проверке наличия и состояния дел и подготовкой  архивных документов к передаче в архивы Калининского и Турковского муниципальных районов.

3.9.Проведение информационных мероприятий.

    Для учащихся средних классов МОУ СОШ № 5 г.Балашова    23 января 2023 года проведена презентация «Полное освобождение Ленинграда от фашистской блокады», посвященная 80 - ой годовщине события. (20 чел.). Присутствующие  узнали о жизни в блокадном кольце, судьбе ленинградских детей, помощи ленинградцам и Красной армии, прорыве блокады Ленинграда в ходе операции «Искра».  

Увидели маршрут   ледовой Дороги жизни  через Ладожское озеро,   документы и фотографии  на   нормы выдачи хлеба в городе.
     Иллюстративным материалом к показу явились слайды документов по учету лиц, эвакуированных в Балашовский район в 1941-1943 годах  (Ф.№Р-215.Оп.1э).    

3.10. Исполнение запросов.
      Исполнено    4 071 запрос,  в том числе:   

    - тематических –  340;

    - социально-правовых – 3731, из них положительно - 3075.
 3.11./3.12. В целях проведения плановых и внеплановых работ за  отчетный год сотрудникам архива выдано  21 790  ед.хр., в том числе: 

-  7141 ед.хр. из архивохранилища  документов постоянного хранения, 49 описей.  

-   14 649  ед.хр. из архивохранилища документов по личному составу.

 Выданные дела учтены в книге выдачи архивных документов.

 Выдано в читальный зал – 1181 ед.хр.,  описей дел  27 , 15 пользователям и 2 исследователям,  45 посещений читального зала.            

Начальник архивного отдела

МКУ «АХУ БМР»                                                                      Г.Н.Бурдина

