
03.02.2025                                       57-п
Об утверждении административного 
регламента по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения для одиночного,

родственного, воинского, почетного захоронения 




(подзахоронения) тела (праха) умершего, выдача 



удостоверения о захоронении тела (праха) умершего, 



перерегистрация захоронения на других лиц, выдача 


справки о произведенном захоронении тела (праха) 





умершего, выдача разрешения на установку или замену 



надмогильных сооружений (надгробия), оград, столов, лавок»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 12.01.1996 № 8-ФЗ "О погребении и похоронном деле", Уставом Балашовского муниципального района, администрация Балашовского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1.
Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения для одиночного, родственного, воинского, почетного захоронения (подзахоронения) тела (праха) умершего, выдача удостоверения о захоронении тела (праха) умершего, перерегистрация захоронения на других лиц, выдача справки о произведенном захоронении тела (праха) умершего, выдача разрешения на установку или замену надмогильных сооружений (надгробия), оград, столов, лавок», согласно приложению.
2.
Постановление администрации Балашовского муниципального района Саратовской области № 140-п от 24.04.2024 года признать утратившим силу.

3.
Отделу информации и общественных отношений администрации Балашовского муниципального района (А.С. Пузанова) направить на опубликование настоящее постановление в газету «Балашовская правда», разместить на официальном сайте МАУ «Информационное агентство «Балашов» www.balashov-tv.ru разместить на официальном сайте администрации Балашовского муниципального района balashov.gosuslugi.ru

..www.

4.
Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования (обнародования), но не ранее 06.02.2025 года.

5.
Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.
Глава Балашовского 
муниципального района 





          
    М.И. Захаров
Приложение
к постановлению администрации Балашовского муниципального района Саратовской области 

от  03.02.2025г.   № 57-п
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на захоронение, тела (праха) умершего, выдача удостоверения о захоронении тела (праха) умершего, перерегистрация захоронения на других лиц, выдача справки о захоронении тела (праха) умершего, выдача разрешения на установку или замену надмогильных сооружений (надгробия), оград, столов, лавок»
I. Общие положения

1. Предмет регулирования Административного регламента


1.1. Административный регламент (далее – Административный регламент) предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на захоронение, тела (праха) умершего, выдача удостоверения о захоронении тела (праха) умершего, перерегистрация захоронения на других лиц, выдача справки о захоронении тела (праха) умершего, выдача разрешения на установку или замену надмогильных сооружений (надгробия), оград, столов, лавок» (далее - муниципальная услуга), разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур).

2. Круг заявителей
2.1. Категории лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги:


2.1.1. Специализированная служба по вопросам похоронного дела, Дом-интернат для престарелых и инвалидов, соответствующие медицинские учреждения обратившиеся в отношении невостребованных тел умерших;

2.1.2. Физическое лицо (супруг (а), близкий родственник, иной родственник, законный представитель умершего, организация или иное лицо, взявшее на себя обязанность осуществить погребение умершего (в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги по предоставлению места для родственного, воинского, почетного захоронения);


2.1.3. Физическое лицо, на которое оформлено удостоверение о захоронении (в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги по выдаче разрешения на подзахоронение, выдаче справки о захоронении тела (праха) умершего, перерегистрации захоронений на других лиц, выдаче разрешения на установку или замену надмогильных сооружений (надгробий), оград, столов, лавок;


2.2. Интересы лиц, указанных в пункте 2.1.2 – 2.1.3 настоящего Административного регламента, могут представлять иные лица, действующие в интересах Заявителей на основании документов, удостоверяющих их полномочия на совершение действий, связанных с предоставлением Муниципальной услуги (далее – представители Заявителей).

3. Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель.
 
3.1. Муниципальная услуга должна быть предоставлена Заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги


4.1. Муниципальная услуга «Предоставление разрешения на захоронение, тела (праха) умершего, выдача удостоверения о захоронении тела (праха) умершего, перерегистрация захоронения на других лиц, выдача справки о захоронении тела (праха) умершего, выдача разрешения на установку или замену надмогильных сооружений (надгробия), оград, столов, лавок».

5. Наименование органа, предоставляющего муниципальные услуги

5.1. Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления - администрацией Балашовского муниципального района и осуществляется через уполномоченную организацию – МБУ МО г. Балашов «Комбинат бытового обслуживания».

Муниципальная услуга не предоставляется через Многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг.

6. Результат предоставления муниципальной услуги


6.1. В соответствии с вариантом муниципальной услуги: 
1) предоставление разрешения для одиночного захоронения;

2) предоставление разрешения для родственного захоронения;
3) предоставление разрешения для воинского захоронения;

4) предоставление разрешения для почетного захоронения;
5) перерегистрация захоронений на других лиц путем выдачи нового удостоверения о захоронении на другое лицо, а также путем внесения сведений в книгу регистрации захоронений (захоронений урн с прахом);
6) разрешение на установку или замену надмогильного сооружения (надгробия), оград, столов, лавок;
7) выдача справки о захоронении тела праха (умершего);
результатом предоставления Муниципальной услуги является:


по основанию, указанному в подпункте 1-4 пункта 6.1 настоящего Административного регламента, разрешение на захоронение тела (праха) умершего и удостоверение о захоронении тела (праха) умершего, согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту;


по основанию, указанному в подпункте 5 пункта 6.1 настоящего Административного регламента, перерегистрация захоронений на других лиц путем выдачи нового удостоверения о захоронении на другое лицо, а также путем внесения сведений в книгу регистрации захоронений (захоронений урн с прахом, согласно Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту;


по основанию, указанному в подпункте 6 пункта 6.1 настоящего Административного регламента, разрешение на установку или замену надмогильного сооружения (надгробия), оград, столов, лавок, согласно Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту.


по основанию, указанному в подпункте 7 пункта 6.1 настоящего Административного регламента, справка о произведенном захоронении тела (праха) умершего, согласно Приложению № 8 к настоящему Административному регламенту.

отказ в предоставлении муниципальной услуги, согласно Приложению № 10 к настоящему Административному регламенту.
7. Срок предоставления муниципальной услуги

7.1. Срок предоставления муниципальной услуги (кроме п. 7.2 данного административного регламента) не превышает 1 рабочий день с даты  регистрации запроса Заявителя (представителя Заявителя) о предоставлении муниципальной услуги.

7.2. Срок предоставления муниципальной услуги в части выдачи разрешения на установку или замену надмогильного сооружения (надгробия), ограды, стола, лавки не превышает 3 рабочих дня с даты регистрации запроса Заявителя (представителя Заявителя) о предоставлении муниципальной услуги.

8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

8.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования),  информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)_ органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также их должностных лиц, государственных и муниципальных служащих, работников, размещается на официальном сайте администрации Балашовского муниципального района в сети «Интернет» (www.baladmin.ru.), ЕПГУ.  
Администрация Балашовского муниципального района обеспечивает актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги на соответствующих ресурсах.

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, а также услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления. 
9.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, подлежащих представлению Заявителем самостоятельно:
9.1.1. Для выдачи разрешения для одиночного захоронения:
а) Отношение от специализированной службы по вопросам похоронного дела, либо от Дома-интерната для престарелых и инвалидов, от соответствующих медицинских учреждений обратившихся в отношении невостребованных тел умерших; либо Заявление о предоставлении разрешения на захоронение тела (праха) умершего (не имеющего супруга, близких родственников, иных родственников либо законных представителей) по форме, согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;


б) копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего;

 в) копия медицинского свидетельства о смерти или выданное органом ЗАГС свидетельство о смерти;


г) копия документа, подтверждающего согласие органов внутренних дел на погребение умершего в случае погребения умершего, личность которого не установлена в сроки, определенные законодательством Российской Федерации.
9.1.2. Для выдачи разрешения для родственного захоронения тела (праха) умершего:

а) Заявление о предоставлении разрешения для родственного, воинского, почетного захоронения тела (праха) умершего по форме, согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту;



б) копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего;


в) копия медицинского свидетельства о смерти или выданное органом ЗАГС свидетельство о смерти;


г) копия справки о кремации в случае захоронения урны с прахом после кремации;

д) копии документов, подтверждающих родственную связь с лицом, на имя которого зарегистрировано место захоронения, либо с захороненным на соответствующем месте захоронения.


е) волеизъявление умершего о достойном отношении к телу и памяти (при наличии);

д) в случае если заявителем является представитель лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего: оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность на совершение действий, связанных с выдачей разрешения для родственного захоронения (подзахоронения) тела (праха) умершего и выдачей удостоверения о захоронении тела (праха) умершего.
9.1.3. Для предоставления места для воинского захоронения:
а) Заявление о предоставлении разрешения для родственного, воинского, почетного захоронения тела (праха) умершего по форме, согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту, либо ходатайство Федеральных органов исполнительной власти или Федеральных государственных органов о погребении умершего на участках воинского захоронения;

б) копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего;
в) копия медицинского свидетельства о смерти или выданное органом ЗАГС свидетельство о смерти;

г) копия справки о кремации в случае захоронения урны с прахом после кремации;


д) копия документов, (в соответствии с Положением «Об организации похоронного дела и содержании мест захоронения на территории городского поселения город Балашов Балашовского муниципального района Саратовской области» утвержденным решением Совета муниципального образования город Балашов  Балашовского муниципального района Саратовской области № 32/3 от 28.01.2025г.) подтверждающих, что умерший относится к категории лиц (указанные в пунктах 1 и 3 ст. 11 Федерального закона от 12 января 1996 г. № 8-ФЗ, сотрудники подразделений МЧС России по Саратовской области, дислоцированные на территории муниципального образования город Балашов, погибшие или умершие в результате увечья при проведении аварийно-спасательных и других неотложных работ в чрезвычайных ситуациях мирного и военного времени, ветераны и инвалиды Великой Отечественной войны 1941-1945 годов, участники и ветераны боевых действий локальных войн и вооруженных конфликтов как на территории РФ, так и за его ее пределами, ликвидаторы последствий на Чернобыльской АЭС), которые могут быть погребены на воинском участке  общественного кладбища;

е) в случае если заявителем является представитель лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего: оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность на совершение действий, связанных с выдачей разрешения для захоронения тела (праха) умершего и выдачей удостоверения о захоронении тела (праха) умершего.
9.1.4. Для предоставления места для почетного захоронения:

а) Заявление о предоставлении разрешения для родственного, воинского, почетного захоронения тела (праха) умершего по форме, согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту; либо ходатайство специализированной службы или иного хозяйствующего субъекта о погребении умершего на почетном участке захоронений;

б) копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего;

в) копия медицинского свидетельства о смерти или выданное органом ЗАГС свидетельство о смерти;

г) копия справки о кремации в случае захоронения урны с прахом после кремации;


д) копия документов, (в соответствии с Положением «Об организации похоронного дела и содержании мест захоронения на территории городского поселения город Балашов Балашовского муниципального района Саратовской области» утвержденным решением Совета муниципального образования город Балашов  Балашовского муниципального района Саратовской области) подтверждающих, что умерший относится к категории лиц (документы, подтверждающие соответствующие заслуги умершего перед Российской Федерацией (СССР), Саратовской областью, Балашовским муниципальным районом, Муниципальным образованием город Балашов), которые могут быть погребены на участке почетном захоронении;


е) в случае если заявителем является представитель лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего: оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность на совершение действий, связанных с выдачей разрешения для захоронения тела (праха) умершего и выдачей удостоверения о захоронении тела (праха) умершего.
9.1.5. Для перерегистрации захоронений на других лиц:

а) Заявление о перерегистрации захоронений на других лиц, по форме, согласно приложению № 9 к настоящему Административному регламенту; 



б) удостоверение о соответствующем захоронении;


в) копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего;


г) копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность лица, на имя которого зарегистрировано место захоронения;

д) копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность лица, на имя которого осуществляется перерегистрация места захоронения;


е) копии документов, подтверждающих родственную связь лица, на имя которого перерегистрируется место захоронения, с лицом, на имя которого зарегистрировано место захоронения либо с захороненным на соответствующем месте захоронения, если производится перерегистрация родственных  захоронений;


ё) копия свидетельства о смерти лица, на имя которого зарегистрировано место захоронения, в случае смерти лица, на имя которого зарегистрировано место захоронения.
9.1.6. Для выдачи разрешения на установку или замену надмогильного сооружения (надгробия), ограды, столов, лавок:

а) Заявление на выдачу разрешения на установку или замену надмогильного сооружения (надгробия), ограды, столов, лавок по форме, согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту;


б) удостоверение о захоронении (при наличии);

в) копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность лица Заявителя;


г) копия свидетельства о смерти захороненного и документы, подтверждающие его захоронение на данном кладбище;

д) копия документа содержащего описание размеров и материала на изготовление надмогильного сооружения;

е) письменное согласие владельца захоронения на установку надмогильных сооружений.
9.1.7. Для выдачи справки о произведенном захоронении тела (праха) умершего:


а) Заявление о выдаче справки о произведенном захоронении тела (праха) умершего, согласно приложению № 7 настоящего Административного регламента

9.2. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет в МБУ МО г. Балашов «Комбинат бытового обслуживания» заявление о предоставлении муниципальной услуги одним из следующих способов по личному усмотрению:
9.2.1. в электронной форме посредством ЕПГУ.


а) в случае предоставления заявления и прилагаемых к нему документов указанным способом Заявитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняет форму указанного Заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде, без необходимости дополнительной подачи Заявления в какой-либо иной форме.


б) заявление направляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в пунктах 9.1.1.-9.1.6 настоящего Административного регламента. Заявление подписывается Заявителем, уполномоченным на подписание такого Заявления, УКЭП либо усиленной неквалифицированной электронной подписью (далее - УНЭП), сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно - технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи (далее - ЭП), выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой ЭП при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 № 33, в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634;


9.2.2. на бумажном носителе посредством личного обращения в МБУ МО г. Балашов «Комбинат бытового обслуживания».

9.3. Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:


1) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;


2) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;


3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;


4) zip, rar - для сжатых документов в один файл;


5) sig - для открепленной УКЭП.


В случае если оригиналы документов, прилагаемых к Заявлению, выданы и подписаны органом государственной власти или органом местного самоуправления на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:


1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);


2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);


3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.


9.4. Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.


9.5. Документы, составленные на иностранном языке, подлежат переводу на русский язык. Верность перевода и подлинность подписи переводчика свидетельствуются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

    9.6. МБУ МО г. Балашов «Комбинат бытового обслуживания» не могут требовать от Заявителя (представителя Заявителя) представления документов, не предусмотренных пунктом 9.1.1.-9.1.6. настоящего Административного регламента, и осуществления иных действий, не предусмотренных настоящим Административным регламентом.


9.7. Документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, которые  находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления или подведомственных им организациях и запрашиваются МБУ МО г. Балашов «Комбинат бытового обслуживания» в порядке  межведомственного взаимодействия, отсутствуют.

10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


10.1. Основаниями для отказа в регистрации документов, необходимых для  предоставления Муниципальной услуги, являются:

а) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;


б) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;


в) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;


г) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;


д) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;


е) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ.


10.2. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, выдается Заявителю либо направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее 30 минут с момента получения от Заявителя (представителя Заявителя) заявления и прилагаемых к нему документов.

10.3. Письменное Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, оформляется по требованию Заявителя (представителя Заявителя).
11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги


11.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не установлены.

11.2. Основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги является:


а) отсутствие свободного места (земельного участка) для захоронения (подзахоронения) гроба, исходя из размера места для захоронения установленного в соответствии с Положением «Об организации похоронного дела и содержании мест захоронения на территории городского поселения город Балашов Балашовского муниципального района Саратовской области» утвержденным решением Совета муниципального образования город Балашов  Балашовского муниципального района Саратовской области;


б) заявителем не предоставлены оригиналы документов, направленных в электронном  виде посредством ЕПГУ;


в) несоответствие представленных Заявителем оригиналов документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, электронным образам, направленным в электронном виде посредством ЕПГУ;


г) наличие в представленных Заявителем заявление и приложенных к нему документах противоречивых/недостоверных сведений;

д) не истек период (время разложения и минерализации тела умершего) с момента предыдущего захоронения (в соответствии с Положением «Об организации похоронного дела и содержании мест захоронения на территории городского поселения город Балашов Балашовского муниципального района Саратовской области» утвержденным решением Совета муниципального образования город Балашов  Балашовского муниципального района Саратовской области), за исключением подзахоронения урны с прахом в могилу;

е) не представлены документы, предусмотренные пунктом 9.1.1.-9.1.6. настоящего Административного регламента.

12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания


12.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг


13.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.


14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги
 
14.1.  Заявления подлежат регистрации в МБУ МО г. Балашов «Комбинат бытового обслуживания» не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Уполномоченный орган.

14.2. В случае направления Заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем получения заявления считается 1 (первый) рабочий день, следующий за днем его направления.
15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга


15.1. Административные здания, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны обеспечивать удобные и комфортные условия для Заявителей.


Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.


В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.


Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.


В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.


Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;

местонахождение и юридический адрес;

режим работы;

график приема;

номера телефонов для справок.


Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.


Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:

противопожарной системой и средствами пожаротушения;

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

средствами оказания первой медицинской помощи;

туалетными комнатами для посетителей.


Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.


Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.


Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.


Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;

фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов;

графика приема Заявителей.


Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.


Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.


15.2. При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:


возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;


возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;


сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;


надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;


дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;


допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга;


оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.
16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги


16.1. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:


наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет»), средствах массовой информации;


доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме;


предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги;


удобство информирования Заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги;


возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;


возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием сети «Интернет».


16.2. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:


своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом.


Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.


Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.


16.3. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги.


Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

17. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги


17.1. Услуги, являющиеся обязательными и необходимыми для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.


17.2. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги: Единый портал, региональный портал.

III.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
18. Перечень и описание административных процедур предоставления 

муниципальной услуги 

18.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
18.1.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в МБУ МО г. Балашов «Комбинат бытового обслуживания» (далее в настоящем разделе – уполномоченный орган) заявления и документов, предусмотренных пунктами 9.1.1.- 9.1.6. настоящего Административного регламента, одним из способов, установленных пунктом 9.2 настоящего Административного регламента. 

18.1.2. В целях установления личности физическое лицо представляет в уполномоченный орган документ, предусмотренный пунктом "б" пунктов 9.1.1.- 9.1.6. настоящего Административного регламента. Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, представляет в уполномоченный орган документы, предусмотренные подпунктом "б", пунктов 9.1.1.- 9.1.6. настоящего Административного регламента. 
18.1.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе представленных в электронной форме:

а) заявление представлено в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление услуги;

б) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале, региональном портале или в единой информационной системе жилищного строительства;

в) непредставление документов, предусмотренных пунктами 9.1.1.-9.1.6. настоящего Административного регламента;

г) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом);

д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста;

е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;

ж) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме.

18.1.4. В приеме заявления не участвуют федеральные органы исполнительной власти, государственные корпорации, органы государственных внебюджетных фондов.

18.1.5. Заявление и документы, предусмотренные пунктами 9.1.1-9.1.6. настоящего Административного регламента, направленные одним из способов, установленных в пункте 9.2. настоящего Административного регламента, принимаются должностным лицом уполномоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги. 

Заявление и документы, предусмотренные пунктами 9.1.1-9.1.6. настоящего Административного регламента, направленные одним из способов, указанных в пункте 9.2. настоящего Административного регламента, регистрируются в автоматическом режиме. 

18.1.6. Для возможности подачи заявления через Единый портал, региональный портал заявитель должен быть зарегистрирован соответственно в ЕСИА или в иных государственных информационных системах, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах. 

18.1.7. Срок регистрации заявления, документов, предусмотренных пунктами 9.1.1.- 9.1.6. настоящего Административного регламента, указан в пункте 7 настоящего Административного регламента. 

18.1.8. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов, предусмотренных пунктами 9.1.1.- 9.1.6. настоящего Административного регламента. 
19. Приостановление предоставления муниципальной услуги
19.1. Приостановление предоставления муниципальной услуги -  отсутствует.

20. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 

20.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и документов, предусмотренных пунктами 9.1.1.-9.1.6. настоящего Административного регламента. 


Основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги является:


а) отсутствие свободного места (земельного участка) для захоронения (подзахоронения) гроба, исходя из размера места для захоронения установленного в соответствии с Положением «Об организации похоронного дела и содержании мест захоронения на территории городского поселения город Балашов Балашовского муниципального района Саратовской области» утвержденным решением Совета муниципального образования город Балашов  Балашовского муниципального района Саратовской области»;


б) заявителем не предоставлены оригиналы документов, направленных в электронном  виде посредством ЕПГУ;


в) наличие в представленных Заявителем заявление и приложенных к нему документах противоречивых/недостоверных сведений;


г) не истек период (время разложения и минерализации тела умершего) с момента предыдущего захоронения (в соответствии с Положением «Об организации похоронного дела и содержании мест захоронения на территории городского поселения город Балашов Балашовского муниципального района Саратовской области» утвержденным решением Совета муниципального образования город Балашов  Балашовского муниципального района Саратовской области), за исключением подзахоронения урны с прахом в могилу (при обращении за предоставлением муниципальной услуги по оформлению разрешения на подзахоронение);


д) не представлены документы, предусмотренные пунктом 9.1.1.-9.1.6. настоящего Административного регламента.


20.2. По результатам проверки документов, должностное лицо подготавливает проект соответствующего решения. 

20.3. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается должностным лицом уполномоченного органа.

20.4. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на принятие решений о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписывается им, в том числе с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи. 

20.5. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 9.1.1.-9.1.6 настоящего Административного регламента, в ходе личного приема, посредством почтового отправления решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги соответственно выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления, если в заявлении не был указан иной способ. 

20.6. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 9.1.1.-9.1.6 настоящего Административного регламента, посредством Единого портала, регионального портала или направление заявителю решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, региональном портале (статус заявления обновляется до статуса "Услуга оказана"), если в заявлении не был указан иной способ. 

21. Предоставление результата муниципальной услуги 

21.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание уполномоченным должностным лицом одного из вариантов предусмотренных пунктом 6.1 настоящего Административного регламента. 

21.2. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления муниципальной услуги одним из следующих способов: 

1) на бумажном носителе; 

2) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи должностным лицом уполномоченного органа. 

21.3. Ответственным за выполнение административной процедуры, является должностное лицо уполномоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

21.4. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 9.1.1.- 9.1.6. настоящего Административного регламента, в ходе личного приема, посредством почтового отправления результат выдается соответственно заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления, если в заявлении не был указан иной способ. 

21.5. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 9.1.1.-9.1.6. настоящего Административного регламента, посредством Единого портала, результат направляется заявителю в личный кабинет заявителя на Едином портале, региональном портале (статус заявления обновляется до статуса "Услуга оказана"), если в заявлении не был указан иной способ. 

22. Получение дополнительных сведений от заявителя 

22.1. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено. 

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

 23. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений

регламента и иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

23.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе первым заместителем главы администрации Балашовского муниципального района.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий и сроков исполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги осуществляется путем наблюдения за соблюдением порядка рассмотрения заявлений, а также оценки полноты и объективности рассмотрения таких заявлений, обоснованности и законности предлагаемых для принятия решений.

Текущий контроль осуществляется постоянно.

24. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

24.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

24.2. Плановые проверки осуществляются на основании планов работы органа местного самоуправления. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

соблюдение положений настоящего Административного регламента;

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для проведения внеплановых проверок являются:

получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов органов местного самоуправления Балашовского муниципального района;
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.

25. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

25.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

26. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

26.1. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.

26.2. Должностные лица уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, организаций, указанных в части 11 статьи 16 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

27. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) уполномоченного органа, должностных лиц уполномоченного органа, муниципальных служащих, при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба).

27.1. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:

в уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) уполномоченного органа, руководителя уполномоченного органа;

в вышестоящий орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения уполномоченного органа;

27.2. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте уполномоченного органа, Едином портале, региональном портале, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

27.3. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"; постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 "О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг".

Глава Балашовского
муниципального района                                                                   М.И. Захаров 
Приложение № 1 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения для одиночного, родственного, воинского, почетного захоронения (подзахоронения) тела (праха) умершего, выдача удостоверения о захоронении тела (праха) умершего, перерегистрация захоронения на других лиц, выдача справки о произведенном захоронении тела (праха) умершего, выдача разрешения на установку или замену надмогильных сооружений (надгробия), оград, столов, лавок»
Директору МБУ МО г. Балашов 
«Комбинат бытового обслуживания»
от ____________________________________________
                  (Ф.И.О. лица, взявшего на себя обязанность

________________________________________________________________________________  





          осуществить погребение умершего, паспортные данные, адрес)

______________________________________________

______________________________________________

телефон _______________________________________

Заявление
о выдаче разрешения для одиночного захоронения

Прошу выдать разрешение для одиночного захоронения тела (праха) умершего 
     

_________________________________
_____________________________________________________
Последнее место регистрации (место жительства)  умершего: ____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Свидетельство о смерти (гербовое) ______________________________________

(серия, номер)

Выдано «_____» _______ 20____ г. ______________________________________

                                                                                                           (кем выдано)
Прилагаю документы:

1. 

2. 

3. 

4.____________________________________________________________
Прошу признать меня ответственным за участок захоронения. Гарантирую, что претензий у иных родственников и законных представителей умершего в отношении меня как ответственного лица за участок захоронения нет, со своими правами и обязанностями ознакомлен. В том числе прошу без моего письменного согласия не разрешать проведение каких-либо работ третьими лицами на вышеуказанном участке захоронения. За правильность указанных сведений и предоставленных документов несу полную ответственность.
_______________________  ___________________________________________

     (подпись)




(расшифровка подписи)

«______» ______________  20___ г.

Обязанности ответственного лица за участок захоронения:

- поддерживать чистоту и порядок на участке захоронения;

- проводить своевременно ремонт надмогильного сооружения (надгробия), ограды, цветника, цоколя и поддерживать сохранение информации, находящейся на регистрационной табличке, установленной на участке захоронения;

- обращаться в МБУ МО г. Балашов «Комбинат бытового обслуживания» за согласованием на проведение работ на участке захоронения (установка или замена надмогильного сооружения (надгробия), ограды).

Права ответственного лица за участок захоронения:

- производить работы на участке захоронения (установка или замена надмогильного сооружения (надгробия), ограды) при наличии согласования МБУ МО г. Балашов «Комбинат бытового обслуживания»;
- давать согласие на погребение близких родственников умершего на зарезервированном участке рядом с захоронением умершего;

- по своему заявлению, поданному в МБУ МО г. Балашов «Комбинат бытового обслуживания», передавать право ответственности за участок захоронения иному лицу, готовому принять на себя такую ответственность в установленном порядке.

Как лицо, ответственное за участок захоронения, о своих правах и обязанностях уведомлен и предупрежден.

______________________  ____________________________________________

     (подпись)




(расшифровка подписи)

«______» ______________ 20___ г.

	Сведения об 

электронной подписи


Приложение № 2 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения для одиночного, родственного, воинского, почетного захоронения (подзахоронения) тела (праха) умершего, выдача удостоверения о захоронении тела (праха) умершего, перерегистрация захоронения на других лиц, выдача справки о произведенном захоронении тела (праха) умершего, выдача разрешения на установку или замену надмогильных сооружений (надгробия), оград, столов, лавок»
Директору МБУ МО г. Балашов 
«Комбинат бытового обслуживания»

от _________________________________

       (Ф.И.О. лица, взявшего на себя обязанность

___________________________________
осуществить погребение умершего)

телефон ____________________________

Заявление

о выдаче разрешения для родственного, воинского, почетного захоронения (подзахоронения) тела (праха) умершего
Я, ___________________________________________________________,

 






(Ф.И.О.) 

паспорт _________________________________ выдан «____»_________  ____ г. 
                             (серия, номер)

_________________________________________________________________________,

(кем выдан)

адрес ____________________________________________________________________,

                               

                    
(место проживания)

гражданин (ка) ____________________________, в соответствии со статьей 6

                                                     (страна)

Федерального закона от 12 января 1996 г. №8-ФЗ «О погребении и похоронном деле» прошу предоставить разрешение для (родственного, воинского, почетного) захоронения тела (праха) умершего)______________________________________________________

_________________________________________________________________________


(степень родства для родственного захоронения, Ф.И.О. умершего)

на_______________________________________________________________________


(название и адрес местонахождения кладбища)

рядом с ранее захороненным (ой)  __________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________
№ квартала (сектора) ___, № ряда ___, № могилы ___, размер участка ___ кв.м.

Свидетельство о смерти (гербовое) ______________________________________

(серия, номер)

Выдано «_____» _______ 20____ г. ______________________________________

                                                                                                           (кем выдано)

Прошу признать меня ответственным за участок захоронения. Гарантирую, что претензий у иных родственников и законных представителей умершего в отношении меня как ответственного лица за участок захоронения нет, со своими правами и обязанностями ознакомлен. Урегулирование споров с другими родственниками умершего, связанных с захоронением на указанном в настоящем заявлении месте захоронения, оставляю за собой. В случае возникновения претензий со стороны других родственников все расходы, связанные с удовлетворением претензий, в том числе и перезахоронение, будет производиться за мой счет. В том числе прошу без моего письменного согласия не разрешать проведение каких-либо работ третьими лицами на вышеуказанном участке захоронения. За правильность указанных сведений и предоставленных документов несу полную ответственность
_______________________  ___________________________________________

     (подпись)




(расшифровка подписи)

«______» ______________  20___ г.

Обязанности ответственного лица за участок захоронения:

- поддерживать чистоту и порядок на участке захоронения;

- проводить своевременно ремонт надмогильного сооружения (надгробия), ограды, цветника, цоколя и поддерживать сохранение информации, находящейся на регистрационной табличке, установленной на участке захоронения;

- обращаться в МБУ МО г. Балашов «Комбинат бытового обслуживания» за согласованием на проведение работ на участке захоронения (установка или замена надмогильного сооружения (надгробия), ограды).

Права ответственного лица за участок захоронения:

- производить работы на участке захоронения (установка или замена надмогильного сооружения (надгробия), ограды) при наличии согласования МБУ МО г. Балашов «Комбинат бытового обслуживания»;

- давать согласие на погребение близких родственников умершего на зарезервированном участке рядом с захоронением умершего;

- по своему заявлению, поданному в МБУ МО г. Балашов «Комбинат бытового обслуживания», передавать право ответственности за участок захоронения иному лицу, готовому принять на себя такую ответственность в установленном порядке.

Как лицо, ответственное за участок захоронения, о своих правах и обязанностях уведомлен и предупрежден.

______________________  ____________________________________________

     (подпись)




(расшифровка подписи)

«______» ______________ 20___ г.
	Сведения об 

электронной подписи


Приложение № 3 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения для одиночного, родственного, воинского, почетного захоронения (подзахоронения) тела (праха) умершего, выдача удостоверения о захоронении тела (праха) умершего, перерегистрация захоронения на других лиц, выдача справки о произведенном захоронении тела (праха) умершего, выдача разрешения на установку или замену надмогильных сооружений (надгробия), оград, столов, лавок»
РАЗРЕШЕНИЕ № ______

на захоронение тела (праха) умершего 

Выдано _____________________________________________________________,





(Ф.И.О. лица, получающего разрешение) 
паспорт _________________________________ выдан «____»_________  ____ г. 

   
                    (серия, номер)

_________________________________________________________________________,

(кем выдан)

адрес ____________________________________________________________________,

(место проживания, телефон)

____________________________________________________________________

на основании поданного заявления о предоставлении разрешения для (родственного, 

почетного, воинского) захоронения тела (праха) умершего _____________________
                                                (Ф.И.О. умершего) 

____________________________________________________________________

на кладбище _______________________________________________________

                 (название и адрес местонахождения кладбища)

____________________________________________________________________.

Сведения о месте погребения: 

№ квартала (сектора) или название Аллеи _______________________________, 

№ ряда ________, № могилы _______, размер участка захоронения ______ кв.м.







____________ 

       ______________







     (подпись) 



     (Ф.И.О.)

       мп

	Сведения об 

электронной подписи


Приложение № 4 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения для одиночного, родственного, воинского, почетного захоронения (подзахоронения) тела (праха) умершего, выдача удостоверения о захоронении тела (праха) умершего, перерегистрация захоронения на других лиц, выдача справки о произведенном захоронении тела (праха) умершего, выдача разрешения на установку или замену надмогильных сооружений (надгробия), оград, столов, лавок»
Удостоверение о захоронении тела (праха) умершего № ______

Выдано «_____» _________ 20__ г.

____________________________________________________________________

(Ф.И.О. лица, ответственного за участок захоронения)

паспорт _________________________________ выдан «____»_________  ____ г.
   
      
   (серия, номер)

_________________________________________________________________________,

(кем выдан)

адрес ____________________________________________________________________,

(место проживания, телефон)

____________________________________________________________________________________________________________
о захоронении ________________________________________________________

              (Ф.И.О. захороненного умершего)

на кладбище ________________________________________________________________________________________________
(название и адрес местонахождения кладбища)

№ квартала (сектора) или название Аллеи _________________________________, 

№ ряда ________, № могилы _______, размер участка захоронения ______ кв.м.

Дата захоронения «_____» __________ 20__ г.

Свидетельство о смерти (гербовое) ______________________________________


(серия, номер)

Выдано «_____» _______ 20____ г. ______________________________________

        (кем выдано)

____________________________________________________________________

     (должностное лицо)


(подпись)


(Ф.И.О.)

«_____» __________ 20___ г.

	Сведения об

электронной подписи




М.п.
Приложение № 5 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения для одиночного, родственного, воинского, почетного захоронения (подзахоронения) тела (праха) умершего, выдача удостоверения о захоронении тела (праха) умершего, перерегистрация захоронения на других лиц, выдача справки о произведенном захоронении тела (праха) умершего, выдача разрешения на установку или замену надмогильных сооружений (надгробия), оград, столов, лавок»
Директору МБУ МО г. Балашов

«Комбинат бытового обслуживания»
от _________________________________
   (Ф.И.О. лица, ответственного за участок захоронения)

телефон ____________________________

Заявление
на выдачу разрешения на установку или замену надмогильных сооружений (надгробия), оград, столов, лавок.
Прошу разрешить установку (замену) _______________________________







       (название надмогильного сооружения
_______________________________________________________________________________________
(надгробия), ограды, размеры, материал)

на месте захоронения __________________________________________________
      (Ф.И.О. умершего, степень родства)

№ квартала (сектора) ___, № ряда ___, № могилы __, размер участка __ кв.м.

на кладбище _________________________________________________________

                 (название и адрес местонахождения кладбища)

Исполнитель работ по установке надмогильного сооружения (надгробия), ограды: _____________________________________________________________





      (адрес и телефон исполнителя)
____________________________________________________________________

Изготовитель надмогильного сооружения (надгробия), ограды: ____________________________________________________________________

(адрес и телефон изготовителя)
С порядком установки, регистрации и содержанием надмогильного сооружения (надгробия), ограды ознакомлен, За правильность указанных сведений и предоставленных документов несу полную ответственность.
Прошу разрешить установку (замену) надмогильного сооружения (надгробия), ограды, стола, лавки (нужное подчеркнуть).
Даю согласие на обработку, использование и хранение моих персональных данных, содержащих в настоящем заявлении, и документах, прилагаемых к нему.
____________________________________________________________________
(подпись)


(Ф.И.О.)

	Сведения об 

электронной подписи


 «_____» __________ 20___ г.

Приложение № 6 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения для одиночного, родственного, воинского, почетного захоронения (подзахоронения) тела (праха) умершего, выдача удостоверения о захоронении тела (праха) умершего, перерегистрация захоронения на других лиц, выдача справки о произведенном захоронении тела (праха) умершего, выдача разрешения на установку или замену надмогильных сооружений (надгробия), оград, столов, лавок»
 Разрешение № ______

на установку или замену надмогильного сооружения (надгробия), 

ограды, стола, лавки

Выдано «_____» _________ 20__ г.

____________________________________________________________________
(Ф.И.О. лица, ответственного за участок захоронения)

паспорт _________________________________ выдан «____»_________  ____ г. 
   
                   (серия, номер)

_________________________________________________________________________,

(кем выдан)

адрес ______________________________________________________________

(место проживания, телефон)
________________________________________________________________________________

на основании поданного заявления на установку или замену надмогильного сооружения (надгробия), ограды от «____» ____________ 20____ г.
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
на кладбище ________________________________________________________.






(название и адрес местонахождения кладбища)
Сведения о месте погребения: 
№ квартала (сектора) или название Аллеи ______________________________, № ряда ________, № могилы ______, размер участка захоронения ______ кв.м.

____________________________________________________________________

     (должностное лицо)


(подпись)


(Ф.И.О.)

	Сведения об 

электронной подписи


 «_____» __________ 20___ г
            мп

Приложение № 7 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения для одиночного, родственного, воинского, почетного захоронения (подзахоронения) тела (праха) умершего, выдача удостоверения о захоронении тела (праха) умершего, перерегистрация захоронения на других лиц, выдача справки о произведенном захоронении тела (праха) умершего, выдача разрешения на установку или замену надмогильных сооружений (надгробия), оград, столов, лавок»
Директору МБУ МО г. Балашов

«Комбинат бытового обслуживания»
от _________________________________
    (Ф.И.О. лица, ответственного за участок захоронения)
телефон ____________________________
Заявление
о выдаче справки о произведенном захоронении тела (праха) умершего
Выдана _____________________________________________________________,




(Ф.И.О. лица, получающего справку) 
паспорт _________________________________ выдан «____»_________  ____ г. 
   
                    (серия, номер)

_________________________________________________________________________,

(кем выдан)

адрес ____________________________________________________________________,

(место проживания, телефон)
____________________________________________________________________

в подтверждение захоронения тела (праха) умершего ____________________________________________________________________

(Ф.И.О. умершего) 
____________________________________________________________________
на кладбище _______________________________________________________

(название и адрес местонахождения кладбища)

____________________________________________________________________.
Сведения о месте погребения: 
№ квартала (сектора) или название Аллеи _______________________________, 
№ ряда ________, № могилы _______, размер участка захоронения ______ кв.м.

___________________________________________________________________
	Сведения об

электронной подписи








     (подпись) 



     (Ф.И.О.)

       мп

Приложение № 8 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения для одиночного, родственного, воинского, почетного захоронения (подзахоронения) тела (праха) умершего, выдача удостоверения о захоронении тела (праха) умершего, перерегистрация захоронения на других лиц, выдача справки о произведенном захоронении тела (праха) умершего, выдача разрешения на установку или замену надмогильных сооружений (надгробия), оград, столов, лавок»
СПРАВКА № ______

о произведенном захоронении тела (праха) умершего
Выдана _____________________________________________________________,




(Ф.И.О. лица, получающего справку) 
паспорт _________________________________ выдан «____»_________  ____ г. 
   
                    (серия, номер)

_________________________________________________________________________,

(кем выдан)

адрес ____________________________________________________________________,

(место проживания, телефон)
____________________________________________________________________

в подтверждение захоронения тела (праха) умершего ____________________________________________________________________

(Ф.И.О. умершего) 
____________________________________________________________________
на кладбище _______________________________________________________

                 (название и адрес местонахождения кладбища)

____________________________________________________________________.
Сведения о месте погребения: 
№ квартала (сектора) или название Аллеи _______________________________, 
№ ряда ________, № могилы _______, размер участка захоронения ______ кв.м.

.






____________ 

       ______________







     (подпись) 



     (Ф.И.О.)

       мп

	Сведения об

электронной подписи


Приложение № 9 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения для одиночного, родственного, воинского, почетного захоронения (подзахоронения) тела (праха) умершего, выдача удостоверения о захоронении тела (праха) умершего, перерегистрация захоронения на других лиц, выдача справки о произведенном захоронении тела (праха) умершего, выдача разрешения на установку или замену надмогильных сооружений (надгробия), оград, столов, лавок»
Директору МБУ МО г. Балашов

«Комбинат бытового обслуживания»
от _________________________________

    (Ф.И.О. лица, ответственного за участок захоронения)
телефон ____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о перерегистрации захоронения на другое лицо 

Прошу перерегистрировать родственное, воинское, почетное захоронение (нужное подчеркнуть)  и оформить удостоверения о захоронении на ответственное лицо за место захоронения путем выдачи нового удостоверения о захоронении, а также путем внесения сведений в книгу регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) расположенное (ую) на кладбище ________________________, номер сектора___, номер ряда___, номер места__ (наименование кладбища, его местонахождение (адрес) на____________________________________________________________________________ (ФИО лица, на которое заявитель просит перерегистрировать место захоронения) в связи_____________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________________ Прилагаю следующие документы: 1.________________________________________________________________________________ 2.________________________________________________________________________________ 3._________________________________________________________________________________

За правильность указанных сведений и предоставленных документов несу полную ответственность.
_________________________ (подпись Заявителя) (дата) 

Приложение № 10 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения для одиночного, родственного, воинского, почетного захоронения (подзахоронения) тела (праха) умершего, выдача удостоверения о захоронении тела (праха) умершего, перерегистрация захоронения на других лиц, выдача справки о произведенном захоронении тела (праха) умершего, выдача разрешения на установку или замену надмогильных сооружений (надгробия), оград, столов, лавок»
Кому:

_________________________________

_________________________________

ОТКАЗ

в предоставлении муниципальной услуги «Предоставление разрешения для одиночного, родственного, воинского, почетного захоронения (подзахоронения) тела (праха) умершего, выдача удостоверения о захоронении тела (праха) умершего, перерегистрация захоронения на других лиц, выдача справки о произведенном захоронении тела (праха) умершего, выдача разрешения на установку или замену надмогильных сооружений (надгробия), оград, столов, лавок»
В ответ на Ваше заявление о ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

сообщаем, что вышеуказанная муниципальная услуга не может быть оказана в связи с не соблюдением Вами условий п. _____ административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на захоронение (подзахоронение) тела (праха) умершего, выдача удостоверения о захоронении тела (праха) умершего тела (праха) умершего, перерегистрация захоронения на других лиц, выдача справки о произведенном захоронении тела (праха) умершего, выдача справки о произведенном захоронении тела (праха) умершего, выдача разрешения на установку или замену надмогильных сооружений (надгробия), оград, столов, лавок»
____________________________________________________________________



(подпись)

                         
(Ф.И.О. должностного лица)
«_____» __________ 20___ г.
С отказом ознакомлен(а). Один экземпляр получил(а) 

_______________________________________________«___»_________ 20___ г.
	Сведения об

электронной подписи


     (Ф.И.О.)


(подпись)



